
İş Kaza Analiz Süreci
1. Genel Özellikler

İş kazalarının kuruma özel parametre ve analiz yapısına uygun sürecini yöneten
ve iyileştirme takibini sağlayan sistemdir.

2. İş Kaza Analiz Süreci Giriş

• Ana menüde İş Kazaları menüsü altında yer alan İş Kaza Tür Tanımları
na tıklanır.

3. Süreç Onay Mekanizmasının Kurulması

• İş kazası analizi oluşturmak için öncelikle çatı oluşturulmalıdır.

• Onay süreçli bir İş Kaza Analizi oluşturulacaksa bu yapı İş Kaza Tür

Tanımları nda oluşturulur.

• Burada oluşturulan yeni bir iş kaza türü için Süreç Tanımları alanına
fieldControl yazılır ve tanım kaydedilir.

İş Kaza Tür Tanımları oluşturmak için İş Kaza

Tür Tanımları Kullanım Kılavuzu dokümanını
inceleyebilirsiniz.
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• Süreçli kaza türü oluşturulduktan sonra iş kaza analizi oluşturmaya
başlanabilir.

• Yeni İş Kazası alanında bulunan iş kaza türlerinden oluşturulan süreç
yapısındaki tür seçilir.

• Seçilen kaza türü için iş kaza analiz sayfası görüntülenir.

• Kaza analiz ve bilgi girişleri yapılır, iş kaza analizi oluşturulur.

İş kaza analizi oluşturmak için İş Kazası Analizi

Kullanım Kılavuzu dokümanını inceleyebilirsiniz.

• Kaydedilen iş kaza analizi taslak pozisyonunda görüntülenir.
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• Kaydedilen iş kazası tüm verileriyle beraber onaya gönderilebilir.

3.1. Onay Süreci

• Aynı sayfa içerisinde sağ alt tarafta bulunan Onay Sürecini Başlat düğmesine
tıklanır.

• Süreç firma yapısına göre onaylayacak birimlere görev olarak iletilir.Kurum
yapısına göre konfigüre edilebilir.

• İş kazasını onaylayacak sorumlunun hesabıyla sisteme giriş yapılır.
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• Üst menüde yer alan Görevler düğmesine tıklanır.

• Görüntülenen görev sayfasındaki iş kazası ön veri giriş onay görevi
sorumluya sunulur.

• Görevin üstüne tıklanarak içine girilmesi sağlanır.

• Sorumlu bu göreve yorum ekleyebilir. Yorum alanında gerekli veri girişi yapılır
ve sağ alt tarafta yer alan Sakla düğmesine tıklanır.

• Sorumlu iş kazasını inceleyebilir. Bunun için sağ alt tarafta bulunan İş Kazası
düğmesine tıklanır ve iş kazası analiz ekranına ulaşılır.
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• Sorumluya gelen iş kazası ön veri giriş onayı, sağ alt tarafta bulunan Onayla
düğmesine tıklanarak onaylanabilir yada onayın farklı bir sorumlu tarafından
verilmesi gerekiyorsa sol alt tarafta bulunan Başkasına Ata düğmesiyle
sorumlu değişikliğine gidilebilir.

• Başkasına Ata düğmesine tıklandığı takdirde ekrana gelen pencere içerisinde
görevin atanacağı kullanıcı seçilir ve varsa yorum eklenip Tamam düğmesine
tıklanır.
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• Görev, ilgili yeni atanan sorumlu hesabına iletilir.

• İlgili atanan hesabıyla sisteme giriş yapar ve görevi görüntüleyerek yukarıda
anlatılan tüm işlemleri tekrarlayabilir.

• Onayla düğmesine tıklandığı takdirde ekrana gelen onay açıklama
penceresine ilgili açıklama yazılır ve Tamam düğmesine tıklanarak iş kazası ilgili
sorumludan ön veri giriş onayını alır.

İş kazası, kurum içerisindeki onay mekanizmasına göre
birden fazla sorumlu onayından geçebilir.

• Ön veri giriş onayından sonra amir veri giriş onayı için ilgili sorumluya giden
görev yukarıda anlatılan tüm işlemlerden geçebilir.

• İş kazası incelenebilir, görev başkasına atanabilir, onaylanabilir, yorum eklenip
saklanabilir ve görev geri gönderilebilir.
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• İş kazası Geri Göder düğmesiyle geri gönderildiği takdirde, ekrana açılan geri
gönderme nedeni bilgisi girilerek Tamam düğmesine tıklanır.

• Ön veri giriş onaylayanı gerekli değişiklikleri yapar ve onay süreci için tekrar
Onayla düğmesine basarak işlemi devam ettirir.

• Onaylanan iş kazası, amir veri giriş onayı için geri sorumlu kullanıcıya iletilir.

• Amir veri girişi onaylanan süreç devam eder.

İş kazası oluşturulurken Acil Önlemler alanında veri
girişi yapılmadıysa, amir veri girişi adımında süreç durur.
Ekleme yapılmadan süreç bir sonraki onay işlemine devam
ettirilemez.

• Süreç diagramındaki bu adımdan da onay alan iş kazası kök neden analiz
onayı için ilgili sorumluya iletilir.

• Kök neden analiz incelemesi, gerekli düzenleme ve değişiklikler ile beraber
saklanabilir.

• Sürecin bu adımında da görev başkasına atanabilir, onaylanabilir, yorum
eklenebilir, iş kazası modülünde detaylı inceleme ve içerisinde düzenleme
yapılabilir yada geri gönderilebilir.

• Kök neden analiz onayından geçen iş kazası tüm işlem onayı için ilgili
sorumlunun sistemine görev olarak iletilir.
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Figure 1. Süreç Onay Diagramı

• Tüm süreç adımları incelenir ve Onayla düğmesine tıklanarak Stop-Sign
adımına geçmesi sağlanır.

• Stop-Sign adımında iş kazası ----------yazılacakkk--------, Acil Önlem
Belirlenme Tarihi---

• Stop-Sign onayından geçen iş kazası etkinlik kontrolü için ilgili kullanıcıya
iletilir.

• Kazanın Tekrarlanmaması İçin Alınan Önlemler, Sorumlular ve Terminler,
Acil Önlem Belirlenme Tarihi ni görüntüler.

• Etkinlik Kontrol Notları bilgisi ekleyip saklayabilir.
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• Son onay Etkinlik Kontrolü nden de geçen iş kazası süreci tamamlanır. İş
kazası modülü içerisinde Durumu Kapandı olarak görüntülenir.
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