ALT ISVEREN TANIMLARI
KULLANIM KILAVUZU

1. Genel Ozellikler

Modul firmanin g¢ahstigi alt igsverenlerle ilgili kurumsal bilgilerinin takip edilmesi
amaciyla olusturulmustur Ayni zamanda moddl alt isverenle ilgili kaynak takibi
ve kaynaklara bagl evrak takibini de yapmaktadir. Personel, Ekipman, Arag
kaynaklari takip edilebilirken, Kurum, Personel, Ekipman, Ara¢ evraklarini
gegcerlilik takipleri de sistem Uzerinden yapilabilmektedir.

1.1. Alt isveren Tanimlarinin Eklenmesi

* Ana menlde sol tarafta yer alan, kisayol menlsiinden Alt 1isveren
Tanimlarina tiklanir.

* Acllan sayfada varsa daha énceden tanimlanmis olan, alt isveren tanimlari
listelenmis olarak gelir.
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Figure 1. Listelenmis Alt isveren Tanimlan

* Yeni bir alt isveren tanimi i¢in, sol Ust tarafta yer alan Ek1le digmesine tiklanir.

+ Acllan sayfada giriimesi zorunlu Organizasyon, isim ve Unvan alanlari
doldurulur. Diger alanlar istege bagh olarak doldurulabilir. Fakat Protokol Seri
No muayene islemlerinde olugturalan alt isverene ait personellerin muayene
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islemlerinde doktor tarafindan kayitlarda kullanilacagindan dolayi girilmesi
Onerilen alanlardandir.

* Veri girisleri yapildiktan sonra, sag alt tarafta bulunan sakla digmesiyle tanim
kaydedilir.
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Figure 2. Ornek Bir Alt igveren Tamimi Kaydi

Veri Alanlari

Organizasyon
Sistemde taseron ile ilgili alanlarda yapilacak islemler icin baz alinacak
organizasyon,lokasyon,departman yapisinin belirlendigi alandir.

isim
Parametre tanimi ilgili en énemli alandir ve zorunludur. Tanimla ilgili tim
arama islemleri bu alan izerinden yapilmaktadir.

Kod
Tam tanimlarda kayitlari birbirinden ayirabilmek amaciyla tamamen essiz
bir alana ihtiya¢ duyulmaktadir. Kod alanlari her bir kayit icin bir digerine
benzemeyen karakterlerden olusmalidir ve zorunludur. Genel olarak kod
alanlari yazihm tarafindan otomatik olarak olusturulmaktadir. Bu sayede
bir kayittaki kodun diger bir kayittaki kod ile benzesmesi 6nlenmektedir.
Ancak bazi alanlarda kodlar bakanliklar veya uluslararasi kurumlar tarafindan
belirlendiginden dolayi yazilim bu alanlarda otomatik kod tretmez ( Ornek
Tani Tanimlari ). Kod alanti ilgili tanimin segim ekranlarinda kullaniimaktadir.
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Unvan
Alt isverenin Ginvanini tanimlar.

Alt is Veren Tanim Tiirii
Taseronun galisma seklini ifade eder. Segenekler icinden Siirekli veya Gegici
segcilebilir.

Tehlike Sinifi
Taseronun bagli bulundugu tehlike sinifini tanimlar. Bu alan dokiman
gegcerlilik tarih hesaplamasinda kullaniimaktadir.

Daha fazla bilgi i¢in Temel Tanimlarda yer alan Dokiman
@ Tanimlarini inceleyeniz.

Mensei
Alt igsverenin Ulkesini tanimlar.

Sosyal Sigortalar No
Sosyal sigortalar tescil numarasini ifade eder. Resmi evraklar dékimlerinde
( EK-2 ) kullaniimaktadir.

Protokol Seri No
Protokol seri numarasi firma/lokasyon bazinda protokol Uretilen kurumlarda
protokol numarasinin baslangi¢c kodu olarak alinir. Bdylece lokasyon
protokolllari birbirlerinden ayrilir. Protokol seri numarasi o lokasyondaki
personeller icin aynidir ve personel kartindan goézlemlenebilir. Transfer
moddilleri bu seri numarasini otomatik olarak atamaktadir.

Protokol No
Uygulamaya baslandigi andaki protokol numarasi girilerek 0 numaradan
devam edilmesini saglamaktadir.

Aktif alani bir kaydin aktif veya pasif oldugunu belirtmek
@ icin kullanilir. Aktif kayitlar yazilim iginde taniminizla
ilgli secim ekranlarinda gozikurken pasif yapilan kayitlar
goruntilenmeyecektir. Fakat parametre tanimi ve rapor

alanlarinda aktif veya pasif tim kayitlar gértntilenir.
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Aciklama
Parametre ile ilgili var ise ek bilgi bu alanda tanimlanmaktadir.

1.2. Alt isveren Tanimlarinin Aranmasi

* Ana menude sol tarafta yer alan kisayol menlsinden Alt Isveren
Tanimlarina tiklanir.

+ Agcilan sayfada sag Ust tarafta hizli aramay gergeklestirecek bir arama kutusu
ve buyute¢ bulunmaktadir.

» Burada istenilen alt isverenin adi yazilip, blylteg¢ ikonuna tiklanarak arama
yapilabilir yada CTRL+Enter tuslarini kullanarakta arama gergeklestirilebilir.

+ Birbaska arama yéntemi ise yine agilan sayfada sag Ust tarafta kiiglk ikonlarin
yer aldigi fonksiyon digmelerinde Filtreler e tiklanir.

+ Sol tarafa yeni bir alan agilir.Bu alanda arama yapilacak olan alt isverene ait
bilgiler girilir. Altta bulunan blyttece tiklanarak arama ve listeleme yapilabilir.

* Filtreler fonksiyonu bize kayitli alt isveren tanimlari igerisinde kolay ve hizli
arama yapabilmeyi saglar.

Alt Isveren Tanimlar -
Sonuglar
Kod Ad Organizasyon Unvan Sosyal Sigortalar No
IOVA BILGISAYAR
. vV LAM
Z'PCSC-000025 [OVA YAZILIM Istanbul JAZILIMVE HERL AN 1234567891234

HIZMETLERI SAN TiC
LTD STi
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Altigveren Tanimian

Alt isveren Tanimlari ~

Arama igin litfen doldurunuz

Organizasyon

Altinda .
Q

Kod

erir -

Ad

Ierir -

IOVA

Unvan

gerir -

Mengei

Hepsi =

Sosyal Sigortalar No
gerir =

- - B

Sonuclar

ZPCSC-000025

Ad

IOVA YAZILIM

QOrganizasyon

Istanbul

Unvan

IOVA BILGISAYAR
YAZILIM VE REKLAM
HIZMETLERI SAN.TiC
LTD.STI

Figure 3. Ornek Bir Alt igsveren Tanimi Aramasi

1.3. Alt isveren Taniminin Diizenlenmesi

* Ana menlde sol tarafta yer alan kisayol menisinden Alt

Tanimlarzina tiklanir.

Sosyal Sigortalar No

1234567851234

isveren

* Acilan sayfada duzenleme yapilacak olan alt igveren tanimi filtreleme
fonksiyonuyla yada hizli arama yontemiyle aranir.

* Aramayla listelenen alt igsveren taniminin kod kismindaki linke tiklanarak
izleme sayfasina ulasilir.

» Sag alt tarafta bizenle digmesine tiklanarak diizenleme ekranina ulasilir.

» Gerekli degisiklikler yapilarak sakla diigmesiyle kaydedilir.
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Alt isveren Tanimlari

Organizasyon *
[PCQ-000008] Istanbul
Tiiria

Sirekli

Tehlike Sinifi

Az Tehlikeli

Sosyal Sigortalar No
1234567891234

Adres

Mensei
- Yerli

Isim *

Kod

Q 1OVA YAZILIM PCSC-000025
Unvan *
- IOVA BILGISAYAR YAZILIM VE REKLAM HIZMETLERI SAN.TIC

Protokol Seri No Protokol No

325

67

CATALKAYA MAHALLEST AHMET TANER KISLALI CAD. KARA MEHMET APT. NO.7 D:2 NARLIDERE/ IZMIR

Sehir
IZMIR

Telefon

Agciklama

Durum
o Aktif

Alt Isveren Tanimlan

{OVA YAZILIM

Ana Sayfa = Kurum Dokiimanlan

iige
NARLIDERE
Faks

Is Tarleri | Insan Kaynaklan | Tagiflar | Ekipmanlar

Ulke

TURKIYE

Eposta

Verilen Uyanlar

Organizasyon :
Istanbul

Tiirii :

Srekli

Tehlike Sinifi :

Az Tehlikeli

Sosyal Sigortalar No :
1234567891234
Adres

Mengei :
Yerli

isim Ko
IOVA YAZILIM PC

Unvan :
IOVA BILGISAYAR YAZILIM VE REKLAM HIZMETLE

Protokol Seri No : Prc
325 67

CATALKAYA MAHALLES] AHMET TANER KISLALI CAD. KARA MEHMET APT NO:7 D2 NARLIDERE / IZMIR

Sehir : ilge Ulke :

iZMIR NARLIDERE TURKIYE
Telefon : Faks : Eposta :

0232 239 46 82 iova@iova.com.ir
Aciklama

IOVA YAZILIM VE REKLAM HIZMETLERI

Durum

Figure 4. Ornek Bir Alt igveren Tanimi Diizenlemesi

2. Alt isveren Modiiliiniin Yapisi

2.1. Anasayfa

* Ana meniude sol tarafta yer alan kisayol menisinden Alt iIsveren
Tanimlarina tiklanir.
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* Acilan sayfada kayith olan listelenmis alt igsveren tanimlarindaki istenen alt
isveren Uzerindeki linke tiklanarak igine girilir.

» Acllan izleme sayfasinin Ust tarafinda yer alan barda yer alir.

« Anasayfa alani alt igsverene ait bilgilerin izlendigi alandir ve burada alt igsverene
ait diizenleme sayfasina gidilebilir.

2.2. Alt isverene Ait Is Tiirleri Ekleme

* Ana menlde sol tarafta yer alan, kisayol menlsiinden Alt 1isveren
Tanimlarzina tiklanir.

* Acllan sayfada kayith olan, listelenmis alt isveren tanimlarindaki firmalarin
Uzerindeki linke tiklanarak igine girilir.

» 1Is Turleri, acilan izleme sayfasinin Ust tarafindaki barda yer alir.

Alt Isveren Tanimlari

IOVAYAZILIM
Ana Sayfa Kurum Doktmanlarn Insan Kaynaklan | Tasitlar | Ekipmanlar | Verilen Uyarilar
Kod Is Tipi [+

SCPJT-000001 Genel Calisma |z}

» Alt isveren personelleri, hangi is turlerinde c¢alisacaksa o is turleri buraya
eklenirler.

* Yeni bir is tlrl ekleyebilmek icin sag tarafta yer alan arti (+) ikonuna tiklanir.
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Alt igveren Tanimlarn

[OVA YAZILIM

Ana Sayfa | is Tiirleri | Kurum Dokiimanlan | insan Kaynaklan | Tasitiar | Ekipmanlar | Verilen Uyarilar
Kod is Tipi E

No records found.

* Acllan pencerede is turleri tanimlarinda olusturulan is turleri listelenir.

= x
Is Tiirii Seginiz
Ara
Q
Toplam Secim : 0 @
Kod Ad Secilenler -
SCPJT-000001 Genel Calisma Mo records found.
SCPJT-000002 Yiiksekie Calisma
SCPJT-000003 Yikim Kazi Isleri
SCPJT-000004 Sicak Isler
SCPUT-000005 | Py Kaplama ve
Boya lIsler
SCPUT-000006 Kaynak Gerektiren
Sicak Igler
Yabanci
SEREI0000S Montaj(Bakim/Servis
SCPJT-000001 Deneme is Tari

{1of3) 3 » ficl

Is Turli Tanimlari olusturmak igin s Turleri Tanimlari
@ Kilavuzu na bakiniz.

+ Alt igsverene ait ilgili is tUrlerinin Ustlne tiklanarak segim yapilir ve Tamam a
tiklanarak eklenir.




ALT ISVEREN TANIMLARI
KULLANIM KILAVUZU

+ Is torleri segilirken kurumun calisacagr tim is tdrlerinin  eklenmesi
gerekmektedir.Bu iglem alt isverene ait farkli is tirlerinde ¢aligsan personellerin
kaydini saglar.

« Eklemeden sonra, sistem tarafindan boyle bir hatirlatma mesaji iletilir: yeni is
turd eklediniz ! Taseron c¢alisan kayitlarini kontrol ederek bu is

tird ile ilgili dizenlemeleri yapmayl unutmayiniz.

* Bu hatirlatma ilerde anlatilacak olan Insan Kaynaklari modullyle alakalidir.

Modul ve program icinde kullanilan is tirleri silinemez.
Sistemde kullanildigi her alandan silinmesi gerekmektedir.

Alt isveren Tanimlan
IOVA YAZILIM
AnaSayfa | ig Trleri = Kurum Dokiimanian | insan Kaynaklan = Tasitlar = Exipmaniar | Verilen Uyaniar
Kod is Tipi [+
SCPJT-000001 Genel Caligma -
SCRJT-000002 Yiksekle Calisma o

Figure 5. Ornek Bir g Tiirii Eklemesi
2.3. Kurum Dokiimani Ekleme

* Ana menlde sol tarafta yer alan kisayol menisinden Alt isveren
Tanimlarina tiklanir.

* Acilan sayfada kayith olan listelenmis alt isveren tanimlarindaki istenen alt
isveren Uzerindeki linke tiklanarak igine girilir.

* Acilan izleme sayfasinin Ust tarafinda yer alan barda, Kurum Dokimanlarina
tiklanir.

Altisveren Tanimlarn

IOVA YAZILIM

Ana Sayfa s Tarleri J| Kurum Dokiimanlan J| Insan Kaynaklari | Tagitlar | Ekipmanlar | Verilen Uyarilar

* Bu alanda, alt igsveren kurumuna ait dokiimanlar eklenen is tirlerine bagh
olarak listelenir.
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Personel Takibi

Altisveren Tanimlan

s1 Analizi IOVAYAZILIM
P — AnaSayfa | Is Turleri | Kurum Dokimanlan | insan Kaynaklan = Tastlar | Ekipmanlar = Verilen Uyarlar
- Muayene ) Gegerlilik | Gegerlilik Evrak
£ Belge T K D
SR onu urum Baslama Bitis Yiiklii @

B Egitim » | Onayh Test Dokimani Onayli Test Dokuman! Onayl 08102018 | 12102020 | Evet a
_ b TestDokuman: Test Dokumant Onayh 15102018 | 15102021  Evet a
B DOF

» | Altisveren Saha Dokiman | Altisveren Saha Dokiman | Onayl 15.10.2018 | 15102020 | Evet a
1 Tehlike Kaynaklan
B isizinleri
% KRK/Ramak Kala Bildirimi
R Risk Tutanaklan
M Alt lsveren Tammian OpenOHS ISG Yazilimi -TESTN - IOVA YAZILIM 1.0.0.A6-SNAPSHOT

Figure 6. i Tiirlerine Bagh Olarak Listelenen Kurum Dokiimanlan

- Ig turlerine bagh olmayan, ek yeni bir dokiiman ekleyebilmek iginse, sag tarafta
yer alan arti (+) ikonuna tiklanir.

Belge Tipi Konu Durum %Zzlear::!: Geéﬁ:";”k 5::::
] Onayl Test Dokiimani Onayh Test Dokiimani Onayh 08.10.2018 | 12.10.2020 @ Evet
»  Test Dokumani Test Dokumani Onayh 15.10.2018 | 15.10.2021 Evet
»  Altisveren Saha Dokuman Alt isveren Saha Dokiiman Onayh 15.10.2018 | 15.10.2020 | Evet

* Acilan pencerede, dokiman tanimlarinda olusturulan kurum dokimani
kategorisindeki dokimanlarin, Usttine tiklayarak segim yapilir yada hizl arama
kutusundan eklenmek istenen dokiimanin adi yazilir ve blyutece tiklanir.

10
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x
Dokiiman Segimi
Ara
Q
Toplam Secim : 2@
PR Onayli lest Dokdmani i
PCDD-000009 Bet Dokdmani
Bosch
PCDD-000009 Koordinatori
Atama Formu
PCDD-000016 Salia Dk
Kurum
PCDD-000024 g testd
PCDD-000012 Gikhan Doktmani
1 Kurum
Onayh Test
PCDD-000026 Saha Dokiimani 2
{1of2) » » v

» Secilen dokiiman veya dokimanlar Tamam digmesine tiklanarak eklenir.

Alt isveren Tanimlan

IOVA YAZILIM
AnaSayfa | I Turlen Kurum Dokumanlar Insan Kaynakian | Tagiiar Ekipmaniar = Verilen Uyarilar
Gegerlilik ~ Gegerlilik
Belge Tipi Konu Durum Fosaria Bits Evrak Yiikli ©
» Test1 Dokumani Test1 Dokumani Onayh 16.09.2018  18.09.2021 Evet EOo
» ‘Onayli Test Dokiimani Onayli Test Dokiimani Onayl 26.09.2018 26.09.2020 Evet zOo

Figure 7. Ornek Bir Kurum Dokiimani Eklemesi

Dokuman olusturmak igin Dokiman Tanimlari Kilavuzu nu
inceleyebilirsiniz.

* Eklenen dokimaninigine Bilgi ve evrak giincelle ikonuyla dokimana iligkin
evraklar Dosya Yiikle digmesiyle segcilir ve Tamam a tiklanir.

11
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o

[

&)
ul
o o

Dokiiman Bilgileri

Gecgerlilik Baglama Gegerlilik Bitis
15.10.2018 ™ 15.10.2021 i
Konu

Test1 Dokumani
+ Dokiimanlar

{ ) )
Dosyalar Dosya Yiikle

I+
i

[ Litfen bir dosya seciniz

» Dokimanin gecerlilik tarihi dokiman olusturulurken verilen gecerlilik
periyoduyla dogru orantihidir.

+ Baslangig tarihini verdikten sonra sistem tarafindan otomatik olarak bitis tarihi
verilir.

12
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» Gegerlilik tarihi biten dokiimanin evragi sistem tarafindan onaysiz durumuna
gegirilir.

* Yenile ikonuyla dokiiman taslak hale getirilebilir ve yeniden evrak yikleme
islemi gerceklestirilebilir.

¢ Eklenen dokiimanlardan silinmek istenen dokiiman sil ikonuna tiklanarak bir
kontrol mesajindan sonra silinir.

Alt Isveren Tanimlari

IOVAYAZILIM
Ana Sayfa s Tarleri insan Kaynaklan | Tasitlar | Ekipmanlar | Verilen Uyarilar

Gegerlilik Gecerlilik Evrak

Belge Tipi K D
=~ onu arum Baslama Bitis Yiikiii o
¥ Test! Dokumani Test1 Dokumani Onayli Hayir B@ﬁ
Onayl Test Onayh Test = ‘
# [
Dokiimani Dokmant ouayl B = l@

Figure 8. Yenile ve Sil Fonksiyonlari

2.4. insan Kaynaklari Modiilii

* Ana menlde sol tarafta yer alan kisayol menisinden Alt 1isveren
Tanimlarina tiklanir.

* Acllan sayfada kayitl olan listelenmis alt isveren tanimlarindaki istenen alt
isveren Uzerindeki linke tiklanarak igine girilir.

» Insan Kaynaklari, agilan izleme sayfasinin Ust tarafindaki barda yer alir.

Alt igveren Tanimlan

IOVA YAZILIM

Ana Sayfa | I Tored | Kurum Dokiimanlan | insan Kaynaklan | Tasitlar | Ekipmanlar | Verilen Uyarilar

o —— = Adi Soyadi *
AKIN SENSOY
sov | ven | |
[ | AxinsENSOY | Yeni TC Kimlik *
Toplam 1 kayit.
98564345235

» Alt isveren personellerinin tanimlandigi alandir.

« Alt igsverene ait yeni bir personel eklemek icin sol alanda yer alan art1 (+)
ikonuna tiklanir.

13
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Alt isveren Tanimlar

{OVA YAZILIM

Ana Sayfa i;Ti]rIeri Kurum Dokiimanlan | insan Kaynaklan | Tagitlar = Ekipmanlar = Verilen Uyanlar

Tami

I L T S

Toplam 1 kawit.

Tama

Adi Soyadh *

AKIN SENSOY

TC Kimlik *
98564345235
Garev Bilgisi

Agiklama

+ Sag taraftaki kisisel bilgileri yildizli zorunlu alanlarla beraber doldurulur.

+ Ozlik bilgilerinde organizasyon bilgisi zorunlu alandir ve alt isverenin
organizasyonunu baz alarak gelir. Fakat alt departmana ait bir organizasyon
belirtiimek istenirse biyitece tiklanir ve ilgili organizasyon bulunarak, farkli

secgim yapilabilir.

- & Ozlik Bilgileri

Organizasyon *
06] Istanbul

Anne Adi
NURTEN
Dogjum Tarihi
05.10.1971
Medeni Durum
Bilinmiyor
Cinsiyet
Erkek

~ & Cahsma Detaylan
Calisma Sekii

Beyaz Yakali
Meslek

Teknisyen

Durum
| Aktif [ | Koordinator

Genel Calisma

Yiksekte Caligma

flgili I Tarleri

Baba Adi
ERKAN
Dogum Yeri
KONAK
Egitim Durumu
Lisans
Bagvuru Tarihi
10.10.2018

Caligma Turi
Gegici Calisan

Galigma Siiresi

Onay Durumu :
Yeni

» Calisma detaylari istege baglh olarak girilir.

Masraf Merkezi

Sakla

©

©

&

X Vazgeg

» Personele ait ilgili is tlrleri yine arti(+) ikonuyla eklenir ve sakla digmesine

tiklanir.
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IOVAYAZILIM

ayfa | Kusum Dokiimaniar:

s Tirer | insan Kaynaidan | Tagifar

Eipmantar | Verlen Uyariiar

Tumi Tum

Adi Soyadi *
AKIN SENSOY

Q v -
T ) | I -

98564345235
Gorev Bilgisi Galigma Yeri

Agiklama

+ g Gzliik Bilgileri
+ iy Galigma Detaylan

Lt Onay Durumu :
Akt || Koordinator .

[Dokiman Onay Girimi @nay: [ Isyeri Hekimi Onay [Isyer Gavenigi Onay|

flgili ig Tiirleri
Genel Calisma

Yiksekle Galigma

* Onaya Yolla

Figure 9. Ornek Bir Alt igveren Personel Kaydi

Gorsel

@ Gorsel Yiikle o

» Personel kaydinin ardindan is turlne bagli olarak alt tarafta Evraklar alaninda
o is turlerine bagh dokiimanlar listelenir.

is Tiirlerine Bagl Olarak Listelenen Dokiimanlar

+ OTOMATIK ONAYLI YAPILMASI GEREKIR.ONAYLI VE EVRAK YUKLU
OLMAMASI LAZIM.

¢ Dokiman

lar sistem

gérantulenirler.

tarafindan otomatik olarak onayli

pozisyonunda

* Goruntllenen dokimanlarin igine Bilgi ve evrak giincelle dugmesine

tiklanir.

Gegerlilik
Baglama

Gegerlilik
Bitig

Evrak Yiiklii
Hayir E
Hayir
Hayir
Hayir =
Hayir =

1 Bilgi ve evrak glncelle
7
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Acllan dokiman bilgileri penceresinde, gecerlilik baglama tarihi verilen
dokimanin, olugturulurken ki verilen gegerlilik periyoduna gbre sistem
tarafindan otomatik bitig tarihi atanir.

Dokiiman Bilgileri

Gecerlilik Baslama Gecerlilik Bitis

08.10.2018 il 08.10.2021 |
Konu

AKIN SENSOY

= Dokiimanlar

Dosyalar X BRI

[y I1OVA_OPENOHS_SUNUM_SON_2018_10_05.pptx 10.10.2018 & indir @ Si
wn x

Dosya Yiikle

+  Latfen bir dosya seciniz

Dosya Yukle digmesiyle fiziksel evrak yUklenir ve Tamam a tiklanir.

Dokiumanlar, birden fazla sorumlu tarafindan onay sirecine girebilir yada
firmanin onay ydnetimine bagh olarak, tek kullanici tarafindan onaylanabilir
yada tim dokiimanlar otomatik olarak onayl pozisyonda listelenebilirler.

Daha fazla bilgi ve suregli insan kaynaklari onayi igin Alt
Isveren Insan Kaynaklari Sireci Kullanim Kilavuzu
nu inceleyiniz.

Kaytt Derum Gegerlik  Gegerlilik
e Tarihi = i Evrak Yiikli

10.10.2018] Onayh 10102018 10.102021
e Sagik Raporu 10.102018| Onayh 15102018 15102023
10.10.2018] Onayh 09102018 09.10.2021

Vet
Vet
vet

s 10.102018) Onayh 08102018 08.10.2021
agik Raporu 10.102018) Onayh 09102018 09102021 Evet

vet

Figure 10. Onayli Dokiimanlar
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* Gegerlilik tarihleri gegmis yada dizenleme,yenilenme yapilacak olan
dokimanlar Eski Evraklar alaninda listelenirler.

~ Evraklar
Tiim dokiimanlar yiildenmis durumda degil | Onay siireci baslatilamaz.
Durum i
Kayit Gegerlilik  Gegerlilik
Eyrak Tarihi Tama - Baglama Bitig Eqak Ykt
» ISG Egitim Sertifikast 29.07.2018 | Onayh 30072018 | 30.07.2020 | Evet
3 Yiiksekte Calisma Egitim Sertifkasi 29.07.2018  Onayli 30072018 30072020 Evet I
3 Yiksekte Caligma Saglk Raporu 29.07.2018 | Onayli 30.07.2018 | 30.07.2020 Evet w]
3 SGK Raporu 26.09.2018 Taslak Hayir rg
3 Ise Girig Periyodik Muayene Saglik Raporu 26.09.2018 | Taslak Hayir E4
~ Eski Evraklar
Kayrt Gegerlilik ~ Gegerlilik Arsiv

ZL Tarihi Baglama Bitis Bk Tarihi
» SGK Raporu 29.07.2018 | 30.07.2018  30.07.2021 | Evet 26.09.2018
3 Ise Giris Periyodik Muayene Saglik Raporu 29.07.2018 | 30.07.2018 30.07.2021 | Evet 26.09.2018

Figure 11. Eski Evraklarin Listelenmesi(OTOMATIK YAPILIP RESIM EKLENEBILIRR)

» Kaydedilen personele dair Verilen Uyarilar alaninda, yeni uyari eklemek igin
yine arti(+) ikonuna tiklanir.

Sosongs | Bily =
e Tarihi Tarihi Agiklama

Figure 12. Yeni Bir Uyar1 Ekleme

» Acllan pencerede ilgili personel igin uyarinin verildigi baslangi¢ tarihi girildikten
sonra, firma kurallarina gére sistem tarafindan otomatik olarak bitis tarihi atanir
ve varsa aciklama eklenir. (Ornegin ilk uyariyi alan personelin ayni giin iginde
1 saatlik bir uyari kaydi olusturulur.ikinci uyarinda 1 giin, tiglincii uyarida 3 giin
uyari kaydi sisteme kaydedilir.)
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Genel Calisma

Personel ikaz Girisi

Basglangig Tarihi Bitis Tarihi
10.10.2018 00:00 | 13.10.2018 00:00
Aciklama
Uygunsuz davranis sergileme |
Durum
E
" Tiiril

B Tamam X \azgec

Figure 13. Ornek Bir Personel ikaz Girisi

» Eklenen uyarilarin, yan tarafindaki kalem ikonuna tiklanarak dizenlemeler

yapilabilir.
—
" S 15 o
- CUCTIREI —— @
ry— R S— et
P yv— L0 AT ) P——" &

» Uyan Gegmisi

Figure 14. Personele Ait Verilen Uyan Listesi
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+ Insan kaynaklari modiilii igerisindeki Uyari Gegmisi alani ise personelin aldig!
ve Verilen Uyarilar alaninda silinen uyarilarin belli periyotlar icinde drnegin;
1 yillik uyar! listesinin arsivini tutar.

Figure 15. Uyar Gegmisinde Saklanan Uyarilar

2.5. Tasitlar

* Ana menlde sol tarafta yer alan kisayol menisinden Alt 1isveren
Tanimlarina tiklanir.

* Acllan sayfada kayitli olan listelenmis alt isveren tanimlarindaki istenen alt
isveren Uzerindeki linke tiklanarak igine girilir.

* Tasitlar, agilan izleme sayfasinin Ust tarafindaki barda yer alir.

Alt isveren Tanimlan

IOVA YAZILIM

Ana Sayfa | Is Turleri | Kurum Dokiimanlar insan Kaynaklar Tagitlar § Ekipmanlar | Verilen Uyanlar

» Tasitlar alani, alt isverene ait tasitlarin tanimlandigi alandir.
» Varsa daha 6nceden kaydedilen tagitlar listelenir.

+ Altisverene ait yeni bir tasit eklemek icin sol tarafta yer alan art1 (+) ikonuna
tiklanir.

Altisveren Tanimlar
IOVA YAZILIM

Tama <[[rona 5
ﬂ =5 B . S |

Arag Adi Plaka No *

.........

* Arag¢ Adi ve Plaka No alanlari doldurulmasi zorunlu alanlardir.
+ Arag Tanimi/islevi alani istege gére doldurulabilir.

« Bilgiler girildikten sonra sakla dugmesiyle ara¢ ekleme islemi basariyla
gerceklesir.
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Alt Isveren Tanimlan

IOVA YAZILIM

AnaSayfa | Is Turleri | Kurum Dokimaniari | insan Kaynak\arl Tagitlar IEMpmanlar Verilen Uyaniar
Tuma - Tumid -

(]
o0 | |
Toplam 1 kayt
Arag Adi * Plaka No *
Kamyon 34 TY 789
Arag Tanimi / islevi

Yik Tagima

Durum

Onay Durumu :
| AKtif

Yeni

o - 1

Figure 16. Ornek Bir Tagit Ekleme

+ Tasitlar ile ilgili dokimanlarin takibinin yapildi§di Evraklar alaninda, is turiine
bagl varsa ara¢ dokimanlari listelenir.

* Olusturulan dokiimanlardan segim yapilacaksa Evraklar alaninda sag tarafta
bulunan arti(+) ikonuna tiklanir.

~ Eviaklar

Durum
- Kayit Gegarlilk  Gegerilik —
fr Tarihi  Tomo ~  Baglma  Bitg Eask (R

26092018 Onayl 24092018 | 24092020 | Evet zoe
28092018 Onayh 28092018 29.092018  Evet EX-1]
23092018 | Onayl 29092018 | 29.092019  Evet EZ-1]

* Acllan pencerede dokiman tanimlarinda olusturulan ara¢ dokiimani
kategorisindeki dokimanlarin Ustlne tiklayarak secim yapilir yada hizli arama
kutusundan eklenmek istenen dokiimanin adi yazilir ve blyttece tiklanir.
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Tijmi

x
Bl e s it |

o]
Toplam Secim : 2 @
PCDD-000025 .glt l|(g...\f|3ren Saha Emisyon Muayene Raporu
ORI Bet Tagit Dokimani
PCDD-000009 Bet Dokimani

Bet Tasit

Cadgla Dékaman

PCDD-000019
Arac

PCDD-000005 deneme

PCDD-000006 deneme2

Ey PCDD-000002 Emisyon Muayene

Raporu

PCDD-000022 g_test?

(1of2) » » -
sirev Tiirii islem Raslanmic Zamam Ritis Zamam

» Secilen dokiiman veya dokimanlar Tamam digmesine tiklanarak eklenir.

~ Evraklar
Evrak Kayit Durum Gegerlilik Gecgerlilik Evrak P
Tarihi Tamu - Baslama Bitis Yikld
» | Emisyon Muayene Raporu 26.09.2018 = Onayl 26.09.2018 @ 26.09.2019 | Evet 7 g i
» | SrcBelgesi2 26.09.2018  Cnayl 24.09.2018 24.09.2020 | Evet = a

Figure 17. Ornek Bir Tasit Dokiimani Eklemesi

* Dokimanlar sistem tarafindan otomatik olarak onayli pozisyonunda
goruntulenirler.

» Goruntilenen dokimanlarin igine Bilgi ve evrak gincelle digmesine
tiklanir.
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Evrak Yiiklii

Evet
Hayir
Hayir

* Dosya Yukle digmesiyle fiziksel evrak ylklenir ve Tamam a tiklanir.

Tima

Dokiiman Bilgileri

Gecerlilik Baglama
10.10.2018

Konu

Kamyon

v Dokiimanlar

Gecerlilik Bitis
10.10.2020 ke

[k

Dosyalar

D) i%c3%83%c2%bci. JPG

g Dosya Yiikle

+ Liitfen bir dosya seginiz

LEE

11.10.2018 & indir @ Sil

» Dokimanin gecerlilik tarihi
periyoduyla dogru orantilidir.

dokiman olusturulurken verilen gegerlilik

» Baslangig tarihini verdikten sonra sistem tarafindan otomatik olarak bitis tarihi

verilir.
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» Gegerlilik tarihi biten dokiimanin evragi sistem tarafindan onaysiz durumuna

gegirilir.

* Yenile ikonuyla dokiiman taslak hale getirilebilir ve yeniden evrak yikleme
islemi gerceklestirilebilir.

Eklenen dokiimanlardan silinmek istenen dokiiman sil ikonuna tiklanarak bir
kontrol mesajindan sonra silinir.

Evrak Yiikli (+]
Evet IE e il
Hayir EMEN |
Hayr [ 1

Figure 18. Yenile ve Sil Fonksiyonlari

* Gegerlilik tarihleri gegmis dokimanlar taslak pozisyonuna gecer ve Eski
Evraklar alaninda listelenirler.

~ Evraklar
Kayit Durum Gegerlilik  Gegerlilik
(B Tarihi Tami - Baslama Bitis EESGI °
» | SrcBelgesi2 26092018 | Onayh 24092018 24092020 | Evet 0o
» | Bet Tagit Dokuman! 2809.2018 | Onayh Hayir Z0a
» Emisyon Muayene Raporu 28.09.2018 = Onayh Hayir zOa
= Eski Evraklar
Kayit Gegerlilik ~ Gegerlilik Arsiv
Eaak Tarihi  Baslama Bt Bl et
» | Bet Tagit Dokumani 28092018 | 28092018 29092018 Evet 28.09 2018
» | Emisyon Muayene Raporu 26092018 29092018 26092019 Evet 2809 2018
» | Emisyon Muayene Raporu 28092018 | 28092018 28092019 Evet 28.09.2018
Figure 19. Eski Evraklarin Listelenmesi
2.6. Ekipmanlar
* Ana menlde sol tarafta yer alan kisayol menisinden Alt 1isveren

Tanimlarzina tiklanir.

* Acllan sayfada kayitli olan listelenmis alt isveren tanimlarindaki istenen alt
isveren Uzerindeki linke tiklanarak igine girilir.
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* Ekipmanlar, agilan izleme sayfasinin st tarafindaki barda yer alir.

Alt isveren Tanimlan

|OVA YAZILIM

Ana Sayfa I'g.Ti]lIeri Kurum Dokiimanlan insan Kaynaklan Tasitlar § Ekipmaniar g Verilen Uyaniar

» Ekipmanlar alani, alt isverene ait ekipmanlarin tanimlandigi alandir.
» Varsa daha 6nceden kaydedilen ekipmanlar listelenir.

+ Alt isverene ait yeni bir ekipman eklemek igin sol tarafta yer alan arti (+)
ikonuna tiklanir.

Alt isveren Tamimlan

|OVA YAZILIM

Ana Sayfa | Ig Tirleri  Kurum Dokiimanlan | Insan Kaynaklan = Tasilar [ Ekipmanlarl§ Verilen Uyarilar

& Akiilii Transpalet

Cihaz Adi *

Akuli Transpalet

Model No Uretim Yili
EJE M13/M15 2016

Cihaz Tamimi / islevi

1.500 kg'a kadar agirhga sahip paletlerin ve yiklerin kisa mesafeli nakliyesini destekler.

Durum
o Aktif

» Cihaz Adi ve Seri No alanlari doldurulmasi zorunlu alanlardir.
» Ekipman ile ilgili diger bilgiler istege gore doldurulabilir.

+ Bilgiler girildikien sonra sakla digmesiyle ekipman ekleme islemi basariyla
gergeklesir.
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Alt Isveren Tanimlan

{OVA YAZILIM

Ana Sayfa | Ig Turleri | Kurum Dokimanian | insan Kaynaklar | Tagiiar | EKipmanlar | Verilen Uyariiar

L] Tamu - Tumi -
I S R
Topiam 1 kayt
Cihaz Adi * seriNo * Ticari Marka
Akiilti Transpalet TO2 Jungheinrich
Model No Uretim Yili ilk Kontrol Tarihi Son Kontrol Tarihi
EJE M13/M15 2016 10042018 | 07.01.2019 ]

Cihaz Tanimi / iglevi

1.800 kg'a kadar agirliga sahip paletlerin ve yiiklerin kisa mesafeli nakliyesini destekler.

Durum

Onay Durumu :
v/ Aktif

Yeni

[z 1

Figure 20. Ornek Bir Ekipman Ekleme

« Ekipmanlar ile ilgili dokimanlarin takibinin yapildidi Evraklar alaninda, is
tirine bagh varsa techizat dokiimanlari listelenir.

* Olusturulan dokiimanlardan secim yapilacaksa Evraklar alaninda sag tarafta
bulunan arti(+) ikonuna tiklanir.

. u Gegerlilik  Gegerlilik
CE sm e o o)

No records found.

* Agilan pencerede dokiman tanimlarinda olusturulan tecghizat dokimani
kategorisindeki dokimanlarin, Ustline tiklayarak segim yapilir yada hizli arama
kutusundan eklenmek istenen dokiimanin adi yazilir ve blyutece tiklanir.
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i Dokiiman Secimi

Ara
SIC
Kod Ad
PCDD-000027 Src Belgesi 2
ikliye
{2o0f2) « ¢

Ey

Q

Toplam Secim : 2 @
Segilenler
Kalibrasyon Belgesi

Src Belgesi 2

Tamii

‘o

» Secilen dokiman veya dokimanlar Tamam digmesine tiklanarak eklenir.

~ Evraklar
Kayit
EXEE Tarihi  Toma
3 Kalibrasyon Belgesi 26.09.2018 = Onayl
3 Src Belgesi 2 26.09.2018  Onayh

Durum Gegeriilik  Gegerlilik

Evrak Yukli
- Baglama Bitis AL
21.05.2018 | 21.05.2019 | Evet @
12.03.2018 12.03.2020 Evet 4

Figure 21. Ornek Bir Ekipman Dokiimani Eklemesi

» Gegcerlilik tarihleri gegmis ekipman dokimanlari taslak pozisyonuna geger ve

Eski Evraklar alaninda listelenirler.
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= Evraklar
Kayit Durum Gegerlilik ~ Gegerilik
Exiak Tarihi Tumu +  Baglama Bitis Daekiliku °
» | Kalibrasyon Belgesi 26092018 | Onayh 21052018 | 21052019 Evet zDo
» Src Belgesi 2 28.09.2018 | Onayh Hayir zOoo
~ Eski Evraklar
Kayt  Gegerlilik  Gegerlilik T Arsiv

Lirak Tarihi Baslama Bitis byt Tarihi

» | SrcBelgesi2 28092018 12032018 12032020 | Evet 28.092018

Figure 22. Eski Evraklarin Listelenmesi
2.7. Verilen Uyarilar

* Ana menlde sol tarafta yer alan kisayol menlsinden Alt isveren
Tanimlarina tiklanir.

» Acllan sayfada kayitli olan listelenmis alt isveren tanimlarindaki istenen alt
isveren Uzerindeki linke tiklanarak icine girilir.

* Verilen Uyarilar, agilan izleme sayfasinin Ust tarafindaki barda yer alir.

Alt isveren Tanimlan

IOVA YAZILIM

Ana Sayfa | Ig Tarleri © Kurum Dokiimanlan insan Kaynaklan Tagitlar | Ekipmanlar § Verilen Uyanlar

* Verilen uyarilar alani, alt igsverene ait tim personellerin, tim uyarilarinin
baslangi¢ ve bitis tarihleriyle beraber arsiviendigi ve takibinin yapildidi alandir.

eran v
s sensor L otz mosaons
e 0000 01:00

AKIN SENSOY woras  1so720me
AN SENSO) w0 o000
- 202008 23082018
A sensov 2 000 o0s0
—— N 10s201m
oizemipex ' 000 o100

5 nioww  n2m
(GOKMEN GELIK ' o o

connenceLx T Peat | Cwe”

Figure 23. Tiim Uyarilar igeren Ornek Bir Uyar Listesi
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