Risk Tutanaklari

1. Genel Ozellikler

Risk tutanaklari firmada tespit edilen risklerin kayit altina alinmasini
saglamaktadir.Tutanaklar organizasyon, c¢alisma alani varlik bazinda
acllabilmekte ve istenirse detayda risk basina gorev, islem, faaliyet Gzerinden
detaylandirilabilmektedir. Tutanaklar tanimlanabilir metotlar Uzerinden risk
degerlendirmelerinizi, iyilestirme calismalarinizi ( DOF ) ve sonrasindaki
hedef tutarlilklarini da ydnetmenize yardimci olmaktadir. Risk tutanaklari
glncelleme ve yenileme islemlerini otomatik olarak yapmakta ve strim takibi ile
arsivlenmektedir. Modul risk tutanak ve tehlike 6énlem kataloglari gibi dékimleri
yine otomatik olarak vermektedir.

2. Risk Tutanagi Giris

* Sol Menude Ust taraftaki kisa yollardan veya is guvenligi modulinin altinda
bulunur.
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Figure 1. Risk Tutanaklari Meniideki Yeri

3. Risk Tutanagi Olusturma

Risk tutanagini bir organizasyona gore veya Galisma
@ Alanina veya Goreve gore yapilir.
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* Ana menlde yer alan Risk Tutanaklari menusine tiklanir.

» Acllan ekranda daha 6nce olusturulan risk tutanaklari listelenir.

* Yeni risk tutanagi olusturmak igin sol Ust tarafta yer alan vyeni digmesine

tiklanir.

* Agclilan sayfada giriimesi zorunlu Organizasyon, Baslangi¢ Tarihi ve Risk
Metodu alani doldurulur. Diger alanlar istege bagh olarak doldurulabilir.

OpenOHS-TESTN

C=D iova © Yeni

@ ¥ ¥ ¢ @ m @ = 8

akibi . -
Risk Tutanaklan Risk Tutanag Baslat
Biitiin Risk Tutan
Toomucar || croamzasyon” Galisma Alani e
' m o= aylar
onuglar Liitfen bir Organizasyon beliiniz. Q Liltfen bir Galima Alani belirtiniz. Q e W
Gorev Srec
No records found.
FisNo  Organiza Q Q "'::;:SW'
ZSRA- Varik Baslangig Tarihi *
s ARGE s
000042 Q 05.04.2019 15:19 =]
Risk Metodu * Belge No
e URETIM I N
000041 e
Aciklama
Zsra-
VKIY)
" 000040 SEVKIYA
2
@ Atlsveren Tanimian TSRA- pepanbul
000039
GERA KALITE
000038
e izmir
000036
ZsRA- (5'5'5)
o Bursa Meror | 03012019 | 03012019 Yayida
srA- (5'5'5)

iovaSaft 03012019 | 02019018 Yavinda

Figure 2. Risk Tutanak Olusturma Ekrani

Risk metodlari sistemde tanimlanabilir yapidadir. Risk
Metodu olusturmak icin Risk Metod Tanimlari Kullanim
Kilavuzu nu inceleyebilirsiniz.

» Gerekli veriler girildikten sonra Tamam digmesine tiklanir.Yeni tutanak taslak
halde kayit altina alinir.

* Olusturulan risk tutanagina ait ilgili varliklar eklenmek isteniyorsa ilgili
varliklar alanindan + diigmesine tiklanir.
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* Acilan ekranda sol tarafta listelenen ilgili varliklarin Gstine tiklanarak sag
tarafa secgimler eklenir. Tim segimler sag ust tarafta yer alan sil digmesiyle
silinebilir.

e TUm secgimler yapildiktan sonra Tamam digmesine tiklanarak secim iglemi
tamamlanir.
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Risk detaylari alani, tutanagin kaydedilip yeni risk
eklendikten sonra aktif olacak alandir.
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Risk analizini yapan Kisi Sorumlular alaninda eklenmelidir.
Tutanag! olustururken eklenen sorumlular risk tutanagini
glincelleme ve yenileme iglemlerinde otomatik olarak gelir.
Gulncelleme ve yenileme islemlerinde sorumlu alani bos
birakilamaz.

» Sorumlular alaninda risk analizini yapan Kkigiler eklenir.Eklemek igin
Sorumlular alaninda + digmesine tiklanir.

» Sorumlular Personel, Kullanici veya E-posta yontemiyle farkl kisilerden
segilebilir.

» Sorumlu tiriinden yapilan segime goére gerekli alanlar doldurularak sakla
digmesine tiklanir.
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Figure 3. Risk Tutanagina Sorumlu Ekleme

* Risk tutanadina ait fiziksel dokimanlar varsa Dokumanlar alanindan +
digmesine tiklanir.

» Acilan ekranda surlkle birak yontemi ile yada browse digmesine tiklanarak
fiziksel evrak segilir.
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» Risk tutanagina ait bilgileri kaydetmek icin sakla digmesine tiklanir.

« Tutanagin Uzerindeki eklemeler basariyla kaydedilir.
3.1. Veri Alanlari

Organizasyon
Riskin tespit edildidi organizasyonun belirtildigi alandir.

Calisma Alani
Riskin tespit edildigi calisma alaninin belirtildigi alandir.

Gorev
Riskin tespit edildigi gorevin belirtildigi alandir.

Siire¢
Riskin tespit edildigi stire¢ / process alanidir.

Varlk Kategori
Riskin tespit edildigi varlik kategorisi ( Kalip Makineleri, Sarma Makineleri vb. )

Varhk
Riskin tespit edildidi varlik ( Makine, Techizat, Bina vb. )

Risk Metodu
Risk degerlemelerinin methot secimlerinin belirlendigi alandir. Method
tanimlari igin bakariz Risk Metod Tanimlarina
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Faaliyet
Riskin tespit edildigi faaliyet ( Tasima, Kaldirma vb )

Faaliyet Agiklama
Riskin tespit edildigi alt faaliyet veya faaliyet agiklamasi

Etkilenenler
Riskten etkilenen profil ( Calisan, Misafir vb )

Katologda Dokiilecek
Bu alan isaretlendigi takdirde, ilgili risk Tehlike Onlem Katalogunda
goruntulenir.

Varlik Listesinde
Bu veri alani isaretlendigi taktirde bu risk igin segilen varligin, analiz yapilan
ortamdaki varliklar listesinde olup olmadiginin belirtildigi alandir.

Durum
Riskin hangi durumda gerceklesecedi bilgisinin secildigi alandir. ( Normal
Durumda, Temizlik Halinde vb. )

Mevzuat
Risk bagli oldugu veya dayandigi mevzuatin segcildigi alandir.

Olasilik, Siddet
Risk metod tanimlarinda yapilmis olan tanimlar neticesinde riskin
degerlenmesinin alindgi alanlar. llgili alanlarda izin verilen sayisal degerler
girilerek sonug degeri ve sonug ifadesi otomatik olarak elde edilir. Ornek Risk
Degeri 16 ve Risk Sonug ifadesi Onemli Riskler.

Risk Varlik
Riskten etkilenen varlik ( Makine, Bina vb )

Siireg
Riskin tespit edildigi stireg / process

Gorev
Riskin tespit edildigi gorev

Tehlike
Risk / Tehlike detayli tanimi
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Etki/Zarar
Riskin olugsmasi durumunda etki

Faaliyet
Riskin tespit edildigi faaliyet ( Tasima, Kaldirma vb )

3.2. Olusturulan Tutanaga Yeni Risk Eklenmesi

* Olusturulan risk tutanagina risk eklemek igin sol Ust tarafta bulunan veni Risk
digmesine tiklanir.

© Yeni Risk
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» Risk deger veri girisi kutucuklarinin yanlarinda yer alan aciklama digmeleri
methot tanimlarinda belirtilen degerlerin bilgisini verir. Bu degerler diginda veri
girisi yapilamaz.
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» Diger alanlar istege bagl doldurulur.
Tehlike Onlem Katalogu almak isteniyorsa tiim alanlarin
@ doldurulmasi tavsiye edilir.
Tehlike secimi yapildiktan sonra o tehlikeye ait en Ust
@ seviye etki/zararin otomatik olarak gelmesi isteniyorsa,
Risk/Tehlike Envanter Tanimlari Kullanim Kilavuzu

nu inceleyebilirsiniz.

* Sakla diugmesine tiklanarak yeni tanim kayit altina alinir.
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« Kaydin basariyla eklendidinin  bilgilendirmesi  yapilir. Sol tarafta
olusturdugumuz Risk Tutanaginin altinda eklenilen Yeni Risk goruntilenir.

Bir tutanagin icerisine birden fazla risk eklenebilir.

3.3. Olusturulan Riske DOF Ekleme

* Olusturulan risk sayfasinin tist menulerinde yer alan boF alanina tiklanir.
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+ Riske ait yeni bir DOF olusturmak igin DOF (in yaninda bulunan kiigiik ok
isaretine tiklanarak akordiyon agilir.

+ Sag tarafta yer alan + diigmesine tiklanarak yeni DOF olusturma penceresi

acltlir.
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+ Riske ait DOF olusturularak kayit altina alinir.
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+ Ayni sayfada Hedeflenen Sonug alanina riske ait olusturulan DOF ile alakall
hedef risk degerleri girilerek, ulasiimak istenen sonuglar kayit altina alinir.
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+ sakla butonuna tiklanarak riske ait DOF kayit altina alinir ve siireci baslar.

Yazilm, Risk Tutanaklarini bir tarihge ve surim takibi
ile kayit altina almaktadir. Diizeltici Onleyici Faaliyetlerin
( DOF ) risk tarihgesi igindeki takibi ise su sekilde
gerceklesir. Ornegin 1.0 Major sirimiinde agilan bir DOF,
1.1 glncellemesinde Tamamlandi pozisyonuna alinip,
1.2 gincellemesinde Kapandi pozisyonuna alinmis ise
risk tutanak doékimlerinde her bir sirim tutanaginda
bu degisim detaylari ayri ayri gdsterilir. Bdylece iSG
Profesyoneli Tutanak tarihgesi icinde DOF tarihgesini de
ayrica goérmektedir.

3.4. Olusturulan Riske Kimyasal Ekleme

* Olusturulan risk sayfasinin Ust mentlerinde yer alan Kimyasallar alanina
tiklanir.

+ Kimyasal eklemek icin acilan ekranda + digmesine tiklanir.
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» Agcilan ekranda eklenmek istenilen kimyasalin adinin bir kismi yazilir biyutece
tiklanip, listelenen sonuglardan sol tarafta yer alan ilgili kimyasal segilir.
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» Segilen kimyasal sag tarafta gorintilenir ve Tamam digmesine tiklanarak
kimyasal ekleme iglemi tamamlanir.

* Riske ait eklenen kimyasallar sakla digmesine tiklanarak kayit altina alinir.
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gikoller, glikoleterier, sitroller vb. kimyasal
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» Eklenen kimyasal sag tarafta bulunan sil digmesine tiklanarak gelen bir onay
kutucuguna verilen onayla beraber silinebilir.
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+ src.000022 Ana tutanak (SRA-000005)
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3.5. Riske Ait Koruyucu Donanim Ekleme

 Olusturulan risk sayfasinin Ust menilerinde yer alan Koruyucu Donanimlar
alanina tiklanir.

Riske eklenen kimyasal olusturulurken, koruyucu donanim
kategorisi kimyasal tanimi icerisine eklendiyse, otomatik
olarak bu alanda listelenecektir. Koruyucu donanim
kategorisinin otomatik olarak eklenmesi icin Kimyasal
Madde Tanimlari Kullanim Kilavuzu dokimanini
inceleyebilirsiniz.

* Koruyucu Donanim Kategorisi eklemek igin agilan ekranda + digmesine
tiklanir.

Risk Tutanaklari sz:000005

e e e e
Risk Tutanagi URETIM BOYA 10.01.2019 5°5 matris
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E

aliiminyum, aromatik ve alifatik Risk  DOF  Kimyasalar | KoruyucuDonanmiar | GuveniiDaviamsiar  Egftimler  Beigeler

maddelerin saghiga zararh olusu. Kisisel Koruyucu ismi Not

* Acllan ekranda eklenmek istenilen koruyucu donanimin kategorisinden (+) /
(-) dagmeleriyle tim donanimlar listelenebilir ve igerisinden segim yapilabilir
yada adinin bir kismi arama kutucuguna yazilarak blyutece tiklanir, listelenen
sonuglardan sol tarafta yer alan ilgili koruyucu donanim kategorisi segilir.
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» Segilen koruyucu donanim kategorisi, Tamam digmesine tiklanarak ekleme

islemi gergeklestirilir.

» Riske ait eklenen koruyucu donanim kategorisi

kayit altina alinir.

Sakla digmesine tiklanarak
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hidrokarboniar, alkoller, Ketoniar, esterier,
glikoller, glikoleterter, sitroller vb. kimyasal
maddelerin saghga zarari olusu. Kigisel Koruyucu fsmi Not ©
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» Eklenen koruyucu donanim kategorisine koruyucu donanim eklemek i¢in sag
tarafta bulunan Koruyucu Ekipmanlari Seg¢ digmesine tiklanir.
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Kisisel Koruyueu lsmi

Koruyucu Ayakkabi S2

is Eldiven - Kimyasal
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» Listelenen sonuglardan sec¢im yapilabilir yada acilan ekranda arama
kutucuguna eklenmek istenen koruyucu ekipman ismi yazilarak buyitece
tiklanir, gelen KKD’lerden segim yapilarak Tamam diigmesiyle ekleme islemi
gerceklestirilir.

Risk Tutanaklar szs.o00005

) . Ouganzssyon | Caisme A | BasnggTa | RekMeotu
Risk Tutanagi URETIM BOYA 10012019 5°5 matris
. x |
KKD Arama .
| Ana tutanak (SRA-000005)
+n
Kursun, demi, ¢inko, nikel, magnezyum, =
aliminyum, aromatik ve alitatik Belgeler
lkoller, ketoniar, esterier, | Q
ioleterier, siroller vb. Kimyasal ETIETTRI] o
a zarari olusu.
\de Kod Ad Segilenler @
PSPE-000004 Ayakkabi Ayakkabi =
o -]

» Eklenen koruyucu donanim sag tarafta bulunan sil digmesine tiklanarak
gelen bir onay kutucuguna verilen onayla beraber silinebilir.

Organizasyon Calisma Alani Baslangic Tarihi Risk Metodu

URETIM BOYA 10.01.2019 55 matris

+ src-000022 Ana tutanak (SRA-000005)
Risk ~ DOF  Kimyasalar  Koruyucu Donanimiar  GvenliDavranislar  Egitimier  Belgeler
Kigisel Koruyucu ism| = Not (-]
Koruyucu Ayakiabi 52| ©ONaY v &
is Eldiveni - Kimyasal L e

Kayt silinecektir. Emin misiniz?

Kimyasal Gegirmez Tul v

v Evet | X Hayr

ETTRCE - -

3.6. Riske Ait Glivenli Davranis Ekleme

* Olusturulan risk sayfasinin Gst menilerinde yer alan Givenli Davraniglar
alanina tiklanir.

Riske eklenen kimyasal olusturulurken, glvenli davraniglar
kimyasal tanimi icerisine eklendiyse, otomatik olarak
bu alanda listelenecektir. Glvenli davranislarin otomatik

15
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olarak eklenmesiicin Kimyasal Madde Tanimlari Kullanim
Kilavuzu dokimanini inceleyebilirsiniz.

+ Giivenli Davraniglar eklemek igin agilan ekranda + digmesine tiklanir.

" " Organzasyon | GalgmaAlan | BaglangigTarhi | Risk Melodu
Risk Tutanagi ORETIM BOYA 10012019 5°5 matris
SRA-000005 s
10
Tasiak

+ SRC-000022 Ana tutanak (SRA-000005)
[1] Boya uretimi

+n

Kursun, demir, inko, nikel, magnezyum, —_—

aliiminyum, aromatik ve alifatik Risk  DOF  Kimyasalar  Koruyucu Donanmiar |  Guvenli Daviamisiar | Egtimer  Belgeler
hidrokarboniar, alkoller, Ketonar, esterier;

glikoller, glikoleterier, sitroller vb. kimyasal
maddelerin sagiga zarart olusu. ‘Guvenli Davranistar Not

“Toksik (zehil) madde No records found.
RC000022

EK GUvenll Davranis Notlan

* Acllan ekranda eklenmek istenilen glvenli davraniglar (+) / (-) digmeleriyle
timi listelenebilir ve igerisinden seg¢im yapilabilir yada giivenli davranigin bir
kismi arama kutucuguna yazilarak buyutece tiklanir, listelenen sonuglardan
ilgili glivenli davranislar segilir.

Risk Tutanaklar sz:.o0000

Organzasyon GalmaAlan | Bosiang Tarni | Risk Metodu
Risk Tutanagi URETIM BOYA 10012019 55 matns

SRA-000005 =
10 Giivenli Davranis Arama [
Taslak

Ana tutanak (SRA-000005)

[1] Boya uretimi Ara
Kursun, demir, cinko, nikel, magnezyum,
alliminyum, aromatik ve alfatik

Q |
mer  Begetr

BT Koruyucu Kulan

L] ‘
W Arag kullanirken emniyet kemerini bala, hiz sinifini gegme Ve telefon kullanma

M Calisma esnasinda yonetimce kabul edilen koruyucu ekipman kullanin
El koruyucu kullan

W Elekirik akimiyla yalitimi sagla

W Makinede calisirken Koruyucu panel kullan

CETTEEET - -

+ Segilen segilen gliivenli davraniglar, Tamam digmesine tiklanarak ekleme islemi
gercgeklestirilir.

» Ayni sayfa igerisinde varsa Ek Givenli Davranis Notlari alanina veri girigi
yapilabilir.

* Riske ait eklenen guvenli davraniglar, sakla digmesine tiklanarak kayit altina
ahnir.
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Risk Tutanaklari sw:.o000s

Risk Tutanag
SRA000005
10

Tasiak

[1] Boya uretimi +2
Kursun, demir, ginko, nikel, magnezyum,
aliiminyum, aromatik ve alifatik
hidrokarboniar, alkoller, Ketonlar, esterler,
glikoller, glikoleterier, sitroller vb. kimyasal

maddelorin sagliga zarari olusu.
‘Toksik (zehirl) madde.
Sncoo00z2

o Baglangig Tarhi | Risk Metodu

0 10.01.2019 5'5 matris

4 SRC-000022 Ana tutanak (SRA-000005}
Risk  DOF  Kimyasallar  KoruyucuDonammiar  GUvenliDavianigiar  Egitimier  Beigeler

Guvenli Davranisiar
£l Koruyucu kulan
Goz koruyucu kullan
Yaz siper kulan

EK Guvenli Davranis Notian

Not

» oo o

Omek Notai

» Eklenen givenli davraniglar sag tarafta bulunan sil diigmesine tiklanarak

gelen bir onay kutucuguna, verilen onayla beraber silinebilir.

=+ src-000022

Risk DOF

Kimyasallar Koruyucu Donanimiar

Giivenli Davramiglar

El koruyucu kullan
Gdz koruyucu kullan
Yiiz siperi kullan

EK Giivenli Davranis No

Ornek Notlar

Onay

Kayit silinecektir. Emin misiniz?

v Evet X Hayir

3.7. Riske Ait Egitim Ekleme

Gavenli Davranisiar

Editimler E

Not

* Olusturulan risk sayfasinin st mendlerinde yer alan Egitimler alanina

tiklanir.

Riske eklenen kimyasal olusturulurken, egitimler kimyasal
tanimi icerisine eklendiyse, otomatik olarak bu alanda
listelenecektir. Egitimlerin otomatik olarak eklenmesi igin
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Risk Tutanaklari

Kimyasal

Madde

Tanimlari Kullanim Kilavuzu

dokUmanini inceleyebilirsiniz.

» Egitim eklemek i¢in acilan ekranda + dugmesine tiklanir.

Risk Tutanaklari

Risk Tutanagi

SRA-000005

10

Tasiak

[1] Boya Gretimi

Kursun, demir, Ginko, nikel, magnezyum,
aliiminyum, aromatik ve alifatik

hidrokarboniar, alkoller, ketonlar, esterier,
glikoller, glikoleterier, sitroller vb. kimyasal

+2

maddelerin sagiiga zararh olusu.
Toksik (zehin) madde
SRC000022

= = ®

No records found.

@& RiskKopyala m:: si

* Acllan ekranda eklenmek istenilen egitimin adinin bir kismi yazilir buyttece
tiklanip, listelenen sonuglardan sol tarafta yer alan ilgili egitim segilir.

Risk Tutanaklari sz

Risk Tutanagi

i, Ginko, nikel, magnezyum,
aliminyum, aromatik ve alitatik
hidrokarboniar, alkoller, ketonlar, esterler;
glikoller, glikoleterlr, sitroller vb. kimyasal

1ga zarar olusu.
nadde

Onganzssyon | Gaigmasn | BasngcTami | RiskMetodu
URETIM BOYA 10.01.2019. 55 matris

x
Egitim Arama

l

Ana tutanak (SRA-000005)

A
imyasal

fer  Beigeler

Tomam Segm TH
Wod a Sesiienier 5l

020, Kimyasaliaria
imi
Kimyasal, Fiziksel
ve Ergonomik Risk
Etmenleri

020, Kimyasaliaria Calisma Egitimi

+ Segilen egitim sag tarafta gorintilenir ve Tamam diigmesine tiklanarak egitim
ekleme iglemi tamamlanir.

* Riske ait eklenen egitimler sakla digmesine tiklanarak kayit altina alinir.

+ src-000022

Risk DOF Kimyasallar

Koruyucu Donanimlar  Giivenli Davranisk

Egitimler

020, Kimyasaliarla Calisma Egitimi

Ana tutanak (SRA-000005)

ar  Egiimler  Belgeler

Not

18



Risk Tutanaklari

» Eklenen egitimler sag tarafta bulunan sil diigmesine tiklanarak gelen bir onay
kutucuguna verilen onayla beraber silinebilir.

Risk Tutanaklari sw.o0o00s

Organzasyon | Calgmadlan | BaglngieTarhi | RskMetodu
Risk Tutanagi ORETIM BOYA 10012019 55 matris
+ SRC-000022 Ana tutanak (SRA-000005)
el, magnezyum,
mat i Rk  DOF  Kimyasalar  KoruyucuDonanmlar  Giveni Davamlar  Egfmer  Belgeler
atkoll far, esterler,
tortor, sitroller vb. kimyasal
Iga zarari olusu. Egitimler Not ©
Onay

v Bl X Har

3.8. Riske Ait Belge Ekleme
* Olusturulan risk sayfasinin tst menilerinde yer alan Belgeler alanina tiklanir.

Risk Tutanaklari szs.o0000s

~ Oiganizasyon | CalsmaAlani | BagiangigTarhi | Risk Metodu
Risk Tutanagt URETIM BOYA 10.012019 55 matris
SRA-000005 s

10

Tasiak

+ src-000022 Ana tutanak (SRA-000005)
[1] Boya Gretimi

Kursun, demir, Ginko, nikel, magnezyum, ——
aliiminyum, aromatik ve alifatik Risk  DOF  Kimyasalar  KoruyucuDonanimiar  GovenliDavianisiar  Egitmier | Belgeler

hidrokarboniar, aikoller, ketonlar, esterier,

glikoller,glikoleterler, sitroller vb. Kimyasal
madelerin saghga zararh olusu. Dosyalar & =

Toksik (zehirl) madde
SRco0022

* Acilan ekranda surtkle birak ydntemiyle yada géz at digmesine tiklanarak
fiziksel evrak yiklenir ve Kapat digmesiyle ekrandan ¢ikilir.
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Dosyalar buraya surikleyip
birak, yapistir veya gz at

Powered by {*Uppy
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Risk Tutanaklari

x
Dosya Yiikle
Yikleme tamamlandi +
v
riskBesourceslistReport.p
df
37TKB « &

v Tamamlandi

3.9. Risk Kopyalama

» Tutanak icerisinde birbirine benzer riskler eklenmek isteniyorsa olugturulan
yeni risk tim verileriyle saklandiktan sonra, risk sayfasinda sag alt tarafta yer
alan Risk Kopyala digmesine tiklanir.

Agiklama

Faaliyet kontrolleri uygulanmakta, Gnlem ve aksiyonlann uyguniugu sirekli olarak kontrol edilmektedir.

Durum Tarih * Mevzuat
Normal - 29.07.2018 11:47 =l [PCL-000005] Is Sagligi ve Givenligi Y onetmeligi Q
Olasilik siddet
| B ] ED 12,0  ONEMLI
€ RiskKopyala | B Sakia [f- ST

» Ayni riskin kopyasi bir alt satira olusturulur.
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3.10. Gegersiz Risk

» Tutanak Uzerinde bir risk gegersize alinmak isteniyorsa, risk sayfasinda sol alt
tarafta yer alan Gecersiz diigmesine tiklanir.

Agiklama
Faaliyet kontrolleri uygulanmakta, onlem ve aksiyoniann uyguniugu stirekii olarak kontrol ediimektedir.

Durum Tarih * Mevzuat
Normal - 29.07.2018 11:47 jm] [PCL-000005] Is Sagh ve Givenligi Yonetmeligi Q
Olasilik siddet
3 4 12,0  ONEMLI
- -

* Riskin gecersiz olacagi bilgisini igceren bir onay kutusu iletilir.

Variik Listesii

Evet
Tehlike Neden Onay x Risk
Riski gecersiz kabul edilecek, onayliyor musunuz ?
Mevcut Onlen Tehlikeyi Gor
v Evet % Hayr

Agiklama

» Verilen onaydan sonra ilgili risk gegersiz olarak kayit altina alinir.
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i Kayit basarniyla saklandi. Kayit basanyla saklandi.

. - Organizasyon
Risk Tutanagi URETIM
SRA-000003
1.0
Taslak

. ~ ilgili Varliklar
[1] Demir Igleri
Demir biikme makinasimn hareket! - o
Uzuv sikismasi
SRC-000009 Mo records foun
Gegersize alinan risk sonrasinda tekrardan yururlige
@ konulabilir.Risk sayfasinda sol alt tarafta yer alan viralige

Koy digmesine tiklanarak gecersiz olan risk bir onay
kutusuna verilen onaydan sonra yurirlige konulur.

3.11. Risk Tutanagi Onay Goénderimi

» Risk tutanagina eklenen riskler tamamlandiktan sonra tutanak ana sayfasina
tiklanir ve onaya gonderilmek Uzere sag alt tarafta bulunan onaya Génder
digmesine tiklanir.

» Tutanagin imzaya agilmasinin sorgusunu igeren bir onay kutusu yoneltilir.
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rezyum,

esterler,

Forkiift AO1

. kimyasal

~ Risk Detaylar

Risk Varlik

Tehiike Tehlike Nedeni

x
Onay

+ [1] Toksik (2|

Tutanak imzaya agilacaktir, enayliyor musunuz ?

= Sormitiiae v Evet |X Hayr

#

inikel, magnezyum,

Ive alifafk hidrokarbonlar,
irier giikolier glikoleterier;
maddelerin sagiiga zarari

4
v

~ Dokiimanlar

Rol

1 Mert Dolgu is gaveniigi uzmani

DOF

CCA-000050 Tasiak

Organizasyon

Risk Variik
Siireg

Dosyalar

» Verilen onaydan sonra tutanak Taslak pozisyonundan, Onay Bekliyor

pozisyonuna gecer.

i Kayit bagariyla saklandi. Kayit basanyla saklandi.

RO

RA-000005

Risk Tutanaklar

L

Risk Tutanagi

SR A_NMNNINR

1.0
Cnay Bekliyor

[1] Boya retimi

Kursun, demir, ginko, nikel, magnezyum,

aliiminyum, aromatik ve alifatik hidrokarbonlar,
alkoller, ketonlar, esterler, glikoller, glikoleterler,
sitroller vb. kimyasal maddelerin sagliga zararii

olusu.

Toksik (zehirli) madde
SRC-000022

+ 20

QOrganizasyon Cal
URETIM BC

~ ilgili Varhiklar

Forklift A01

~ Risk Detaylari

4 FATY Trlrmils Swnbia
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Tutanak Uzerinde dizenleme ve degistirme yapabilmek igin
Taslaga Cevir digmesine tiklanmalidir. Tutanak ancak
taslak haldeyken dizenleme yapilabilir.

Risk Tutanagini onayli hale getirmek i¢in tutanak ana sayfasinda sag alt tarafta
yer alan Yayinla digmesine tiklanir.

Risk Tutanaklari ssxo0000s

ma Tarhi

» » Omganizasyon | GaligmaAlani | BaslangigTarhl | S Risk Metodu
Risk Tutanagi URETIM BOYA 10.01.2019 15012022 5'5 matris
SRA-000005

10
Onay Bekiyor

~ iigili Variiklar

[1] Boya Uretimi +20
Kursun, demir, ginko, nikel, magnezyum, Risk Varlik
aliiminyum, aromatik ve alifatik hidrokarbonlar,

alkoller, ketonlar, esterler, gikollr, gikoleterter,
sitroller vb. kimyasal maddelerin sagiiga zarari
olusu.
oKk (zehif) madde

conczz

P

Forkit A01

~ Risk Detaylal x
i ‘ Onay

ke Neck ooF Risk Vartk Rk
Sureg

Tutanak sonlandiralacak, onayliyor musunuz 2

+ [ oksic (fy

CCA000050 Tasik ()

v Evel X Hayr

~ Sorumlular
# Sorumlular Rol Organizasyon Not

1 Mert Doigu is guvenigi uzman

~ Dokamanlar

Dosyalar +@m

+ rmetnoon [4 vome | O

Acllan ekranda tutanagin sonlandirilacagi bilgisini iceren bir onay kutusu
yoneltilir, verilen onaydan sonra tutanak Yayinda pozisyonuna geger.

Risk Tutanaklarini Listeleme Ve Arama

Ana menide yer alan Risk Tutanaklari menusune tiklanir.
Acllan ekranda daha 6nce olusturulan risk tutanaklari listelenir.

Mevcut listeden tutanagin Fis No su Uzerindeki linke tiklanarak segim
yapilabilir yada ayni sayfada sag Ust tarafta bulunan Filtreler digmesine
tiklanabilir.

Sol tarafa yeni bir alan acilir.Bu alanda arama yapilacak olan tutanaga ait
bilgiler girilir. Altta bulunan Arama dugmesine tiklanarak arama ve listeleme
yaplilabilir.

Filtreler fonksiyonu bize kayith risk tutanaklari igerisinde kolay ve hizli arama
yapabilmeyi saglar.
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Risk Tutanakian

Risk Tutanaklari -

Organizasyon Sonuglar = O

Hepsi =
Cu\:;na Alam FisNo  Organizasyon CZI\I:.'.':E Risk Varlik Siireg M'::z:“ E”f;:’;'f"c Bitig Tarihi | Durum E"‘;ig‘jy““
Hepsi T — ”
Risk Varlik SEVKIYAT DEPO Forklift AO1 5*5 matris 29.07.2018 29.07.2018 “Yayinda
Esit -
ORETIM | KALP Forkift A01 SSmatis 11042018 09052018  Taslak

Forkift A0 -

s

Hepsi o
Gorev

Hepsi 3
Baslangig Tarihi

Hepsi S
Fis No.

Tceir S
Belge No

Tceir o
Durum

Hepsi o

Entegrasyon Kodu
fcerir -

5. Risk Tutanagini Duzenleme

Risk tutanagi ancak taslak haldeyken duzenlenebilir.
Yayinlanmis pozisyonda diizenleme islemi yapilamaz.

» Ana menulde yer alan Risk Tutanaklarina tiklanir.

» Acilan ekrandaki kayitlarin arasindan dizenlemek istenen Risk Tutanagi
segilir.

Ris Tutanadan
Risk Tutanaklari -

Sonuglar A = Detaytar
Fis No Organizasyon ~ Galigma Alani  Risk Varlik sireg Risk Metodu Baj;;’;?‘G Bitis Tarihi Durum E“‘;‘;::y“" (20} SRAU-000008 o
Yenileme
ZSRA-000015 OFis ul_I3 5. 01
@ 15| oF betuL 05102018 Tastak gy
CsRa0000is | Oretim Bt 26092018 | 26092018 | Yaynda
- ; = - = @D SRAU-000007 o
s stanbul bewl_13 10092018 Tasia e
KALITE bewlfmea 10092018 Tasiak 2676 ¥ 22 09 2018
OFis Forkiift A0 Betul 10.09.2018 Taslak Risk ligh Deiighier Dejertendiid
SEVKIVAT Forkit A0t 55 matris 07092018 13092018 | Yaynca
ARGE Forkiit A01 04092018 04092018 Yayinda o) SRA-000013 -
oFls 04092018 | 04092018 | Yaynda Ana Tutanak
istanbul 29.08.2018 Taslak 24.09.2018-26.09.2018
Bursa 27.08:2018 Tasiak
sevidvar ogpO Forkit AOT 20072018 20072018 | Yaynca
ORETIM BASKI 2307208 Tasiak
ORETIM KaLP Forkit A0t 1082018 09052018 Tasiak

» Diizenlenmek istenen alanlar dizenlenip, ana tutanak sayfasinda ki Sakla
digmesine tiklanarak kayitlar glincellenir.
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‘SRAU-000008
Tasiak
m

BIYOLOJIK TEHI
SRC000045

Risk Tutanaklari <=

Risk Tutanagt

LIKELER

Organzasyon | Baslangig Tarii | Risk Metodu
HOLDING 01.102018 555
~ iigil Variikiar
Risk Variik )
No records found.
~ Risk Detaylan
Tenike Teniike Nedeni 06F [t on: i
Sureg Degert
@ [1]BIYOLOJIK TEHLIKELER
~ Sorumlular
# Sorumlular Rol Organizasyon Not °

No records found.

~ Dokumanlar

Dosyalar

6. Risk Tutanagi Silme

* Ana menide yer alan Risk Tutanaklarina tiklanir.

# Onaya Gonder & si x Kapat

» Acllan ekrandaki kayitlarin arasindan silinmek istenen Risk Tutanagi segilir.

Risk Tutanakian

Risk Tutanaklari -

Sonuglar E & T =
FsNo | omamzasyon | Galgmaum | Rskvank | sieg | sMewsu | PSS | guon | opn SR
T T N T T K I

Risk

tutanagi

ancak

taslak

haldeyken

Detaylar

SRAU-000008
Yenileme
01.10.2018 - 01.10.2018

SRAU-000007
Giincelleme
28.09.2018 - 26.09.2018
Riskigil Dedisikler Degeriendinial

SRA-000013
Ana Tutanak
24.09.2018 - 26.09.2018

silinebil

Yayinlanmis pozisyonda silme iglemi yapilamaz.

ir.

« Tutanak ana sayfasinda sag alt tarafta yer alan sil didgmesine tiklanir.
Ardindan sistem kullaniciya yapilan islemden emin olup/ olmadigini sorar.
Kayit Evet yaniti verilerek silinir.

27



Risk Tutanaklari

~ Sorumlular
asislerin + 20
# Rol Organizasyon Not ]
~ x
1 canarfg OMAy o
v
: 2 Hakanll Tutanak siinecek, onayliyor musunuz ? (e
- .
3 Mert OJ @z
= v Evet |% Hayr
~ Dokiimanlar
Dosyalar +@:
D 10VA_IBYS_SUNUM.ppix 29.07.2018 &indr@ si
%] TESMER-1SG.pdf 29.07.2018 & indir @ Sil

% Onaya Gonder @ Si % Kapa

7. Risk Tutanagi Giincelleme islemi

* Ana menlde yer alan Risk Tutanaklari menusune tiklanir.

+ Listelenen tutanaklardan giincelleme yapilacak olan tutanagin dstine tiklanir
ve segilir.

+ Sayfanin Ust kisminda bulunan Tutanagi Giincelle digmesine tiklanir.

0 @ &TeneTEvE

IOVAOpenOHS-PRO = & & m @

e 0w

Risk Tutanaklari -

Sonuglar Detayiar

sureg. Risk Metodu “’;‘::'I"? Bitis Tarihi Durum Enteorasyon (0] SRA-000005 =
‘Ana Tutanak

10.01.2019 - 15.01.2018

Fis No. Organizasyon  Galisma Alani  Ris)

Yayinda

Forkif A01
Tasiak

ORETIM

ORETIM KALIP Forkin A0t 09052018 Tasiak

» Guncelleme iglemi icin bir onay kutusu ydneltilir. Verilen onaydan sonra
guincelleme islemi baslatilir.

Risk Tutanaldan

Risk Tutanaklari -

Sonuglar cs YD = Detaylar
Fis No Organizasyon ~ GaiismaAlani  Risk Varlik sureg Risk Metodu E‘g:’;\?“ Bits Tarini Durum ‘"‘z’::““ @ SRA-000005 =
. Ana Tutanak
LR A0S EUGETIM BOYA 10012015 15012019 | Yaynda L] 10.01.2019-15.01.2019
SEVKIYAT DEPO Forkift AT 55 matris 29072018 | 29072018  Yaynda
URETIM BASKI 55 matiis 23072018 Tastak
URETIM KALIP Forkift AOT 55 matrs 11042018 | 09052018 Taslak
f ol
Onay

Tutanak gancellenecekir, onayliyor musunuz 2

v Evet | X Hayr
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* Acllan Risk Tutanagi Guncelle ekraninda Baslangi¢ Tarihi, Risk Metodu
zorunlu alanlari otomatik olarak gelir.

* Gilncelleme nedeni ve buna bagli agiklamasi girilerek Tamam digmesine

cx vYrm = Detaylar
. . Baslangic » Entegrasyon
o Organizasyon  Galisma Alani Risk Varlik Sureg Risk Metodu Bitig Tarihi Durum @
Tarihi Kodu
Risk Tutanagi Guincelle
0004 | SEVKIVAT DEPO
0003 | URETIM BASKI ;
Baglangig Tarihi * Risk Metodu *
N ERE T e 15.01.2019 11:16 =] 55 matris -
Guncelleme Nedeni
Rutin gozden gecirme =
Sebebi

Rutin guncelleme]

» Tutanak giincelleme sayfasi goriintilenir.

Risk Tutanaklari sz

= Orgaricasyon | Galigmadlan | Bagiang Tarki | Risk Metodu
Risk Tutanagi URETIM BOYA 15012019 55 matris
SRAU-000005 s
11
Taslak
~ lgili Variiklar
Risk Variik °
————— it D ]
Risk Detayls
xxxxxxx =
Degert
® |[1] Tokslk (zehi) madde o
~ Sorumlul
# Sorumlular Rol Organizasyon Not °
1 MertDolgy Is gaven; @
~ Guncelleyenler
# Sorumlular Rol Organizasyon Not °

» Sayfa ve riskler icerisinde gerekli gliincellemeler ve kontroller yapilarak,
tutanak ana sayfasinda ki sakla dugmesiyle tim veriler kaydedilir.

» Kaydedilen tutanak yeniden onaya génderme isleminden gecger.
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Guncelleyenler alani bos birakildigi takdirde tutanak onay

isleminden gegcemez ve guncellenemez.

* Guncelleyenler alanina sorumlu eklemek icin sag tarafta yer alan +

digmesine tiklanir.

* Gelen sorumlu segim ekraninda kullanici, personel veya diger sorumlu
belitmek icin e-posta secimi yapilir.

* Rol varsa belirtilerek sakla digmesine tiklanir. Bu sekilde Giincelleyenler

basariyla eklenir.

~ rask vetayran

Tenlike

Tenlike Nedeni

Kusu0 deni ko Okel Dagpezum

@ |[1] Toksik (zehiri) madde

~ Sorumlular

#

1| MertDoigu

~ Gincelleyenier

#

No records found.

Giincelleme Sebebi

Rutin giincelleme

Sorumlu

Sorumlu Turd Rol

Kutlanici - is guvenligi uzman!

Kullanici *
Mert Dolgu

Organizasyon

Agikiama

Sakia

X Vazgec

on

on

~ Dokémaniar

Risk Varlic
sureg Deeri

R
5

» Tutanak onaya goOnderilerek yayinlanir ve gincellemeyle gelen minér bir
surlim numarasi alir.

Yayinlanan risk tutanaginda degistirme islemi yapilamaz.

8. Risk Tutana@ Yenileme iglemi

* Ana menulde yer alan Risk Tutanaklari menusune tiklanir.

» Acillan ekrandaki listeden olugturulan Risk Tutanagi segilir.

» Sag tarafta listelenen detaylar risk tutanagina yapilan islemlerin listelendigi

alandir.
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» Risk tutanagini yenilemek igin ekrandan segimizi yaptiktan sonra sag tarafta
listelenen Detaylar kismindan yapilan guncelleme islemine tiklandiginda
sayfanin Ust kisminda bulunan Tutanagx Yenile digmesi aktif olur.

Risk Tutanakdar
Risk Tutanaklari -

Sonuglar Detaylar
Fig No Organizasyon  Galisma Alani  Risk Varlik sureg Risk Metodu B“jl':’;‘?‘ﬁ Bits Tarihi Durum E"‘:(";::“” (111 SRAU-000005 [c)
Gancelleme
ORETIM 8ovA 0012019 15 Vaynda e
sevdvaT  DEPO Forki A0t 20072018 vaynaa Rutn gunceleme
3 ORETIM BASKI asiak
7SRA000002 | URETIM KALIP Forkit AO1 11.04.2018 09052018 Taslak @ SRA-000005 -

Ana Tutanak
10.01.2013 - 15.01.2019

* Tutanagi Yenile dugmesine tiklanir ve yenilenme bilgisi iceren bir onay
kutusu yoneltilir. Verilen onay isleminden sonra Risk Tutanagi Yenile ekrani
acilir.

Risk

adar
utanaklari -

Risi
Sonuglar = Detaylar
Bast &
Organizasyon  Galisma Alani  Risk Varlik sireg Risk Metodu ek Bitis Tarihi Durum il @ SRAU-000005
Tarihi Kodu
Gincelleme
ORETIM BOvA x
Risk Tutanag Yenile 15.01. 20(5;15.01 2019
SEVKIYA DEPO Ruti gincelleme
ORETIM BASKI
Baslangg Tarihi * Risk Metodu *
GRETIM KALIP e — & ssmais = @ SRA-000005

Ana Tutanak
10.01.2019 - 15.01.2019

» Baslangi¢ Tarihi ve Risk Metodu zorunlu alanlari otomatik olarak gelir.
* Tamam dugmesine tiklanarak yenileme iglemis baslatilir.

* Yenilemeyle beraber tutanak major bir sirim numarasi alir.
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Risk Tutanaklari szau.c000

Organizasyon | GalismaAni | Bagangic Tarhi  Risk Metocu
Risk Tutanag ORETIM BOYA 15.01.2019 55 matris
‘SRAU-000006 c
rasax
~ igit Variiiar
1] Boya tretimi
Kursun, demir, ginko, nikel, magnezyum, Risk Varlik ©
aliminyum, aromatik ve alitatik = =
hidrokarbonlar, alkoller, ketonlar, esterler, culs i) s
giikoller, glikoleterter, sitroller vb. Kimyasal
maddelerin sagiiga zararil olusu.
Toksik (zehirl)) madde sRIskDetayian
Risk varik Risk
Tenike Tehik Neder oo o =
@ |[1] Toksik (zenir) madde [0
~ Sorumlutar
* Sorumiular Rol Organizasyon Not °
No records found,
~ Dokumaniar
+EE

Dosyalar

= oo |5 s RN

» Gerekli yenilemeler yapilr.

Tutanak ana sayfasinda ki Sorumlular alani bos birakildigi
takdirde tutanak onaya gonderilemez ve yenileme iglemi
yapilamaz.

» Riske ait alanlar doldurup sakla digmesine tiklanir.
» Tutanak onaya gonderilir ve yayinlanir.

* Risk Tutanaklari moduline tiklanir, listeleme ekraninda ilgili risk tutanagini
secilir betaylar alanindan yenileme islemi gorintulenir.

iOVAOpenOHS-PRO = @& - g = o= B 0 @ aTeneTEVE

iova

Risk fﬁtanaklarl -

Sonuglar —
FisNo  Organizasyon  GalimaAlami  Risk Variik sureg RiskMetoau  SE0O8 gig Tarini ourum bt [20] SRAU-000006 o
Yenileme
| eaooos | OReTM | Bova ] | somas | tooizon | o1z |vaea | ] 15012010 1012018
EVKIYAT | DEFO Forkin ADT s 6 20072016 Yaynda
ORETIM BasK s 0 Tastak 5
[ SRAU-000005
URETIM waup Forin A0t 5 mans noi0t 09052018 Tasek i
15.01.2019- 15012018
Rulin guncelleme
@ SRA-000005 =

Ana Tutanak
10.01.2019 - 15.01.2019

1.0.0.A6-SNAPSHO

‘OpenOHS ISG Yaziimi -PRO (DEMO) - 0VA YAZILIL
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9. Risk Tutanaklari Form Ciktilar

* Ana menlde yer alan Risk Tutanaklari menusune tiklanir.

* Agilan ekrandaki listeden, olusturulan Risk Tutanaga segilir.

* Acilan ekranda risk tutanagina ait formlari almak igin sayfanin Gstiinde bulunan
Formlar alanindan istenilen form secilir ve PDF olarak indirilir.

Tutanak Dokumi
Tutanak Tek Sa)
Tutanak Excel
» Muayene Tutanak Excel Ciklisi (resimsiz)
Tehlike Onlem Katalogu
B Egitim

B DOF o 2
Kursun, demir, ginko, nikel, magnezyum,

aliiminyum, aromatik ve alifatik hidrokarboniar,
alkoller, ketonlar, esterler, glikoller, glikoleterler,
sitroller vb. kimyasal maddelerin saghiga zararii

B isizinkeri

mak Kala Bildirimi
zenirli) madde
022

B Risk Tutanakian

animian

Organizasyon Galisma Alan Baglangig Tarihi Bitis Tarihi
URETIM BOYA 10.01.2019 15.01.2019
~ ligili Variikiar

ya retimi [+ 2]

Forkiftt AO1
~ Risk Detaylan
Tehlike
Kursun, demr,
aluminyum, ar
+ [1] Toksik (zehirl) madde alkolle, kefon!
sitrollervb. kin

Figure 5. Risk Tutanagi Formlari

» Tutanak Dokiimii su sekildedir.

iovasoft

RiSK ANALiZ FORMU

Organizasyon URETIM

Baslama Tarih 10/002000

BOYA Bitis Tarih 15/01/2019
Gorev Fis # SRA-000005
Aciklama Referans #

Oncekd degerler $u Andaki Degerler
Risk Envanteri Risk Etki Gerekli Onlemier Olasilik Siddet Sonug Olasilikc Siddet Sonug
Toksik (2ehirli) madde Zenirienme 500 400 2000 500 400 20.00
Risk Sorumlular

Sorumlu Tard Sorumlu ismi imza

Diger Mert Dolgu

Figure 6. Tutanak Dokiimii

» Tutanak Tek Sayfa Dokiimii su sekildedir.
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iovasoft

RiSK DEGERLENDIRME FORMU

SEVKIVATDEPO [ Tarih |

[ zor072018 ] ¥
ategori Juertic Forklift AOL
e e ] o | oo |
Fasiivet  [rasima ve istfieme a0 | a0 | [ 1500

Patlayict maddeyle alisma

Ziime. Yaralanma Olom

Kimyasal malzemelerin depolanmast

Kimyasallara maruz kalma

i) Malzeme guvenlik bilgi formlanmin ilgililere duyurulmast
ii) Formianin galisma alaninda bulundurulmas:

[aim
forier
Mevzuat t Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik ve Guvenlik Onlemleri Hakkinda Ysnetmelik
Risk Sorumlular
Sorumlu Tari Sorumlu Ismi imza

Canan Zengin
Hakan Serdar

Mert Dolgu

Figure 7. Tutanak Tek Sayfa Dokumii

Tutanak Excel Ciktisi su sekildedir.

Figure 8. Tutanak Excel Ciktisi

Tutanak Excel Ciktisi(Resimsiz) su sekildedir.

Figure 9. Tutanak Excel Ciktisi(Resimsiz)

Tehlike Onlem Katalogu su sekildedir.
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TEHLIKE
ONLEM _
KATALOGU

2 DEPO
SEVKIYAT

PCAS 000001

29072018
29072021

Son Gancelleme Tarihis 200772018

Master Risk Analizi Kayr: No. SRA000004
Rick Analizi Kayst No SRA-000004

Figure 10. Tehlike Onlem Katalogu

‘Ek-ﬂ Risk Analizi Tehlike ve Onlem Katalogu

HSE-13 Ek- Aev 2.0- 01.01.2017

Master Risk Analizi Kayit |SRA-000004

S
3 29/07/2018 29/07/2021
MAE PCAS-000001
iy Kaza Riski, Tehlikeler, Riskler
No Hangi Tehlike Olusur ?
[T e—————T
Irigia i b Tehlike :  TEHLIKE KAYNAKLARIKIMYASAL a
TEHLIKELERPatiayic maddeyle calisma
Beden koruyucu kullan —’
[imyasal madde tasima ve dapolama. - L oy 0
Tehlike  Kimyasal malzemelerin depolanmas: S =
Nedeni : " e
Elkoruyucu kullan
g B ;)
ararra
oim
1
Ts Eldivant - Kimyasal T 1
iz Spert Gezlak oy
Gaz Maskas: g
© 2015 1 g reenes s regoring s Gspal s, resroducion edns. .
e T e e iovasoft

Figure 11. Tehlike Onlem Katalogu
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