
Sağlık Taramaları Kullanım
Kılavuzu
1. Genel Özellikler

2. Sağlık Taraması Oluşturma

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Sağlığı menüsü altında Sağlık
Taramaları üzerine tıklanır.

• Daha önce oluşturulan sağlık taramaları varsa listelenir.

2.1. Veri Alanları

Form Durumu
Yeni/Planlanmış seçeneği gelecek zamanlı ya da daha başlamamış
olduğu durumlarda kullanılır. Başladı/Sürüyor seçeneği şu anda yapılıyor
olduğu durumlarda kullanılır. Tamamlandı seçeneği form işlemlerinin bittiği
durumlarda seçilir. Vazgeçildi/ İptal Edildi belli koşullardan dolayı
iptal edilen durumlarda kullanılır. Raporlarda filtreleme yapılırken kullanılır.
Yeni/Planlanmış seçeneği gelecek zamanlı ya da daha başlamamış
olduğu durumlarda kullanılır. Başladı/Sürüyor seçeneği şu anda yapılıyor
olduğu durumlarda kullanılır. Tamamlandı seçeneği form işlemlerinin bittiği
durumlarda seçilir. Vazgeçildi/ İptal Edildi belli koşullardan dolayı iptal
edilen durumlarda kullanılır. Raporlarda filtreleme yapılırken kullanılır.
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Sağlık Taramaları Kullanım Kılavuzu

2.2. Örnek Akciğer Taraması Oluşturma

• Yeni Sağlık Taraması oluşturmak için Yeni Sağlık Taraması Başlat üzerine
ardından Akciğer Taraması üzerine tıklanır.

• Yıldızlı alanlar zorunlu doldurulması gereklidir.

Figure 1. Zorunlu Doldurulması Gereken Alanlar

• Diğer alanları doldurmak isteğe bağlıdır.

• Form Durumu açılan listeden seçilir.

Bütün sağlık taramalarında aynı çalışma prensibine
sahiptir.Sağlık taramasının durumuna göre güncellemeler
yapılır.Form Durumlarının kullanımı için Veri Alanları

bölümünü inceleyiniz.
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• Sağlık Taraması eklemek için sağ tarafta bulunan artı düğmesine tıklanır.

• Personel isimlerinin üzerine tıklayarak seçim yapılır.

• Seçilen personeller sağ tarafta görüntülenir.

• Eklenen personelleri silmek için sağ tarafta bulunan çöp kutusu düğmesine
tıklanır.

• Seçilen personelleri eklemek için Tamam düğmesine tıklanır.
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• Organizasyonda bulunan bütün personelleri eklemek için liste şeklindeki
düğmeye tıklanır.

• Gelen onay mesajında Evet düğmesine tıklanır.
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Sağlık Taramaları Kullanım Kılavuzu

• Eklenen personelleri silmek için hizasında bulunan çöp kutusu düğmesine
tıklanır.

• Gelen onay mesajında Evet düğmesine tıklanır.
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• Sağlık Taraması sonuçlarını girmek için sol üst tarafta bulunan Excel’e gönder
düğmesine tıklanır.

• İndirilen dosya üzerine tıklayarak açılır.

• Tarih ve sonuç alanları doldurulur.
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Excel dosyasında sadece tarih ve sonuç alanları istenilen
formatta doldurulur.Açılan liste varsa listeden seçim
yapılır.Kolon başlıkları, satırlar değiştirilmemelidir.Şekil ve
format düzenlemeleri yapılmamalıdır.Aksi takdirde exceli
içeri aktarma işlemi yapılamaz.

• Sağlık taraması sonuçları girilen dosyayı içeriye aktarmak için sol üst tarafta
bulunan Excel’den al düğmesine tıklanır.

• Lütfen bir dosya seçiniz düğmesine tıklanır.
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• Dosya bilgisayardan seçilir ve Aç düğmesine tıklanır.

• Excel’den al düğmesine tıklanır.
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Excelden gönder/al işlemi bütün sağlık taramalarında aynı
çalışma prensibine sahiptir.Her sağlık taramasının excel
formatı birbirinden ayrıdır.

• Dosyadaki sonuçlar ilgili alanlara yerleşir.

• Sağlık taramasını kaydetmek için Sakla düğmesine tıklanır.
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2.3. Örnek Göz Taraması Oluşturma

• Yeni Sağlık Taraması oluşturmak için Yeni Sağlık Taraması Başlat üzerine
ardından Göz Taraması üzerine tıklanır.

• Yıldızlı alanlar zorunlu doldurulması gereklidir.

• Diğer alanları doldurmak isteğe bağlıdır.

• Sağlık Taraması eklemek için sağ tarafta bulunan artı düğmesine tıklanır.
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• Personel isimlerinin üzerine tıklayarak seçim yapılır.

• Seçilen personelleri eklemek için Tamam düğmesine tıklanır.

• Sağlık Taraması sonuçlarını girmek için sol üst tarafta bulunan Excel’e gönder
düğmesine tıklanır.

• İndirilen dosya üzerine tıklayarak açılır.

• Tarih ve sonuç alanları doldurulur.
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• Sağlık taraması sonuçları girilen dosyayı içeriye aktarmak için sol üst tarafta
bulunan Excel’den al düğmesine tıklanır.

• Lütfen bir dosya seçiniz düğmesine tıklanır.

• Dosya bilgisayardan seçilir ve Aç düğmesine tıklanır.

• Excel’den al düğmesine tıklanır.

• Dosyadaki sonuçlar ilgili alanlara yerleşir.
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• Sağlık taraması sonuçlarını elle girmek için personelin hizasında bulunan
düzenle düğmesine tıklanır.

• Test sonuçları alanlara girilir.

• Test Detayları sekmesine tıklanır.
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• Test detayları verileri de girildikten sonra Tamam düğmesine tıklanır.

• Test sonuçları kaydedilir.

• Sağlık taramasını kaydetmek için Sakla düğmesine tıklanır.
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2.4. Örnek Odyo Taraması Oluşturma

• Yeni Sağlık Taraması oluşturmak için Yeni Sağlık Taraması Başlat üzerine
ardından Odyo Taraması üzerine tıklanır.

• Yıldızlı alanlar zorunlu doldurulması gereklidir.

• Diğer alanları doldurmak isteğe bağlıdır.

• Sağlık Taraması eklemek için sağ tarafta bulunan artı düğmesine tıklanır.

• Personel isimlerinin üzerine tıklayarak seçim yapılır.

• Seçilen personelleri eklemek için Tamam düğmesine tıklanır.

• Sağlık taraması sonuçlarını elle girmek için personelin hizasında bulunan
düzenle düğmesine tıklanır.
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• Odyo Verileri sekmesine tıklanır.

• Veri alanları test sonuçlarına göre doldurulur.

• Diğer Veriler sekmesine tıklanır.

• Veri alanları test sonuçlarına göre doldurulur.
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• Sonuçlar sekmesine tıklanır.

• Test sonuçlarına göre sonuç grafikleri oluşur.

• Test verilerini kaydetmek için Tamam düğmesine tıklanır.

• Sağlık taramasını kaydetmek için Sakla düğmesine tıklanır.
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2.5. Örnek Hepatit-B Taraması Oluşturma

• Yeni Sağlık Taraması oluşturmak için Yeni Sağlık Taraması Başlat üzerine
ardından Hepatit-B Taraması üzerine tıklanır.

• Yıldızlı alanlar zorunlu doldurulması gereklidir.

• Diğer alanları doldurmak isteğe bağlıdır.

• Sağlık Taraması eklemek için sağ tarafta bulunan artı düğmesine tıklanır.

• Personel isimlerinin üzerine tıklayarak seçim yapılır.

• Seçilen personelleri eklemek için Tamam düğmesine tıklanır.

• Test sonuçları alanlara girilir.

• Sağlık taramasını kaydetmek için Sakla düğmesine tıklanır.
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2.6. Örnek Mantar Taraması Oluşturma

• Yeni Sağlık Taraması oluşturmak için Yeni Sağlık Taraması Başlat üzerine
ardından Mantar Taraması üzerine tıklanır.

• Yıldızlı alanlar zorunlu doldurulması gereklidir.

• Diğer alanları doldurmak isteğe bağlıdır.

• Sağlık Taraması eklemek için sağ tarafta bulunan artı düğmesine tıklanır.

• Personel isimlerinin üzerine tıklayarak seçim yapılır.

• Seçilen personelleri eklemek için Tamam düğmesine tıklanır.

• Test sonuçları alanlara girilir.

• Sağlık taramasını kaydetmek için Sakla düğmesine tıklanır.
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2.7. Örnek Alüminyum Taraması Oluşturma

• Yeni Sağlık Taraması oluşturmak için Yeni Sağlık Taraması Başlat üzerine
ardından Alüminyum Taraması üzerine tıklanır.

• Yıldızlı alanlar zorunlu doldurulması gereklidir.

• Diğer alanları doldurmak isteğe bağlıdır.

• Sağlık Taraması eklemek için sağ tarafta bulunan artı düğmesine tıklanır.

• Personel isimlerinin üzerine tıklayarak seçim yapılır.

• Seçilen personelleri eklemek için Tamam düğmesine tıklanır.

• Test sonuçları alanlara girilir.

• Sağlık taramasını kaydetmek için Sakla düğmesine tıklanır.
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2.8. Örnek SFT Taraması Oluşturma

• Yeni Sağlık Taraması oluşturmak için Yeni Sağlık Taraması Başlat üzerine
ardından SFT Taraması üzerine tıklanır.

• Yıldızlı alanlar zorunlu doldurulması gereklidir.

• Diğer alanları doldurmak isteğe bağlıdır.

• Sağlık Taraması eklemek için sağ tarafta bulunan artı düğmesine tıklanır.

• Personel isimlerinin üzerine tıklayarak seçim yapılır.

• Seçilen personelleri eklemek için Tamam düğmesine tıklanır.

• Sağlık taraması sonuçlarını elle girmek için personelin hizasında bulunan
düzenle düğmesine tıklanır.

• Test detayları verileri de girildikten sonra Tamam düğmesine tıklanır.
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• Sağlık taramasını kaydetmek için Sakla düğmesine tıklanır.

2.9. Örnek Birden Çok Testin Bulunduğu Sağlık Taraması
Oluşturma

Birden çok testin yer aldığı sağlık taraması oluşturmak için
öncelikle Test Tarama Tanımları dokümanını inceleyiniz.

• Yeni Sağlık Taraması oluşturmak için Yeni Sağlık Taraması Başlat üzerine
ardından SFT Taraması üzerine tıklanır.
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• Test sonuçlarını girmek için Excel gönder/al yapılır.

• Personelin sağlık taramaları sütunlarında yer alan düzenle düğmesine
tıklayarak sonuçlar girilir.

• Test detayları verileri de girildikten sonra sağlık taramasını kaydetmek için
Sakla düğmesine tıklanır.
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3. Sağlık Taraması Düzenleme

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Sağlığı menüsü altında Sağlık
Taramaları üzerine tıklanır.

• Listeleme ekranından sağlık taraması Fiş No üzerine tıklanır.

• Sağ aşağıda bulunan Düzenle düğmesine tıklanır.

• Düzenlemeler yapıldıktan sonra Sakla düğmesine tıklanır ve kaydedilir.
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4. Sağlık Taraması Silinmesi

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Sağlığı menüsü altında Sağlık
Taramaları üzerine tıklanır.

• Listeleme ekranından sağlık taraması Fiş No üzerine tıklanır.

• Sağ aşağıda bulunan Düzenle düğmesine tıklanır.

• Sağ tarafta bulunan Sil düğmesine tıklanır.

• Gelen onay diyaloğunda Evet düğmesine tıklanır ve silinir.
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