Organizasyon Sorumlulari

1. Genel Ozellikler

Kurum icerisindeki organizasyon vyapisina goére sorumlu yetkilerinin
yapilandirildigi bolumdur.

2. Yeni Bir Organizasyon Sorumlusu Olusturma

* Ana menldde Temel Tanimlar mendsU altinda yer alan Organizasyon
Sorumlulara alanina tiklanir.

» Sol tarafta listelenen Organizasyon Tanimlarinda yer alan ilgili Organizasyon,
Ust tarafta yer alan hizli arama kutusuna yazilip biylitece basarak aranabilir.

* Ayrica sag tarafta yer alan arti - eksi digmeleriyle organizasyon agacinin
tamami goérintilenebilir yada kapatilabilir ve bu sekilde segim yapilabilir.
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* Sorumlular alaninda yer alan arti(+) digmesine tiklanir.

* Acllan ekranda, eklenecek olan Sorumlu Tiri, Kullanici Tipi(Zorunlu Alan)
ve Sorumlu Rolii verilerinin segimi yapilir.

» Sorumlu Tiirii segilir.

* Ona bagh olarak personel secimi yapildiysa, personel listesinden sistemde
bulunan ilgili personel segilir.
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* Kullanici secimiyapildiysa, kullanici segim listesinden sistemde bulunan ilgili
kullanici segilir.
* E-Posta segimi yapildiysa, ilgili sorumlunun e-posta adresi girigi yapilir.

* Ardindan Sorumlu Roli alaninda 6rnekte oldugu gibi DAP, MED ve PRS
rolleri seklinde roller sirkete 6zel olarak sistemde tanimlanirlar ve secim
listesinde listelenerek segilirler.

* Sakla dugmesine tiklanarak sorumlular ilgili organizasyonda ilgili rollerinde
tanitilir.
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Figure 1. Ornek Bir MED Roliinde Olusturulan Sorumlu

2.1. Veri Alanlan

Diger rollerde bu adimlarla olusturulabilir.

Sorumlu Tiiru
Bu alanda ilgili sorumlunun tart belirtilir.

Kullanici
Kullanicinin secildigi alandir.

Sorumlu Rolii
ilgili roliin segildigi alandir.

Disinda Birak
Digsinda birak alani detayh bilgisi icin dokimanin sonunda anlatilacak olan
Miras Alinan Sorumlular basligini inceleyebilirsiniz.
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Aktif alani bir kaydin aktif veya pasif oldugunu belirtmek
icin kullanihr. Aktif kayitlar yazilim iginde taniminizla ilgili
secim ekranlarinda gozikudrken, pasif yapilan kayitlar
goruntilenmeyecektir. Fakat parametre tanimi ve rapor
alanlarinda aktif veya pasif tim kayitlar gérintilenir.

2.2. Miras Alinan Sorumlular Yapisi

* Ana menude Temel Tanimlar mendsU altinda yer alan Organizasyon

Sorumlulari alanina tiklanir.

* Bu alanda organizasyon agacinin, en Ustlinde tanimli organizasyona verilen
sorumlular ve rolleri tim alt bélumler icin miras alinan sorumlular olarak kayit
altina alinirlar.

Bazi sorumlu ve rollerin miras alinan sorumlular
alani altinda saklanmasi istenilmeyebilir. Bu durumda
ilgili sorumlu eklemesi yapilirken ki acgilan pencerede

Birak secgenegi isaretlenmelidir. Bu islem o

Disinda
sorumlu ve rolunin alt organizasyonlarina miras olarak
kaydedilmeyecektir.
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» Sayfada sag Ust tarafta hizli aramayi gergeklestirecek bir arama kutusu ve

blylte¢ bulunmaktadir.
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+ Burada istenilen organizasyon adi yazilip, blyutec ikonuna tiklanarak arama
yapilabilir yada CTRL+Enter tuslarini kullanarakta arama gergeklestirilebilir.

+ Biuylteg ikonun altindaki + digmesi ile organizasyon agacinin timina agilir,

- digmesi ile ise timu kapatilr.
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Figure 2. Diizenlenen Organizasyon Sorumlusu Ornegi

4. Organizasyon Sorumlusu Duzenleme
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* Ana menude Temel Tanimlar menusu altinda yer alan organizasyon

Sorumlulari alanina tiklanir.

+ Sol tarafta listelenen Organizasyon Tanimlarinda yer alan ilgili Organizasyon,
Ust tarafta yer alan hizli arama kutusuna yazilip blyutece basarak aranabilir.

» Ayrica sag tarafta yer alan arti - eksi diigmeleriyle organizasyon agacinin
tamami géruntulenebilir yada kapatilabilir ve bu sekilde se¢im yapilabilir.
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* Segilen organizasyonda listelenen  organizasyon  sorumlularindan
degistiriimek istenen ilgili sorumlu ancak silinerek degistirilebilir.

« lIgili sorumlunun sag tarafinda bulunan silme diigmesine tiklanir.

L]

Daha sonra o rollerdeki ilgili kigiler tekrar eklenerek, ilgili organizyondaki
degisiklik yapilir ve saklanir.
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Figure 3. Diizenlenen Organizasyon Sorumlusu Ornegi

5. Organizasyon Sorumlusu Silme

* Ana menude Temel Tanimlar mendsu altinda yer alan oOrganizasyon
Sorumlulari alanina tiklanir.
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+ Sol tarafta listelenen Organizasyon Tanimlarinda yer alan ilgili Organizasyon,
Ust tarafta yer alan hizli arama kutusuna yazilip blyUtece basarak aranabilir.

* Ayrica sag tarafta yer alan arti - eksi digmeleriyle organizasyon agacinin
tamami géruntllenebilir yada kapatilabilir ve bu sekilde se¢im yapilabilir.
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listelenen organizasyon sorumlularindan ilgili
sorumlunun sag tarafinda bulunan silme digmesine tiklanir.
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