
Organizasyon Sorumluları
1. Genel Özellikler

Kurum içerisindeki organizasyon yapısına göre sorumlu yetkilerinin
yapılandırıldığı bölümdür.

2. Yeni Bir Organizasyon Sorumlusu Oluşturma

• Ana menüde Temel Tanımlar menüsü altında yer alan Organizasyon
Sorumluları alanına tıklanır.

• Sol tarafta listelenen Organizasyon Tanımlarında yer alan ilgili Organizasyon,
üst tarafta yer alan hızlı arama kutusuna yazılıp büyütece basarak aranabilir.

• Ayrıca sağ tarafta yer alan artı - eksi düğmeleriyle organizasyon ağacının
tamamı görüntülenebilir yada kapatılabilir ve bu şekilde seçim yapılabilir.

• Sorumlular alanında yer alan artı(+) düğmesine tıklanır.

• Açılan ekranda, eklenecek olan Sorumlu Türü, Kullanıcı Tipi(Zorunlu Alan)
ve Sorumlu Rolü verilerinin seçimi yapılır.

• Sorumlu Türü seçilir.

• Ona bağlı olarak Personel seçimi yapıldıysa, personel listesinden sistemde
bulunan ilgili personel seçilir.
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• Kullanıcı seçimi yapıldıysa, kullanıcı seçim listesinden sistemde bulunan ilgili
kullanıcı seçilir.

• E-Posta seçimi yapıldıysa, ilgili sorumlunun e-posta adresi girişi yapılır.

• Ardından Sorumlu Rolü alanında örnekte olduğu gibi DAP, MED ve PRS
rolleri şeklinde roller şirkete özel olarak sistemde tanımlanırlar ve seçim
listesinde listelenerek seçilirler.

• Sakla düğmesine tıklanarak sorumlular ilgili organizasyonda ilgili rollerinde
tanıtılır.

Figure 1. Örnek Bir MED Rolünde Oluşturulan Sorumlu

• Diğer rollerde bu adımlarla oluşturulabilir.

2.1. Veri Alanları

Sorumlu Türü
Bu alanda ilgili sorumlunun türü belirtilir.

Kullanıcı
Kullanıcının seçildiği alandır.

Sorumlu Rolü
İlgili rolün seçildiği alandır.

Dışında Bırak
Dışında bırak alanı detaylı bilgisi için dokümanın sonunda anlatılacak olan
Miras Alınan Sorumlular başlığını inceleyebilirsiniz.
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Aktif alanı bir kaydın aktif veya pasif olduğunu belirtmek
için kullanılır. Aktif kayıtlar yazılım içinde tanımınızla ilgili
seçim ekranlarında gözükürken, pasif yapılan kayıtlar
görüntülenmeyecektir. Fakat parametre tanımı ve rapor
alanlarında aktif veya pasif tüm kayıtlar görüntülenir.

2.2. Miras Alınan Sorumlular Yapısı

• Ana menüde Temel Tanımlar menüsü altında yer alan Organizasyon
Sorumluları alanına tıklanır.

• Bu alanda organizasyon ağacının, en üstünde tanımlı organizasyona verilen
sorumlular ve rolleri tüm alt bölümler için miras alınan sorumlular olarak kayıt
altına alınırlar.

Bazı sorumlu ve rollerin miras alınan sorumlular
alanı altında saklanması istenilmeyebilir. Bu durumda
ilgili sorumlu eklemesi yapılırken ki açılan pencerede
Dışında Bırak seçeneği işaretlenmelidir. Bu işlem o
sorumlu ve rolünün alt organizasyonlarına miras olarak
kaydedilmeyecektir.

3. Organizasyon Sorumlusu Arama

• Sayfada sağ üst tarafta hızlı aramayı gerçekleştirecek bir arama kutusu ve
büyüteç bulunmaktadır.
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• Burada istenilen organizasyon adı yazılıp, büyüteç ikonuna tıklanarak arama
yapılabilir yada CTRL+Enter tuşlarını kullanarakta arama gerçekleştirilebilir.

• Büyüteç ikonun altındaki + düğmesi ile organizasyon ağacının tümünü açılır,
- düğmesi ile ise tümü kapatılır.

Figure 2. Düzenlenen Organizasyon Sorumlusu Örneği

4. Organizasyon Sorumlusu Düzenleme

• Ana menüde Temel Tanımlar menüsü altında yer alan Organizasyon
Sorumluları alanına tıklanır.

• Sol tarafta listelenen Organizasyon Tanımlarında yer alan ilgili Organizasyon,
üst tarafta yer alan hızlı arama kutusuna yazılıp büyütece basarak aranabilir.

• Ayrıca sağ tarafta yer alan artı - eksi düğmeleriyle organizasyon ağacının
tamamı görüntülenebilir yada kapatılabilir ve bu şekilde seçim yapılabilir.
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• Seçilen organizasyonda listelenen organizasyon sorumlularından
değiştirilmek istenen ilgili sorumlu ancak silinerek değiştirilebilir.

• İlgili sorumlunun sağ tarafında bulunan silme düğmesine tıklanır.

• Daha sonra o rollerdeki ilgili kişiler tekrar eklenerek, ilgili organizyondaki
değişiklik yapılır ve saklanır.

Figure 3. Düzenlenen Organizasyon Sorumlusu Örneği

5. Organizasyon Sorumlusu Silme

• Ana menüde Temel Tanımlar menüsü altında yer alan Organizasyon
Sorumluları alanına tıklanır.
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• Sol tarafta listelenen Organizasyon Tanımlarında yer alan ilgili Organizasyon,
üst tarafta yer alan hızlı arama kutusuna yazılıp büyütece basarak aranabilir.

• Ayrıca sağ tarafta yer alan artı - eksi düğmeleriyle organizasyon ağacının
tamamı görüntülenebilir yada kapatılabilir ve bu şekilde seçim yapılabilir.

• Seçilen organizasyonda listelenen organizasyon sorumlularından ilgili
sorumlunun sağ tarafında bulunan silme düğmesine tıklanır.

• Gelen onay ekranındaki tıklanan Evet seçeneğinden sonra kayıt başarıyla
silinir.

6


	Organizasyon Sorumluları
	1. Genel Özellikler
	2. Yeni Bir Organizasyon Sorumlusu Oluşturma
	2.1. Veri Alanları
	2.2. Miras Alınan Sorumlular Yapısı

	3. Organizasyon Sorumlusu Arama
	4. Organizasyon Sorumlusu Düzenleme
	5. Organizasyon Sorumlusu Silme

