
KKD Zimmet Kullanım Kılavuzu
1. Genel Özellikler

Kurum içerisinde KKD Zimmet kayıtları tutarak personel zimmet takibini sağlar.
Bu modül üzerinden personele verilen KKD lerin takibi yapılır. Verilen KKD lerin
son kullanım tarihi, kaç adet verildiği kayıtları tutulur. KKD Zimmet, Personel
Modülüyle entegre çalışır.Son kullanma tarihi geçen KKD ler için hatırlatma yapılır.
Personelden geri istenen KKD lerin iade durumları takip edilir.Barkodlu sistemi ile
hızlı zimmet kayıtları oluşturulur.

2. Yeni Bir KKD Zimmet Oluşturma

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği menüsü altında KKD Zimmet
üzerine tıklanır.

• Daha önce oluşturulan KKD Zimmet varsa listelenir.

• Yeni KKD Zimmet oluşturmak için Yeni Zimmet düğmesine tıklanır.

Figure 1. Yeni Bir KKD Zimmet Oluşturma

• Açılan sayfadaki ilgili alanlar doldurulur.Yıldız(*) işaretli alanlar doldurulması
zorunlu alanlardır.
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• Kişisel Koruyucu Detayları alanındaki artı ikonuna tıklanır.

• Açılan zimmet seçim diyaloğunda Kişisel Koruyucu İsmi alanındaki artı
düğmesine tıklanır.

• Gelen KKD lerden ilgililer seçilerek Tamam düğmesine tıklanır.
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• Zimmet seçim diyaloğundaki Adı Soyadı alanındaki artı düğmesine tıklanır.

• Listelenen personellerden zimmet oluşturulacak personelin üzerine tıklanarak
seçim yapılır ardından Tamam düğmesine tıklanır.
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• Seçim kayıtları için Sakla düğmesine tıklanarak detaylar eklenir.

• İlgili alanlar doldurulduktan sonra Sakla düğmesiyle tanım kaydedilir.

2.1. Veri Alanları

Malzeme Ömrü
Malzeme ömrü KKD lerin tanıtımlarında kaydedilir.

Malzeme ömrü tanımları ile ilgili inceleme ve düzenlemeler
için KKD Tanıtım Kullanım Kılavuzu dokümanını
inceleyebilirsiniz.
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3. KKD Zimmet Listeleme ve Arama

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği menüsü altında KKD
Zimmetüzerine tıklanır.

• Daha önce oluşturulan KKD Zimmet varsa listelenir.

• Aranmak istenen zimmet kaydı için liste ekranında bulunan Filtreler
düğmesine tıklanır.

Listeleme ekranında tüm kayıtlar listelenirler. Bu nedenle
arama yapılırken Hareket Tipi filtresinin Zimmet durumuna
eşit olmasına dikkat edilmelidir.

• Sol tarafta açılan filtrelerden ilgili seçimler yapılarak Arama düğmesine tıklanır.

• Filtre sonuçlarına göre güncel kayıtlar listelenir.

Figure 2. KKD Zimmet Listeleme ve Arama

4. KKD Zimmet Düzenleme

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği menüsü altında KKD Zimmet
üzerine tıklanır.

• İlgili kaydın Fiş No linkine tıklanır ve fişin içine girilir.
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• Açılan sayfada Düzenle düğmesine tıklanır.

• Gerekli düzenlemeler yapıldıktan sonra Sakla düğmesine tıklanır ve kaydedilir.

Figure 3. KKD Zimmet Düzenleme
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5. KKD Zimmet Silme

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği menüsü altında KKD Zimmet
üzerine tıklanır.

• İlgili kaydın Fiş No linkine tıklanır ve fişin içine girilir.

• Açılan sayfada Düzenle düğmesine tıklanır.

• Açılan sayfada sağ aşağı tarafta yer alan Sil düğmesine tıklanır.

Figure 4. KKD Zimmet Silme

• Kaydın silineceğine dair bir onay kutusundaki Evet düğmesine tıklanarak
zimmet kaydı silme işlemi gerçekleşir.

6. Zimmet İade Oluşturma

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği menüsü altında KKD Zimmet
üzerine tıklanır.
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• Yeni KKD Zimmet oluşturmak için Yeni Zimmet İade düğmesine tıklanır.

• Açılan sayfadaki ilgili alanlar doldurulur.Yıldız(*) işaretli alanlar doldurulması
zorunlu alanlardır.

• Kişisel Koruyucu Detayları alanındaki artı ikonuna tıklanır.
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• Açılan zimmet seçim diyaloğunda Kişisel Koruyucu İsmi alanındaki artı
düğmesine tıklanır.

• Gelen KKD lerden ilgililer seçilerek Tamam düğmesine tıklanır.

• Zimmet seçim diyaloğundaki Adı Soyadı alanındaki artı düğmesine tıklanır.
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• Listelenen personellerden zimmet iadesi oluşturulacak personelin üzerine
tıklanarak seçim yapılır ardından Tamam düğmesine tıklanır.

• İade Türü açılır listeden seçilir.
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• İade Nedeni birçok kurumda birden fazla olabileceği için tanımlanabilir
yapıdadır.

• İade Nedeni alanındaki artı düğmesine tıklanır.

• Açılan yeni öneri diyalog sayfasında ilgili veri girilir, varsa açıklama yazılır ve
Tamam düğmesine tıklanır.

Sistem içerisinde tüm veri alan tanımlamaları yukarıda
anlatıldığı gibi eklenmektedir.

• Eklenen verilerden sonra Sakla düğmesine tıklanır.

11



KKD Zimmet Kullanım Kılavuzu

• Oluturulan iade kaydı, tüm işlemlerden sonra Sakla düğmesine tıklanarak
kaydedilir.

7. KKD Zimmet İade Listeleme ve Arama

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği menüsü altında KKD
Zimmetüzerine tıklanır.

• Daha önce oluşturulan KKD Zimmet İadeler varsa listelenir.

• Aranmak istenen zimmet kaydı için liste ekranında bulunan Filtreler
düğmesine tıklanır.

Listeleme ekranında tüm kayıtlar listelenirler. Bu nedenle
arama yapılırken Hareket Tipi filtresinin Zimmet İade

durumuna eşit olmasına dikkat edilmelidir.
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• Sol tarafta açılan filtrelerden ilgili seçimler yapılarak Arama düğmesine tıklanır.

• Filtre sonuçlarına göre güncel kayıtlar listelenir.

Figure 5. KKD Zimmet İade Listeleme ve Arama

8. KKD Zimmet İade Düzenleme

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği menüsü altında KKD Zimmet
üzerine tıklanır.

• İlgili kaydın Fiş No linkine tıklanır ve fişin içine girilir.

• Açılan sayfada bulunan Düzenle düğmesine tıklanır.
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• Düzenlemeler yapıldıktan sonra Sakla düğmesine tıklanır ve kaydedilir.

Figure 6. KKD Zimmet İade Düzenleme

9. KKD Zimmet İade Silme

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği menüsü altında KKD Zimmet
üzerine tıklanır.

• İlgili kaydın Fiş No linkine tıklanır ve fişin içine girilir.

• Açılan sayfada bulunan Düzenle düğmesine tıklanır.

• Açılan sayfada sağ aşağı tarafta yer alan Sil düğmesine tıklanır.
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Figure 7. KKD Zimmet İade Silme

• Kaydın silineceğine dair bir onay kutusundaki Evet düğmesine tıklanarak
zimmet kaydı silme işlemi gerçekleşir.
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