KKD Zimmet Kullanim Kilavuzu

1. Genel Ozellikler

Kurum igerisinde KKD Zimmet kayitlar tutarak personel zimmet takibini saglar.
Bu modul tzerinden personele verilen KKD lerin takibi yapilir. Verilen KKD lerin
son kullanim tarihi, ka¢ adet verildigi kayitlari tutulur. KKD Zimmet, Personel
Modullyle entegre galisir.Son kullanma tarihi gegen KKD ler igin hatirlatma yapilir.
Personelden geri istenen KKD lerin iade durumlari takip edilir.Barkodlu sistemi ile
hizli zimmet kayitlari olusturulur.

2. Yeni Bir KKD Zimmet Olusturma

* Ana menide sol tarafta yer alan s Guvenligi menusi altinda KKD zimmet
Uzerine tiklanir.

» Daha 6nce olusturulan KKD Zimmet varsa listelenir.

* Yeni KKD Zimmet olusturmak icin Yeni zimmet digmesine tiklanir.
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Figure 1. Yeni Bir KKD Zimmet Olusturma

» Acilan sayfadaki ilgili alanlar doldurulur.Yildiz(*) isaretli alanlar doldurulmasi
zorunlu alanlardir.
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* Kisisel Koruyucu Detaylarai alanindaki arti ikonuna tiklanir.
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* Agilan zimmet segim

diyalogunda Kisisel Koruyucu ismi alanindaki arti
digmesine tiklanir.

Zimmet Secim Diyalogu

x
KKI

Adet Barkod
or

1
[P
Tar|

Q
Kisisel Koruyucu ismi E Adi Soyadi o
21
No records found.

No records found
Not

No

Sakia  [RAVEEES

B saka [ERNETEY

» Gelen KKD lerden ilgililer segilerek Tamam digmesine tiklanir.
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Listelenen personellerden zimmet olusturulacak personelin (izerine tiklanarak
secim yapilir ardindan Tamam digmesine tiklanir.
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» Secim kayitlari igin Sakla diigmesine tiklanarak detaylar eklenir.

Zimmet Secim Diyalogu

Adet Barkod
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« llgili alanlar doldurulduktan sonra sakla diigmesiyle tanim kaydedilir.
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2.1. Veri Alanlan

Malzeme Omrii

Malzeme émri KKD lerin tanitimlarinda kaydedilir.

Malzeme dmri tanimlari ile ilgili inceleme ve duzenlemeler
icin KKD  Tanitim Kullanim

Kilavuzu dokUmanini
inceleyebilirsiniz.
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. KKD Zimmet Listeleme ve Arama

Ana menude sol tarafta yer alan Is Givenligi menusd altinda KkD
zimmetlzerine tiklanir.

Daha 6nce olusturulan KKD Zimmet varsa listelenir.

Aranmak istenen zimmet kaydi icin liste ekraninda bulunan Filtreler
digmesine tiklanir.

arama yapilirken Hareket Tipi filtresinin zimmet durumuna

@ Listeleme ekraninda tim kayitlar listelenirler. Bu nedenle
esit olmasina dikkat edilmelidir.

Sol tarafta agilan filtrelerden ilgili segimler yapilarak Arama digmesine tiklanir.

Filtre sonuglarina gére guincel kayitlar listelenir.

Figure 2. KKD Zimmet Listeleme ve Arama

. KKD Zimmet Diizenleme

Ana menude sol tarafta yer alan Is Giivenligi menlsu altinda KKD Zimmet
Uzerine tiklanir.

ilgili kaydin Fis No linkine tiklanir ve figin igine girilir.
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Gerekli dizenlemeler yapildiktan sonra sakla digmesine tiklanir ve kaydedilir.
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Figure 3. KKD Zimmet Diizenleme
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5. KKD Zimmet Silme

Ana menulde sol tarafta yer alan Is Giivenligi menUsu altinda KKD Zimmet
Uzerine tiklanir.

ilgili kaydin Fis No linkine tiklanir ve fisin igine girilir.

Acilan sayfada bizenle digmesine tiklanir.

Acllan sayfada sag asag tarafta yer alan sil digmesine tiklanir.
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Figure 4. KKD Zimmet Silme

» Kaydin silinecegine dair bir onay kutusundaki Evet digmesine tiklanarak
zimmet kayd silme islemi gergeklesir.
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6. Zimmet iade Olusturma

* Ana menlde sol tarafta yer alan s Givenligi menusu altinda KKD zimmet
Uzerine tiklanir.
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* Yeni KKD Zimmet olusturmak icin Yeni zimmet Iade digmesine tiklanir.

KKD Zimmet
KKD Zimmet ~
Sonuglar & YO
Fis No Belge No Hareket Tipi Organizasyon Calisma Alani Tarih Aciklama
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+ Agcilan sayfadaki ilgili alanlar doldurulur.Yildiz(*) isaretli alanlar doldurulmasi
zorunlu alanlardir.
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* Kisisel Koruyucu Detaylari alanindaki arti ikonuna tiklanir.
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+ Acllan zimmet segim diyalogunda Kisisel Koruyucu ismi alanindaki arti

digmesine tiklanir.

Zimmet Secim Diyalogu
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» Gelen KKD lerden ilgililer segilerek Tamam digmesine tiklanir.
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» Zimmet se¢im diyalogundaki Adi Soyadi alanindaki arta digmesine tiklanir.
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x
Zimmet Segim Diyalogu -

KKD
Adet Barkod
Orgal 1
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Yeniden Kullanilabilir - Yok v |+
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+ Listelenen personellerden zimmet iadesi olugsturulacak personelin Gzerine
tiklanarak segim yapilir ardindan Tamam digmesine tiklanir.

Personel Arama

Ara
Q

Toplam Segim : 2 @
Yeniden TC Kimlik Sicil Ad Segilenler 2

12345678965 0001 :SZAET MEHMET TANER
AHMET ACAR
Eldiven MEHMET
43873897311 0002
TANER
Baret
1234567895¢ 353635 Muhammed
Arslan
test
personeli

12345678952
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12345678967
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S VT

» Iade Tird acilr listeden segilir.
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- Zimmet Secim Diyalogu

KKD
Adet Barkod

Orgar !

[pcq | iade Tiri

Tarin| | Yeniden Kullanilabilir
Yeniden Kullanilabilir
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» fade Nedeni birgok kurumda birden fazla olabilecegi i¢in tanimlanabilir
yapidadir.

+ lade Nedeni alanindaki art1 digmesine tiklanir.

* Acilan yeni 6neri diyalog sayfasinda ilgili veri girilir, varsa agiklama yazilir ve
Tamam digmesine tiklanir.

Sistem icerisinde tum veri alan tanimlamalari yukarida
anlatildigi gibi eklenmektedir.
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» Eklenen verilerden sonra sakla digmesine tiklanir.
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Orgal
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Kigik gelmis

MEHMET TANER
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* Oluturulan iade kaydi, tim islemlerden sonra

kaydedilir.

KKD Zimmet 2
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Not
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=]
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& 37329823792373298237 Eldiven
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S e
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7. KKD Zimmet iade Listeleme ve Arama

*+ Ana menude sol tarafta yer alan is

ZimmetUzerine tiklanir.

Sakla

+ Daha dnce olusturulan KKD Zimmet iadeler varsa listelenir.

» Aranmak istenen zimmet kaydi i¢in liste ekraninda bulunan Filtreler

digmesine tiklanir.

Listeleme ekraninda tUm kayitlar listelenirler. Bu nedenle

X Kapat

arama yapilirken Hareket Tipi filtresinin zimmet

durumuna esit olmasina dikkat edilmelidir.

®f &L O

Guvenligi menidsl altinda KKD
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» Sol tarafta acilan filtrelerden ilgili segimler yapilarak Arama diigmesine tiklanir.

« Filtre sonuglarina goére gincel kayitlar listelenir.

KKD Zimmet -

Aai soyac Sonuglar

FisNo Tarin organizasyon Harsket Tipi Agkiama

Figure 5. KKD Zimmet lade Listeleme ve Arama

8. KKD Zimmet iade Diizenleme

* Ana menlde sol tarafta yer alan Is Givenligi menusu altinda KKD zimmet
Uzerine tiklanir.

« lIgili kaydin Fis No linkine tiklanir ve fisin icine girilir.

L © & TeweTELVE

KKD Zimmet

KKD Zimmet -
Sonuglar o o
Fis No Belge No Hareket Tipi Organizasyon Galisma Alani Tarih Aciklama
Zimmet lade URETIM 22.01.2019
ZSED- 2 Zimmet URETIM 21.01.2019
B s lzinleri (ZSED-000024 Zimmet URETIM 07.01.2018
(ZSED-000022 Zimmet KROMAJ 24.12.2018
(ZSED-000020 123124123 Zimmet KROMAJ 21.12.2018
(Z'SED-000021 Zimmet lade KROMAJ 21.12.2018
(ZSED-000019 Zimmet KROMAJ 20.12.2018
(Z'SED-00001 Zimmet lova Yazilim 15.12.2018

* Acilan sayfada bulunan biuzenle digmesine tiklanir.
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~ Kisisel Koruyucu Detaylan

Adi Soyadi

Kisisel Koruyucu ismi iade Tura  lade Nedeni Not

> Mehmat Caner Oksiiz [PSPE-000001) Eldiven Kgik gelmis ta

> AHMET ACAR [PSPE-000002) Baret Yeniden - Kagok gelmi :a
§ ¢ Kullanilapily <90 9eIme -

» DOF

~ Dokumaniar

Dosyalar +@maE

* Duzenlemeler yapildiktan sonra sakla digmesine tiklanir ve kaydedilir.

KKD Zimmet sep-000025 - zimmet lac
Organizasyon : Organizasyon :
URETIM
Tarih Fis No Belge No
22.01.2019 u} SED-000026
Not
iade bilgisi verimeli
~ Kisisel Koruyucu Detaylari
+ Adi Soyadi Barkod Kisisel Koruyucu ismi iade Tirii iade Nedeni Not [+]
Mehmet Caner Oksiiz 373290823792373298237 Eldiven Yeniden Kiigtik gelmis @
Kullanilabilic
Yeniden
AHMET ACAR Baret Kigiik gelmis
e Kullanilabili ek ®

Saka @ Sil [ESEICEEY

Figure 6. KKD Zimmet iade Diizenleme

9. KKD Zimmet iade Silme

Ana menlde sol tarafta yer alan is Givenligi menUsu altinda KKD zimmet
Uzerine tiklanir.

ilgili kaydin Fis No linkine tiklanir ve fisin igine girilir.

Acllan sayfada bulunan bizenle digmesine tiklanir.

Acllan sayfada sag asagi tarafta yer alan sil digmesine tiklanir.
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KKD Zimmet st0-00006

Organizasyon : Organizasyon :
URETIM

Tarih Fis No Belge No

22.01.2019 (=] SED-000026

Not

fade bilgisi veriimeli

~ Kisisel Koruyucu Detaylari

+ Adi Soyadi Barkod Kisisel Koruyucu ismi iade Tura iade Nedeni Not ]
Mehmet Caner Oksiiz 37329823792373208237 Eldiven Yeniden Kigiik gelmis o}
Kullanilabilir
AHMET ACAR Baret enkion Kiigiik gelmi @
Kullanilabilir )

Figure 7. KKD Zimmet iade Silme

» Kaydin silinecegine dair bir onay kutusundaki Evet digmesine tiklanarak
zimmet kayd silme iglemi gergeklesir.

KKD Zimmet <co.cc0s
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