
KKD (Kişisel Koruyucu
Donanım) Tanıtım
1. Genel Özellikler

Firmanın İSG süreçlerinde takip ettiği Kişisel Koruyucu Donanımları takip
etmektedir. Yazılım KKD ile ilgili Satın alma, Zimmet ve Kontrol süreçlerini takip
etmeniz için araçlar sunar. Ayrıca personel verilen KKD lerin peryodlarını ve
son kullanma tarihlerini ikaz ve hatırlatma yaparak takip etmenizi sağlar. KKD
tanımları İş güvenliği modüllerinde seçimli ekranlarda ve rapor / analizlerde
kullanılmaktadır.

2. Yeni Bir KKD Tanıtımı Eklenmesi

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği Tanımları menüsü altındaki,
KKD Tanıtım modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada daha önceden varsa kayıtlı KKD’ler listelenir.

• Yeni KKD Tanımı eklemek için aynı sayfa içerisinde sol üst tarafta bulunan
Ekle butonuna tıklanır.

Figure 1. KKD Tanıtım listeleme Ekranı
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• Bu alandaki yıldızlı işaretli alanlar doldurulması zorunlu alanlardır.

• Diğer alanlar isteğe göre doldurulabilir.

• Tüm alanlar doldurulduktan sonra Sakla butonuna tıklanarak KKD Tanımı
kaydedilir.

Figure 2. Örnek Bir KKD Tanıtımı Kaydı

2.1. Veri Alanları

İsim
Parametre tanımı ilgili en önemli alandır ve zorunludur. Tanımla ilgili tüm
arama işlemleri bu alan üzerinden yapılmaktadır.

Kod
Tüm tanımlarda kayıtları birbirinden ayırabilmek amacıyla tamamen eşsiz
bir alana ihtiyaç duyulmaktadır. Kod alanları her bir kayıt için bir diğerine
benzemeyen karakterlerden oluşmalıdır ve zorunludur. Genel olarak kod
alanları yazılım tarafından otomatik olarak oluşturulmaktadır. Bu sayede
bir kayıttaki kodun diğer bir kayıttaki kod ile benzeşmesi önlenmektedir.
Ancak bazı alanlarda kodlar bakanlıklar veya uluslararası kurumlar tarafından
belirlendiğinden dolayı yazılım bu alanlarda otomatik kod üretmez ( Örnek
Tanı Tanımları ). Kod alanı ilgili tanımın seçim ekranlarında kullanılmaktadır.
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Kişisel Koruyucu Kategorisi
Kişisel Koruyucu Donanımın hangi kategoriye ait olduğunun bilgisini verir.
Kişisel Koruyucu Donanımlar üst tanımı olan kategoriler standartlara bağlı
KKD gruplarını takip etmenizi sağlamaktadır.

Kişisel Koruyucu Kategorisi oluşturmak ve daha fazla
bilgi edinmek için KKD Grup Tanımları dokümanını
inceleyiniz.

Marka
KKD’ye ait marka bilgisinin girileceği alandır.

Model
KKD’ye ait model bilgisinin girileceği alandır.

Standart Kod
KKD ile ilgili var ise stok kodu / envanter kodunu tanımlar.

Barkod
KKD’nin üzerinde bulunan üretici tarafından tıklanı barkod numarasıdır.

Menşei
KKD’nin ülkesini tanımlar.

Beden/Ölçü/Tip
KKD’ye ait fiziksel ölçü bilgilerinin girildiği alandır.

Malzeme Ömrü
KKD’nin ne kadar süre zarfında kullanılabileceği bilgisinin doldurulduğu
alandır.

Kullanım Alanı
KKD’nin hangi alanda kullanılacağı bilgisinin verildiği alandır.

İadesi Zorunlu
KKD’nin kullanıldıktan sonra iadesinin zorunlu olduğu durumlarda
işaretlenmesi gereken alandır.

Aktif alanı bir kaydın aktif veya pasif olduğunu belirtmek
için kullanılır. Aktif kayıtlar yazılım içinde tanımınızla
ilgili seçim ekranlarında gözükürken pasif yapılan kayıtlar
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görüntülenmeyecektir. Fakat parametre tanımı ve rapor
alanlarında aktif veya pasif tüm kayıtlar görüntülenir.

Açıklama
Parametre ile ilgili var ise ek bilgi bu alanda tanımlanmaktadır.

3. KKD Tanıtımının Aranması

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği Tanımları menüsü içinden,
KKD Tanıtım modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada daha önce kaydedilen KKD’ler listelenir.

• Aynı sayfada sağ üst tarafta küçük ikonların yer aldığı fonksiyon butonlarında
Filtreler e tıklanır.

• Sol tarafa yeni bir alan açılır.Bu alanda istenilen veriye göre bilgiler girilir. Altta
bulunan büyütece tıklanarak arama ve listeleme yapılabilir.

• Filtreler fonksiyonu bize kayıtlı KKD tanıtımları içerisinde kolay ve hızlı arama
yapabilmeyi sağlar.

Figure 3. Örnek Bir KKD Tanımı Araması

4. KKD Tanıtımının Düzenlemesi

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği Tanımları menüsü içinden,
KKD Tanıtım modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada düzenleme yapılacak olan KKD tanıtımı filtreleme
fonksiyonuyla hızlı bir şekilde aranır.
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• Hızlı aramayla görüntülenen KKD tanıtımının kodundaki linke tıklanarak izleme
sayfasına ulaşılır.

• Sağ alt tarafta Düzenle butonuna tıklanarak düzenleme ekranına girilir.

• Gerekli değişiklikler, eklemeler yapılarak Sakla butonuyla kaydedilir.

Figure 4. Örnek Bir KKD Tanımı Düzenlemesi

KKD Tanıtımının Sistemde Kullanıldığı Alanlardan Bir Örnek

• Ana menüde kısayol menüsünde yer alan Risk Tutanakları modülüne
tıklanır.

• Açılan sayfada sol üst tarafta yer alan Yeni Risk butonuna tıklanır.

• Yeni Risk için açılan sayfada riske ait girilecek verilerin olduğu barda Koruyucu
Donanımlar alanına tıklanır. Buradan seçim yapılabilir.

Daha detaylı bilgi ve Risk Tutanağı oluşturmak için Risk
Tutanakları Dokümanı nı inceleyiniz.

Figure 5. Risk Tutanakları Modülünde Kullanılan Örnek Bir KKD Tanıtımı
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5. KKD Tanıtımının Silinmesi

• Ana menüde sol tarafta yer alan İş Güvenliği Tanımları menüsü içinden,
KKD Tanıtım modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada düzenleme yapılacak olan KKD tanıtımı filtreleme
fonksiyonuyla hızlı bir şekilde aranır.

• Hızlı aramayla görüntülenen KKD tanıtımının kodundaki linke tıklanarak izleme
sayfasına ulaşılır.

• Sağ alt tarafta Düzenle butonuna tıklanarak düzenleme ekranına girilir.

• Açılan sayfada sağ alt taraftaki Sil butonuna tıklanır.

• Silinmek istenilen tanıtımm için kullanıcıdan emin olup/olunmadığı bir onay
kutusu yöneltilir.

• Evet seçimi yapılan işlemden sonra KKD Tanıtımı silme işlemi gerçekleşir.

Sistemde kullanılan parametre tanımları silinemez. Eğer
kullanılmakta olan bir tanımın silinmesi isteniyorsa önce
tanımın yer aldığı kayıtların silinmesi gerekmektedir.

Figure 6. Örnek Bir KKD Tanıtımı Silinmesi

• Sol üst tarafta bulunan sil butonu ile veya sağ alt tarafta bulunan sil butonu ile
silme işlemini başlatabilirsiniz.
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