KKD Satin Alma Kullanim
Kilavuzu

1. Genel Ozellikler

2. KKD Satin Alma Olusturma

* Anameniude sol tarafta yer alan is Givenligi menusu altinda KKD Satin Alma
Uzerine tiklanir.

» Daha dnce olusturulan KKD satin alma varsa listelenir.

» Acllan sayfadaki ilgili alanlar doldurulur.Yildiz(*) isaretli alanlar doldurulmasi
zorunlu alanlardir.
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« lgili alanlar doldurulduktan sonra sakla diigmesiyle tanim kaydedilir.
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2.1. Veri Alanlan

Fis No
Sistemde KKD Satin Alma kaydinin fis numarasiyla takibini sagladigi alan
bilgisidir.

Kisisel Koruyucu Detaylari
Bu alan KKD detay ve bilgi girisinin yapildigi alandir.

3. KKD Satin Alma iade islemi

» Anamenude sol tarafta yer alan Is Givenligi menUsu altinda KKD Satin Alma
Uzerine tiklanir.

+ Daha 6nce olusturulan KKD satin alma varsa listelenir.
* Yeni KKD satin alma olusturmak i¢in Yeni Iade digmesine tiklanir.

* Acllan sayfadaki ilgili alanlar doldurulur.Yildiz(*) isaretli alanlar doldurulmasi
zorunlu alanlardir.

« llgili alanlar doldurulduktan sonra sakla diigmesiyle tanim kaydedilir.
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Figure 1. Yeni KKD Satin Alma iade

. KKD Satin Alma Arama ve Diizenlemesi

Ana menude sol tarafta yer alan s Guvenligi menUlsi altinda KKD Satin Alma
Uzerine tiklanir.

Daha 6nce olusturulan KKD satin alma varsa listelenir.

Aranacak olan KKD satin alma fisi igin sag Ust tarafta yer alan Filtreler
digmesine tiklanir.
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Sol tarafta agilan alanda satin alma fisine ait ilgili veri alanina gore segimler
yapilarak Arama diigmesine tiklanir.

Duzenlenecek olan KKD satin alma Uzerindeki Fis No linkine tiklanir.Agilan
ekranda dizenleme yapilacak KKD satin alma bilgileri gelir.
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* DiUzenlenmek istenen alanlar degistirildikten sonra sSakla dugmesine
tiklanarak kayit gergeklestirilir.
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Figure 2. Ornek Bir KKD Satin Alma Diizenlemesi
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5. KKD Satin Alma Silinmesi

Ana menude sol tarafta yer alan Is Giivenligi menisi altinda KKD Satin Alma
Uzerine tiklanir.

» Daha 6nce olusturulan KKD satin alma varsa listelenir.

» Silmek istenen KKD satin almanin Fis No Uzerindeki linke tiklanir.Gelen
ekranda silinecek KKD satin alma bilgileri gelir.

» Sag alt tarafta bulunan piizenle digmesine tiklanir.

» Acilan diizenlenme ekranindaki Sil digmesine tiklanir.
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Figure 3. Ornek Bir Periyodik Kontrol Silmesi

* Sil butonuna tiklandiginda sistem kullaniciya KKD satin alma silme isleminden
emin olmak igin bir onay kutusu yoneltir.

* Evet duigmesine tiklandiginda silmek istenilen KKD satin alma silinir.
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