Kara Liste Kullanim Kilavuzu

1. Genel Ozellikler

Kurum igerisinde galisan veya alt isverene bagli ¢alisan i¢in kuruma giris yasagi
koymak i¢in bulunan moduldur.

2. Kara Liste Olusturma

* Ana menude sol tarafta yer alan Kap1 Guvenlik menUsu atindaki Kara Liste
moduiliine tiklanir.

» Acllan sayfada daha dnce eklenmis olan kara liste personeli varsa listelenir.

» Kara listeye yeni personel eklemek icin sol Ust tarafta bulunan Ek1e diigmesine
basilir.

* Acilan sayfadaki ilgili alanlar doldurulur. Yildiz(*) isaretli alanlar doldurulmasi
zorunlu alanlardir.

* Sag alt tarafta bulunan sakla digmesine basilir. Sistem tarafindan kaydin
basariyla saklandigina dair bir bilgi mesaji gérintulenir.

Figure 1. Kara Listeye Personel Kaydetme
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. Kara Liste Personel Arama

Ana menude sol tarafta yer alan Kap1 Guvenlik menlsU atindaki Kara Liste
modaltne tiklanir.

Acllan sayfada daha 6nce eklenmis olan kara liste personeli varsa listelenir.
Ayni sayfada sag Ust tarafta yer alan Filtreler digmesine basilir.

Filtre diigmesine bastiktan sonra "Ad, TC Kimlik No, Firma, GSM, is Telefonu,
Anne Adi, Baba Adi, Baslangig Tarihi, Bitig Tarihi" 6zelliklerine gore filtreleme
alanlarindan en az biri doldurulur ve Arama digmesine tiklanir.

Listelenen sonuglardan istenilen kara liste personeli goruntilenir.

. Kara Liste Personel Diizenleme

Ana menlide sol tarafta yer alan Kap1 Guvenlik menUsu atindaki Kara Liste
modduliine tiklanir.

Acllan sayfada daha 6nce eklenmis olan kara liste personeli varsa listelenir.

Filtreleme 6zelligi ile hizh bir sekilde arama yapilir ve dizenlenmek istenilen
kara liste personelinin Ad alanina basilarak segilir.

Sag alt tarafta bulunan buzenle digmesine basilarak dizenleme ekrani agihr.

ilgili alanlar diizenlendikten sonra sag alt tarafta bulunan sakla diigmesine
basilarak degisiklikler kaydedilir.
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5. Kara Liste Personel Silme

* Ana menulde sol tarafta yer alan Kap1 Guvenlik menUsuU atindaki Kara Liste
moduline tiklanir.

» Acilan sayfada daha 6nce eklenmis olan kara liste personeli varsa listelenir.

* Filtreleme 6zelligi ile hizli bir sekilde arama yapilir ve dizenlenmek istenilen
kara liste personelinin Ad alanina basilarak segilir.

» Sag alt tarafta bulunan biizenle digmesine basilarak diizenleme ekrani agilir.

* Dlzenleme alani agildiktan sonra sag alt tarafta bulunan sil digmesine
basilir.

o) -

 Silinmek istenilen kara liste personeli i¢in kullaniciya emin olup/olmadigi bir
onay kutusu yoneltilir.

* Evet sec¢imi yapilan islemden sonra silme islemi gerceklesir.

* Hayir duigmesi segilirse igleminiz iptal edilir.
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