
İş Kazası Analiz Modülü
1. Genel Bilgiler

İş kazalarının kuruma özel parametre ve analiz yapısına uygun sürecini yöneten
ve iyileştirme takibini sağlayan sistemdir.

2. İş Kazası Analizi Giriş

• Ana menüde sol tarafta, açılır menü listesi üzerinden İş Kazaları menüsü
altında İş Kazası Analizi burada bulunur.

3. İş Kazası Analizi Oluşturma

• Açılan sayfada varsa daha önceden oluşturulmuş olan, iş kaza analizleri
listelenmiş olarak gelir.

• Yeni bir iş kaza analizi oluşturmak için açılan sayfada sol üst tarafta bulunan
Yeni İş Kazası düğmesine tıklanır.

Yeni İş Kazası düğmesine bastıktan sonra açılan listedeki
iş kaza tür tanımları program içerisinde tanımlanabilir
yapıdadır. İş kaza tür tanımları oluşturmak için, İş Kaza

Tür Tanımları dokümanını inceleyebilirsiniz. İş Kazası
Tür Tanımları oluştururken kurumun analiz yapısına uygun
süreçli iş kaza analizi başlatılabilir.
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Süreçli iş kaza analizi için İş Kaza Analizi Süreci

Kullanım Kılavuzu dokümanını inceleyebilirsiniz.

Figure 1. Yeni İş Kazası Ekleme Alanı

• Oluşturulacak iş kaza analizi hangi iş kaza türüne aitse üzerine tıklanır.

3.1. Kaza Bilgileri Alanı

• Açılan ekranda doldurulması gereken zorunlu alanlarda Organizasyon alanı
doldurulur. Diğer alanlar isteğe bağlı doldurulur.

Figure 2. İş Kaza Analizi Oluşturma Ekranı

• İş kazasının yapılacağı organizasyonu girmek için organizasyon alanındaki
kutucuğa organizasyon isminin bir kısmı yazılarak listelenen sonuçlardan
seçim yapılır.
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Veri Alanları

Organizasyon
İş kaza analizinin yapıldığı orgaziasyonun belirlendiği alandır.

Çalışma Alanı
İş kazasının gerçekleştiği çalışma alanının belirlendiği alandır.

Rapor Tarihi
Kazanın rapor edildiği tarihin belirlendiği alandır.

Fiş No, Belge No
Belgo no girilen alandır.

Etkilenen Kazalı Bilgileri Ekleme

• Etkilenen kazalı bilgileri girmek için sağ tarafta bulunan + düğmesine tıklanır.

• Açılan ekranda doldurulması gereken zorunlu Personel ve Kaza Yeri alanları
doldurulur.Diğer alanlar isteğe bağlı olarak doldurulabilir.
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Figure 3. Etkilenen Kazalı Bilgileri Ekleme Ekranı

• Personel eklemek için personel isminin bir kısmı yazılarak listelenen
sonuçlardan seçilir.

Etkilenen Kazalı Bilgilerine Kaza Türü Ekleme

• Kaza türü eklemek için Kaza Türü alanındaki + düğmesine tıklanır.
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• Açılan ekranda kaza türleri seçilip Tamam düğmesine tıklanır.
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Etkilenen Kazalı Bilgilerine Yaralanan Vücut Kısmı Ekleme

• Yaralanan vücut kısmı eklemek için Yaralanan Vücut Kısmı alanındaki +
düğmesine tıklanır.

Figure 4. Yaralanan Vücut Kısmı Ekleme Düğmesi
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• + düğmesine bastıktan sonra açılan ekranda listelenen yaralanan vücut
kısımları seçilip Tamam düğmesine tıklanır.

• Eklenen yaralanan vücut kısımlarını görüntülenir.

Figure 5. Eklenen Yaralanan Vücut Kısımlarının Görüntülenmesi

Etkilenen Kazalı Bilgilerine Yaralanma Türü Ekleme

• Yaralanma türü eklemek için Yaralanma Türü alanındaki + düğmesine tıklanır.

• + düğmesine bastıktan sonra açılan ekranda yaralanma türleri seçilip Tamam
düğmesine tıklanır.
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• Eklenen yaralanma türleri görüntülenir.
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• Etkilenen kazalı bilgilerinde oluşturduğumuz Personel Kaza Detayını
kaydetmek için Sakla düğmesine tıklanır.
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• Etkilenen Kazalı bilgiler alanına eklediğimiz personelimiz görüntülenir.

Figure 6. Eklenen Personelin Görüntülenmesi

Etkilenen Varlık Bilgileri Ekleme

• Etkilenen varlık bilgileri girmek için sağ tarafta bulunan + düğmesine tıklanır.

• Açılan ekranda sol tarfta listelenen varlıklardan, etkilenenler tekli yada çoklu
seçim yapılarak seçilebilir ve sağ tarafta görüntülenir.

• Yapılan varlık seçiminden sonra sağ alt tarafta bulunan Sakla düğmesine
tıklanır ve etkilenen varlık seçimi kaydedilir.

• Etkilenen varlıklar görüntülenir.
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Acil Önlem Ekleme

Veri Alanları

Acil Önlemler, Sorumlular Ve Terminler, Acil Önlem Belirlenme Tarihi
Tarih alanıdır.

• Acil Önlemler alanında gerçekleştirilecek acil önlemler eklenir.

• Sorumlular ve Terminler alanında acil önlem sorumluları ve termin
açıklamaları belirtilir.

• Acil Önlem Belirlenme Tarihi alanıda doldurularak acil önlem eklemesi
başarıyla gerçekleşir.

Finansal Kayıplar Ekleme

• Kayıp İşçilik Ücretleri, Malzeme Kaybı, Diğer Kayıplar, Kayıp Toplam
alanları doldurularak finansal kayıp verileri girilir.

Kaza İnceleme Ekibi Ekleme

Veri Alanları

Etkinliğin Kontrol Tarihi
Tarih alanıdır.

Kök-Neden Analiz Tarihi, Etkinlik Kontrol Notları, Alınan Dersler
Alınan dersler alanıdır.

• Kaza inceleme ekip sorumlularını seçmek için sağ tarafta bulunan +
düğmesine tıklanır.

• Açılan ekranda Sorumlu Türü seçimi yapılır.

• Seçilen sorumlu türüne göre Kullanıcı, Personel veya Firma dışı sorumlu
belirtilebilir.Varsa ilgili organizasyon ve açıklama bilgisi girilerek sağ alt
tarafta bulunan Sakla düğmesine tıklanır.

• Alt tarafta bulunan Etkinliğin Kontrol Tarihi, Kök-Neden Analiz

Tarihi, Etkinlik Kontrol Notları, Alınan Dersler alan bilgileri girilir.
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• İş Kaza Bilgileri ana sayfasında bulunan tüm verilerle beraber sağ
tarafta bulunan Sakla düğmesine tıklanır ve tüm veriler kaydedilir.

Kaza Analizi Alanı

• Kaza analizi alanında bulunan ̀ Kayıp Potansiyeli’nin üstüne tıklanır, açılır liste
içerisinden gerekli seçim yapılır.

• Benzer Kaza Kaç Kere Oldu alanı içinse yukarı aşağı oklar yardımıyla
rakamsal artım ve eksiltme işlemleri gerçekleştirilerek bilgi girişi yapılır.

• Kaza Anında Yapılan İş alanının üstüne tıklanarak açılır listeden seçim
yapılır.

Kaza Nedeni Ekleme

• Kaza nedeni alanında sağ tarafta bulunan + düğmesine tıklanır.

• Açılan sayfada bulunan kaza kök nedenlerinin üstüne tıklanarak seçim
yapılabilir. Kök nedenlerin alt nedenlerinden seçim yapılmak isteniyorsa sağ
yukarı tarafta bulunan +, - düğmelerine tıklanarak tüm parametrelerin açılıp
kapanması sağlanabilir.

• Tüm seçimler yapılır ve Tamam düğmesine tıklanır.

• Kaza neden seçimleri görüntülenir.

• Kaza Nedeni Detayı alanında varsa detaylı açıklama alanı doldurulur.

Kaza Nedeni oluşturmak için İş Kaza Parametreleri

Kullanıcı Kılavuzu dokümanını inceleyebilirsiniz.

Kaza Etkeni Ekleme

• Kaza etkeni alanında sağ tarafta bulunan + düğmesine tıklanır.

• Açılan sayfada bulunan kaza kök etkenlerinin üstüne tıklanarak seçim
yapılabilir. Kök etkenlerin alt etkenlerinden seçim yapılmak isteniyorsa sağ
yukarı tarafta bulunan +, - düğmelerine tıklanarak tüm parametrelerin açılıp
kapanması sağlanabilir.

• Tüm seçimler yapılır ve Tamam düğmesine tıklanır.

• Kaza etken seçimleri görüntülenir.
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• Kaza Etkeni Detayı alanında varsa detaylı açıklama alanı doldurulur.

Doğrudan Sebepler Ekleme

• Doğrudan sebepler alanında sağ tarafta bulunan + düğmesine tıklanır.

• Açılan sayfada bulunan kök doğrudan sebeplerin üstüne tıklanarak seçim
yapılabilir. Kök sebeplerin alt sebeplerinden seçim yapılmak isteniyorsa sağ
yukarı tarafta bulunan +, - düğmelerine tıklanarak tüm parametrelerin açılıp
kapanması sağlanabilir.

• Tüm seçimler yapılır ve Tamam düğmesine tıklanır.

• Doğrudan sebep seçimleri görüntülenir.

• Doğrudan Sebepler Detayı alanında varsa detaylı açıklama alanı doldurulur.

Güvensiz Davranışlar Ekleme

• Güvensiz davranışlar alanında sağ tarafta bulunan + düğmesine tıklanır.

• Açılan sayfada bulunan kök güvensiz davranışların üstüne tıklanarak seçim
yapılabilir. Kök güvensiz davranışların alt sebeplerinden seçim yapılmak
isteniyorsa sağ yukarı tarafta bulunan +, - düğmelerine tıklanarak tüm
parametrelerin açılıp kapanması sağlanabilir.

• Tüm seçimler yapılır ve Tamam düğmesine tıklanır.

• Güvensiz davranış seçimleri görüntülenir.

• Güvensiz Davranış Detayı alanında varsa detaylı açıklama alanı doldurulur.

Kök Nedenler Ekleme

• Kök nedenler alanında 5N tablosu doldurulur.

• Son olarak Kazanın Tekrarlanmaması İçin Alınan Önlemler ve Sorumlular
ve Terminler alanlarının veri girişleri yapılarak sağ alt tarafta bulunan Sakla
düğmesine tıklanır, iş kazası analizi oluşturma işlemi başarıyla gerçekleştirilir.

• Oluşturulan iş kaza analizi ana sayfasında alt tarafta yer alan Dokümanlar
alanında solda bulunan küçük ok işaretine tıklanır ve Dosya Yükle düğmesiyle
analize varsa gerekli dokümanların yüklemesi yapılır.

• Aynı sayfa içerisinde alt tarafta bulunan Tarihçe alanında ise iş kaza analizi
süreçli bir yapıdaysa tüm onay işlemlerinin bilgisi bu alanda görüntülenir.
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4. İş Kazası Analiz Aranması

• Daha önceden oluşturulmuş olan, iş kaza analizleri listelenmiş olarak gelir.

• Sağ üst tarafta küçük simgelerin yer aldığı fonksiyon düğmelerinde 'Filtreler’e
tıklanır.

• Sol tarafa yeni bir alan açılır.Bu alanda arama yapılacak olan İş kazasına ait
bilgiler girilir. Altta bulunan büyütece tıklanarak arama ve listeleme yapılabilir.

• Filtreler fonksiyonu bize kayıtlı iş kazası analizleri içerisinde kolay ve hızlı
arama yapabilmeyi sağlar.

Figure 7. Arama ve Listeleme Sayfası

5. İş Kazası Analiz Düzenlenmesi

• İş kazası analizi listeleme ekranından düzenlenlenmesi istenen iş kazasının
fiş numarasına tıklayarak detay sayfasına ulaşılır.

• Sayfanın sağ alt köşesinde turuncu renkte bulunan 'Düzenle' düğmesine
basılır.

• Gerekli değişiklikler yapıldıktan sonra sayfanın sağ alt tarafında bulunan sakla
düğmesine tıklanarak yapılan değişikliklerin kayıt işlemi gerçekleşir.

14



İş Kazası Analiz Modülü

Düzenleme işlemi Kapanan veya tanımlanan analizlerde
yapılamaz.

6. İş Kazası Analiz Silinmesi

• İş kazası analizi listeleme ekranından silinmesi istenen iş kazasının fiş
numarasına tıklayarak detay sayfasına ulaşılır.

• Sayfanın sağ alt köşesinde bulunan 'Düzenle' düğmesine basılır.

• Daha sonra sayfanın sağ alt köşesinde silme düğmesi aktif olur.

• Silme düğmesine basılarak gelen uyarı penceresindeki mesajdaki evet
düğmesine tıklayarak silme işlemi gerçekleştirilir.
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Silme işlemi Kapanan veya tanımlanan analizlerde
yapılamaz.
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