ISG Kurul Kararlari

1. Genel Ozellikler

Firmada yapilan iSG kurul toplantilarindaki giindem ve kararlari takip etmeniz
amaciyla olusturulmustur. Modil kararlari, bagh duzeltici onleyici faaliyetler ile
entegre bir sekilde takip etmektedir. Gegerli kurul toplantisi yapilan bu takip,
sonraki kurulda devam eden isler ile birlikte otomatik olarak ve kopyalanarak
devam etmektedir. Modiil ayrica Risk Analizi. DOF ve Is Kazasi gibi moddillerden
secimli olarak karar olusturmaktadir. istendiginde gindemleri ve toplant
tutanagini katiimcilarla paylagsmanizi saglamaktadir.

2. ISG Kurul Karari Olusturulmasi

* Ana menude Is Guvenligi menudsU altinda yer alan 1SG Kurul Kararlarina
tiklanir.

* Yeni digmesine tiklanir. Ardindan Yeni Kurul sekmesi goruntilenir.

Yeni Kurul Olusturma Ekrani.

—

» *jle belirtilen zorunlu organizasyon, Ad, Baslangi¢ Tarihi, Baslangi¢ Zamani
doldurulur.

2.1. Ornek Bir ISG Kurul Karar1 Olusturma Ekrani

» Acllan sayfada yeni bir 1s6 Kurul Karari olusturulacak alanlar goruntilenir.
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Figure 1. Yeni iSG Kurul Karari Olugturma Ekrani

Yeni digmesine tiklandigi anda doldurulan ilk ekrandaki
veriler (Organizasyon, Ad, Baslangi¢c Tarihi, Baslangi¢
Zamani ve Bitis Zamaninin otomatik olarak geldigi gorultr.
(Fis No sistem tarafindan olusturulur.)

+ Doldurulmasi zorunlu alan olan Toplanti Yeri girilir. (Ornekte IOVA
Toplanti Salonu belirtilmistir.) Ardindan diger girilmesi zorunlu olan Hazirlayan
alanindan ilgili kisi segilir.

Is Guvenligi  Yoneticisi ftipinde olan kullanicilar
Hazirlayan alaninda goruntulenir.
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Figure 2. ISG Yoneticisi Hazirlayan Kisi Segimi

e Dpurum alani kurul kararinin, o anki durumunun segilebilmesini saglar.
Baslangigta Taslak olarak gelir ve kurul kararlarinin degistirilebilmesine imkan
tanirken, Yayinda oldugu anda degisiklik yapilmasina izin vermez.
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Figure 3. Durum Alani Segimi

+ Gundem Maddeleri alani zorunlu olmamasina ragmen iSG Kurul Kararlarinin
sol tarafta liste seklinde gorilen giindem maddelerinin eklendigi kisimdir.
Kurul kararlari evraklarini dizenli tutmak ve DOF gibi modiillerle baglantisini
olusturmak icin doldurulmasi tavsiye edilir.
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Figure 4. Giindem Alani Segimi

+ Toplanti esnasinda alinan notlar Toplanti Notlari alanina girilebilir.

* Katilimcilar alaninaise Sorumlu Tipi Kullanici, Personel veya E-mail adresi
olan yetkili kiginin bilgisi girilir. Zorunlu Kullanici alani doldurulur. Diger
alanlar istege baglh doldurulabilir. sakla digmesine tiklanarak kayit altina
alinir.
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Figure 5. Katilimcilar Alanina Kisi Ekleme

» Kurul kararlari ile ilgili bokiman Linkleri mevcutsa eklenebilir.

» Kurul kararlari ile ilgili Fiziksel Dokiimanlar mevcutsa sisteme bu alandan
eklenebilir.
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* Doldurulmasi Zorunlu Toplanti Yeri ve Hazirlayan alanlarina veri girilir.
Diger alanlarda istege bagl doldurulabilir. sakla digmesine tiklandiginda
sistem tarafindan kaydin basariyla saklandigi bilgilendirmesi yapilr.
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Figure 6. Ornek Bir isg Kurul Karari Olusturuldu

2.2. Gindem Maddelerine Karar Ekleme

» Sol tarafta listede yer alan Giindem Kararz segilir.

« Sol Ustte yer alan Karar Ekle digmesine tiklanarak yeni bir karar olugturma
ekrani goruntilenir.

* Durum alanindan, eklenen kararin o anki pozisyonunu segebiliriz.

Devam Ediyor olarak secilen kararlar asagida gorecegimiz
Kurulun Giincellendigi durumlarda Onceki Agilmislar
olarak bir sonraki kurul toplantisina taginirlar.
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Figure 7. Karar Ekleme ve Durumunun Segimi

* Karar zorunlu alani yazilir. Diger alanlar istege bagli doldurulabilir. Ardindan
Sakla dugmesine tiklanarak karar kayit altina alinmis olur.
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Figure 8. Eklenen Giindem Maddesine Bagh Karar
2.3. Kararlara DOF Ekleme

* Sol tarafta listede yer alan Gindem Maddelerine bagdl kararlardan DOF
olusturulmasi istenen segilir.

+ DOF tablosunun saginda yer alan + ikonuna tiklanir ve karara baglanacak
DOF ile ilgili alanlar doldurulur. Ardindan kaydi saklamak igin Tamam digmesine
tiklanir.
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Daha detayl bilgi ve DOF olusturmak icin DOF Kullanim
Kilavuzu nu inceleyebilirsiniz.
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Figure 9. Karara Bagh Ornek DOF Olusturma
+ Karara Bagh DOF olusturularak ilgili kararin alanina eklenir.
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Figure 10. Karara Bagh Olusturulan DOF'iin Gériintiilenmesi

Tam gerekli bilgiler girilmesinden sonra Kurul Kararinin formunda yer alan
purum alani Taslak pozisyonundan Yayinda pozisyonuna getirilir.
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2.4. Dékiimler ve Ek Fonksiyonlar

Kurul Kararlari Dékimii
iISG Kurul Kararlarinin alanlari girildikten sonra Kurul Kararlari Dokiimi
sekmesine tiklanarak istenen pdf dosyasi indirilir.
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Kurul Kararlarini Yolla
ISG Kurul Kararlarinin, Katilimcilar listesinde yer alan kigilerine kurulun
kararlarini mail olarak génderen digmedir.

is Kazasi Baglantili Karar Ekle
Herhangi bir is kazasi segilerek, ilgili is kazasina kurul karari eklenebilir.

DOF Baglantih Karar Ekle
Herhangi bir dof segilerek, ilgili dé'e kurul karari eklenebilir.

Risk Baglantili Karar Ekle
Herhangi bir risk segilerek, ilgili riske kurul karari eklenebilir.

3. ISG Kurul Kararlarinin Listelenmesi

* Ana menude Is Guvenligi menudsU altinda yer alan 1SG Kurul Kararlarina
tiklanir.

» Sag Tarafta yer alan Tazele ikonuna tiklanarak ilgili kayitlar giincel olarak
listelenir.
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Figure 12. Sisteme Kayith Kurul Kararlarinin Listelenmesi
4. Kurul Guncellemesi

* Eger bir 6nceki kurulda yapilmasi gerekenler tamamlanmadiysa ve yeni
eklenecek kurul kararlari varsa éncelikle listeden glincellenmesi istenen Kurul
Kayd1i segilir.
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Kurul Kararinin vyayinda olmasi gereklidir. Aksi takdirde

Kurul Guncelle dugmesi goruntilenmez.
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Figure 13. Giincellenecek Kurulun Segilmesi
4.1. Kurul Giincelleme ilk Ekrani

* Gilncellenecek kurul kaydinin segilmesinin ardindan Kurul Guncelle
digmesine tiklanir. Agilan kurul giincelleme ilk ekrani gorintdlenir.
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Figure 14. Giincellenecek Kurulun ilk Ekrani

* Doldurulmasi zorunlu ad ve organizasyon alani girilir. Diger alanlar istege bagl
doldurulabilir.
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Figure 15. Giincellenecek Kurul Kararlari

+ Ornekte gorildigu gibi 6nceki kuruldan kalan kararlar dnceki Aylarin Acik
Protokol Maddeleri olarak listelenirler. Yeni Gindem Maddeleri ve ona bagh
Kararlar eklenebilir.
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Figure 16. Onceki Kuruldan Tamamlanmayan ve Yeni Olusturulan Giindem Maddeleri/Kararlar

+ Istenen tim degisiklikler yapildiktan sonra ana forma tekrar tiklanir. Durum
alani Taslak pozisyondan Yayinda pozisyonuna alinir.

Kurul Kararlari yvayina alindiktan sonra degisiklik
yapllamaz. Kurul Kararlari evragini Yayina almadan
dikkatlice inceleyiniz.
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5. iISG Kurul Kararlarinin Silinmesi

* Ana menlde Is Guvenligi menusu altinda yer alan ISG Kurul Kararlarina
tiklanir.

+ Sag Tarafta yer alan Tazele ikonuna tiklanarak ilgili kayitlar giincel olarak
listelenir.

+ Silinmesi istenen kayit listeden secilerek Ustline tiklanir.

» Agcilan sayfada, eger Kurul Kararinin durumu Taslak pozisyonunda ise sag
altta yer alan sil dugmesine tiklanir. Ardindan sistem kullaniciya yapilan
islemden emin olup/olmadigini sorar. Kayit Evet yaniti verilerek silinebilir.

Kurul kaydi Taslak pozisyonunda degilse silinemez.
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Figure 17. Taslak Halindeki Kararin Silinmesi
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