Gorev Tanimlar Kullanim
Kilavuzu

== Genel Ozellikler

Calisan kisilerin gérev tanimlarini takip etmek amaciyla olusturulmustur. Personel
ile ilgili her alanda organizasyon gibi tanimlayici bir bilgi olarak gdsterilmektedir.
insan kaynaklari transferi tarafindan otomatik olarak olusturulmaktadir.

1. Gorev Tanimi Ekleme

Ana menude Temel Tanimlar menusunun altinda yer alan Gérev Tanimlari
Uzerine tiklanir.

Sol Ustte yer alan Ekle digmesine tiklanir.

© Ekle

Gorev Tanimlan

Gorev Tanimlari ~

Sonuglar

Kod Ad Organizasyon Aciklama
(Z'PCI1-000001 Miihendis URETIM
@PC1-000002 isgi URETIM
ZPCI-000003 Makina Mihendisi KROMAJ
(Z'PCI-000004 Temizlik Iscisi KROMAJ
ZPCI-000005 Kaynakg! KROMAJ

Yildizli alanlar doldurulmasi zorunlu alanlardir.

Gorev Tanimlari

Isim * Kod

Organizasyon

Aciklama Durum
v Akiif

CROPIN x  Kapat

» Diger alanlari istege gore doldurulabilir.

* Sakla digmesine basilarak yeni tanim kayit altina alinir.
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Gorev Tanimlari

isim * Kod
insaat Muhendisi

Organizasyon

[PC0-000008] URETIM Q

Agiklama Durum
v Akiif

OPI % Kapat

1.1. Veri Alanlari

isim
Parametre tanimi ilgili en énemli alandir ve zorunludur. Tanimla ilgili tim
arama iglemleri bu alan Gzerinden yapilmaktadir.

Kod
Tum tanimlarda kayitlar birbirinden ayirabilmek amaciyla tamamen essiz
bir alana ihtiya¢ duyulmaktadir. Kod alanlari her bir kayit igin bir digerine
benzemeyen karakterlerden olusmalidir ve zorunludur. Genel olarak kod
alanlari yazihm tarafindan otomatik olarak olusturulmaktadir. Bu sayede
bir kayittaki kodun diger bir kayittaki kod ile benzesmesi 6nlenmektedir.
Ancak bazi alanlarda kodlar bakanliklar veya uluslararasi kurumlar tarafindan
belirlendiginden dolayi yazilim bu alanlarda otomatik kod tretmez ( Ornek
Tani Tanimlari ). Kod alani ilgili tanimin segim ekranlarinda kullaniimaktadir.

Organizasyon
Ayni isme sahip olsalar bile gorevlerin organizasyon bazinda ayrimi
gerekiyorsa organizasyon secimi yapilarak bu saglanabilir. Ornegin bir
bélimde calisan kaynakgi ile diger bir bolimdeki kaynakgi farkh risklere
maruz olduklarindan bdlim bazinda 2 farkli gérev taniminda gidilebilir.
'Aktif alani  bir kaydin aktif veya pasif oldugunu
@ belirtmek icin kullanilir. Aktif kayitlar yazilim i¢inde yapilan
tanimla ilgili secim ekranlarinda gozukurken pasif yapilan

kayitlar gorintilenmez. Fakat parametre tanimi ve rapor
alanlarinda aktif veya pasif tim kayitlar gorintilenir.
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2. Gorev Tanimi Listeleme

* Ana menide Temel Tanimlar menusinin altinda yer alan Gérev Tanimlari

uzerine tiklanir.

» Daha 6nce olusturulan gérev tanimlar varsa listelenir.

* Aranmak istenen goérev tanimi igin liste ekraninda bulunan Filtreler

digmesine tiklanir.

» Sol tarafta acilan filtrelerden ilgili secimler yapilarak Arama digmesine tiklanir.

* Filtre sonuclarina gére guncel kayitlar listelenir.

Gorev Tanimlari

Gorev Tanimlari ~

Sonuglar

Z'PCJ-000001

(Z'PCI-000004

(Z'PCI-000005

(ZPCI-000006

Kod

Ad
Mihendis
Isci
Makina Miihendisi
Temizlik scisi
Kaynakgi

insaat Muhendisi

Organizasyon Agiklama

URETIM
URETIM
KROMAJ
KROMAJ
KROMAJ
URETIM

Figure 1. Gorev Tanimi Arama ve Listeleme

3. Gorev Taniminin Sistemde Kullanildigi Bolumler

* Ana menude yer alan Personel Takibi moduline tiklanir.

¢ Personelin adinda bulunan linke tiklanir.

Gorev Tanimlari

Gorev Tanimlari ~

Sonuglar

(Z'PCI-000001
(Z'PCI-000002
(Z'PCI-000003
ZPCI-000004
ZPCI-000005

(ZPCJ-000006

Ad
Mithendis
Isci
Makina Mihendisi
Temizlik scisi
Kaynakgi

insaat Muhendisi

URETIM
URETIM
KROMAJ
KROMAJ
KROMAJ
URETIM

Organizasyon Aciklama

» Personel sayfasinda Gérevler bashgi altinda gorintilenir.

* Yeni personel kaydi yapilirken segim yapilir.
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Personel Takibi seraca

ligkili islemler
Ana Sayfa
Dokiimanlar

Ozgegmis / Soygegmis
Durumu

is Gegmisi
Risk Gruplari
Stirekli llaglar
Aldigi Egitimler
is Yeterilikleri

Personel izinleri

AHMET ACAR
TC Kimlik : sicil :
12345678965 0001

Organizasyon :
[PCO-000008] URETIM

Calisma Alani :
[PCWS-000018] Madencilik

Calisan

Basvuru Tarihi :
11.04.2018

Gorevi:
[PCJ-000001] Mihendis

~ & Temel Bilgiler
Adi Soyad :
AHMET ACAR

TC Kimlik :
12345678965

Basvuru Durumu :
Calisan

4. Gorev Tanimi Diizenleme

v ig Ozliik Bilgileri

Anne Adi :
SEVING
Sicil : Dogum Tarihi :
0001 12.12.1980

Basvuru Tarihi :
11.04.2018 Evli

Medeni Durum :

Baba Adi :
MEHMET

Dogum Yeri :
iZMiR

Egitim Durumu :
Lisans

* Ana menude Temel Tanimlar menusunun altinda yer alan Goérev

Uzerine tiklanir.

Tanimlari

* Dizenlenecek olan parametrenin Kod Uzerine tiklanir.Agilan ekranda
dizenleme yapilacak parametre bilgileri gelir.

Gorev Tanimlari

Gorev Tanimlari -

Sonuglar

(ZPCI-000001
(ZPCI-000002
(ZPCI-000003
(Z'PCJ-000004

(ZPCJ-000005

Ad
Mahendis
isgi
Makina Mihendisi
Temizlik Isgisi
Kaynakgi

Z'PCI-000006 ingaat Muhendisi

Organizasyon
URETIM
URETIM
KROMAJ
KROMAJ
KROMAJ
URETIM

» Sag alt tarafta bulunan biizenle digmesine tiklanir.

Gorev Tanimlari

Agiklama

isim :
insaat Mihendisi

Organizasyon :
[PCO-000008] URETIM

Aciklama :

Kod :
PCJ-000006

» Dulzenlenmek istenen alanlar degistirildikten sonra sakla dugmesiyle kayit

gerceklestirilir.
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Gorev Tanimlart rcio0000s

isim * Kod

insaat Muhendisi PCJ-000006
Organizasyon

[PC0O-000008] URETIM Q
Aciklama Durum
Ingaat Mithendisi v Aktif

Sakla @ Si [EREEUE

Figure 2. Gorev Tanimi Diizenleme
5. Gorev Taniminin Silinmesi

* Ana menide Temel Tanimlar menusunin altinda yer alan Gérev Tanimlari
Uzerine tiklanir.

» Daha 6nce olusturulan goérev tanimlar varsa listelenir.

» Silinmek istenen parametrenin Kod Uzerine tiklanir.Agilan ekranda silinecek
parametre bilgileri gelir.

« Sag alt tarafta bulunan pizenle digmesine tiklanir.

» Sag alt tarafta yer alan sil digmesine tiklanir.

Gorev Tanimlart rci-o0000

isim * Kod

insaat Mahendisi PCJ-000006
Organizasyon

[PC0O-000008] URETIM Q
Agiklama Durum
ingaat Mihendisi v Aktif

soa [0 si | R

Figure 3. Gorev Taniminin Silinmesi

+ Sil butonuna tiklandiginda sistem kullaniciya parametreyi silmek istediginden
emin olmak i¢in onay kutusu ydneltir.

* Evet duigmesine tiklandiinda silmek istenilen gorev tanimi silinir.
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