DOF (Dizenleyici Onleyici
Faaliyet) Kullanim Kilavuzu

1. Genel Ozellikler

Diizeltici Onleyici Faaliyet modulii kurum igerisindeki serbest eklenmek istenen
veya Risk Analizleri, Denetimler, is Kazalari gibi birgok modiilde olusturulan DOF
lerin arsivini sadlar. Bir onay slreci ve kullanicilar ile tim uygunsuzluklarin takibini

yapar.

1.1. Veri Alanlari

Baslik, Organizasyon
Sistemde DOF olusturulacak alanlar ile ilgili yapilacak islemler icin baz
alinacak organizasyon, lokasyon, departman yapisinin belirlendigi alandir.

Kategori, Tip, Atanan, Atanan Organizasyon, Referans Bilgileri

Referans No, Referans Link
=== DOF Modiili

1.2. Yeni Bir DOF Ekleme islemi

* Ana menude sol tarafta yer alan, kisayollardan bOF menusine tiklanabilir
veya acllir mend alanindaki bOF modulinin altinda yine DOF alt mendslne
tiklanabilir.

+ Acllan sayfada varsa daha énceden tanimlanmis olan, DOF’ler listelenmis
olarak gelir.
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Figure 1. Listelenmis DOF Ornekleri

+ Yeni bir DOF olusturmak igin, sol (ist tarafta yer alan Yeni diigmesine tiklanir.

DOF

DOF -

Sonuclar

Fis No Konu

(Z'CCA-000030 Iskelelerin saglamiastinl

* Acllan sayfada girilmesi zorunlu Bas11k, Organizasyon, Baslangig¢ Tarihi,
Onerilen Bitis Tarihi, Isi Isteyen ve Atanan alanlari doldurulur.
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Yeni DOF

Bashk *

Elektrik Panolannin Kontrol Edilmesi
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Figure 2. Ornek Bir DOF Olusturma Ekrani

+ [saretlenmesi dnemli olan alanlardan biri Taslak alanidir.

+ Taslak olarak igaretlenip kayit altina alinan DOF, siirecin baslatimasini

bekleyecektir.

Taslak alani DOF Pro ve DOF Standart Siiregclerinde
detayli olarak agiklanmistir.

+ Siurecin baslamasi igin ayr bir baslatma islemi gerekir.
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Figure 3. Taslak Alani

+ Diger alanlar (Uygunsuzluk Bilgileri, Mevzuat Bilgileri, Bilgilendirilecek Kisiler
ve Referans Bilgileri) istege bagl olarak doldurulabilir.
Yeni DOF olusturma sayfasindaki Referans Bilgileri
@ alaninda bulunan Referans Tarihi, zorunlu alandir
ve DOF'lin olusturuldugu tarihi baz alarak takvimde

secili olarak gelir.Uzerinde degisiklik yapilmak istenirse
degistirilebilir.

« Veri girigleri yapildiktan sonra, sag alt tarafta bulunan Tamam digmesiyle DOF
kayit altina alinir.

igin “Standart Modiil DOF Siireci Kullanim Kilavuzu'nu ve
PRO kullanicilarin DOF siireci igin "PRO Moduil DOF Siireci
Kullanim Kilavuzu’nu inceleyebilirsiniz.

@ Daha detayl bilgi ve standart kullanicilarin DOF slreci

1.3. DOF’te Listeleme ve Arama

* Ana menlde sol tarafta yer alan, kisayollardan b6F menisune tiklanabilir
veya acilir menu alanindaki boF moduilinin altinda yine DOF alt mentsine
tiklanabilir.

+ Acllan sayfada varsa daha énceden tanimlanmis olan, DOF’ler listelenmis
olarak gelir.
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Figure 4. Listeleme Ekrani

DOF’ler program igerisinde birgok modiil icerisinde aktif
halde kullanilirlar.

+ Ayni sayfada sag Ust tarafta DOF e ait arama barini agan cift tarafli ok isaretine
yada hemen altinda kuguk ikonlarin yer aldigi fonksiyon dugmelerinde
Filtreler e tiklanir.

+ Sol tarafa yeni bir alan acilir.Bu alanda arama yapilacak olan DOF’e ait bilgiler
girilir. Altta bulunan blyutece tiklanarak arama ve listeleme yapilabilir.

+ Filtreler fonksiyonu bize kayith DOF’ler igerisinde kolay ve hizli arama
yapabilmeyi saglar.
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Baslangg Tarihi Bitis Tarihi Uygunsuziuk Durum Ana Kaynak
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Figure 5. Ornek Bir DOF Aramasi

1.4. DOF Diizenlenmesi

* Ana menude sol tarafta yer alan, kisayollardan b6F menisuine tiklanabilir
veya acilir menu alanindaki boF moduilinin altinda yine DOF alt menusine
tiklanabilir.

+ Acllan sayfada varsa daha énceden olusturulmus olan, DOF’ler listelenmis
olarak gelir.

+ Diizenleme yapilacak olan DOF veya DOF ler filtreleme fonksiyonuyla aranir.

+ Aramayla listelenen DOF'lin fis no kismindaki linke tiklanarak izleme sayfasina
ulasilir.

+ Sag alt tarafta biizenle digmesine tiklanarak dizenleme ekranina ulasilir.

» Gerekli degisiklikler yapilarak sakla digmesiyle kaydedilir.
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Figure 6. Ornek Bir DOF Diizenlemesi

1.5. DOF’e Alt Aksiyon Ekleme

* Ana menude sol tarafta yer alan, kisayollardan b6F menusine tiklanabilir
veya acilir menu alanindaki boF modulindn altinda yine DOF alt menusune
tiklanabilir.

+ Agcilan sayfada varsa daha énceden olusturulmus olan, DOF’ler listelenmis
olarak gelir.

+ Alt aksiyon eklenmek istenen DOF veya DOF'ler filtreleme fonksiyonuyla
aranir.

+ Aramayla listelenen DOF'lin fig no kismindaki linke tiklanarak izleme sayfasina
ulasilir.

* Acllan sayfada Aksiyonlar alaninda DOF’e bagli alt goérev olustur
digmesine tiklanarak sorumlu kullanicilar igin alt gorev olusturulabilir yada
DOF‘'e bagli sorumluya alt goérev olustur. digmesine tiklanarak
personellere alt gérev olusturulabilir.

~ Aksiyonlar

Durum siireg No Gérev Konu Bagiandic

S Bitis Tarihi  Atanan Yorum aa

No records found.

+ Agilan DOF’e bagli Gérev Atama penceresinde olusturulacak alt aksiyona ait
Konu basligi, zorunlu alan olarak doldurulmasi gerekir.
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» Bu gdreve ait aciklama girilebilir, baslangic¢ ve bitis tarihi belirtilebilir, gdrevin
atanacagi sorumlu segcilebilir.

Gorev Atama

Konu *

Bilgisayarlann Kontrol Edilmeasi

Aciklama
Bolim 2'deki bilgisayarlanin kontrol yapilacak.

Baslangig Tarihi Bitis Tarihi
26.11.2018 14:14 ™ 29.11.2018 00:00 =)
Atanan
Mert Dolgu -
| ——
+ Tamam x  \Vazgec

« Tim islemlerden sonra DOF’e ait alt aksiyon gdrevi Tamam diigmesine
tiklanarak kayit altina alinir ve ilgili sorumluya goérev olarak iletilir.

+ Ayni sekilde DOF’e bagh sorumluya alt gérev olusturma penceresinde ise
harici gorevin atanacagi personel se¢imi icin Adi Soyadi alaninda bulunan
biyltece tiklanir, gelen listeden istenilen personel segilir.

» Bu pencere igerisindeki zorunlu Konu alani doldurulur.Agiklama, baglangi¢ ve
bitis tarihleri eklenerek Tamam diigmesiyle aksiyon kaydedilir.
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x
Harici Gérev Atama
Adi Soyadi
[0001] AHMET ACAR Q
Konu *
Is Makinelerinin Kontrol Edilmesi
Aciklama
Uretim 3'teki is makineleri kontrol edilacek.
Baslangig Tarihi Bitig Tarihi
26.11.2018 14:17 | 30.11.2013 00:00 o
Atanan
Alt Aksiyonun surecteki yeri icin DOF Standart Modiil

@ Surecini yada DOF Pro Modil Sirecini inceleyebilirsiniz.

1.6. Sistemde Kullanilan DOF Alanlari

+ DOF’ler program igerisinde birgok modiilde aktif halde kullaniliriar.

+ Denetimler, Risk Tutanaklari, is Kazasi Analizi gibi birgok modilil, igerisinde
DOF alanlari barindirir.
Daha detayh bilgi ve Denetimler icerisinde yeni bir
@ DOF olusturmak icin Denetim Kullanici Kilavuzu nu

inceleyebilirsiniz.

Daha detayl bilgi ve Risk Tutanaklan icerisinde yeni
@ bir DOF olusturmak icin Risk Tutanaklari Kullanici

Kilavuzu nu inceleyebilirsiniz.
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Daha detayl bilgi ve Risk Tutanaklari igerisinde yeni bir

DOF olusturmak icin Is Kazasi Analizi Kullanici

Kilavuzu nu inceleyebilirsiniz.

+ Farkli moddillerde dahi olsa olusturulan tiim DOF’ler, DOF havuzunda yani
DOF meniisi iginde listelenirler.

+ izleme ekraninda Ana
goruntulenir.

Kaynak suUtunu altinda hangi modile ait oldugu
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1.7. DOF Silinmesi

* Ana menude sol tarafta yer alan, kisayollardan bOF menusine tiklanabilir
veya acllir mend alanindaki bOF modulinin altinda yine DOF alt mendsine
tiklanabilir.

+ Agcllan sayfada varsa daha énceden olusturulmus olan, DOF’ler listelenmis
olarak gelir.

+ Silinecek olan DOF veya DOF ler filtreleme fonksiyonuyla aranir.

+ Aramayla listelenen DOF'{in fig no kismindaki linke tiklanarak izleme sayfasina
ulasilir.

» Sag alt tarafta bizenle digmesine tiklanir.
» Acllan sayfada sag alt tarafta bulunan sil digmesine tiklanir.

+ Silinmek istenilen DOF igin kullanicidan emin olup/olunmadigi sorulan bir
onay kutusu yoneltilir.

+ Evet secimi yapilan islemden sonra DOF silme iglemi gerceklesir ve kaydin
basariyla silindigini ileten bir bilgilendirme mesaji géruntdlenir.

Sireci, yapiima islemi devam eden ve kapanan DOF’ler
@ silinemez.
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Figure 7. Ornek Bir DOF Silinmesi

2. DOF Proje Meniisii
2.1. DOF Proje Ekleme

+ Ana meniide sol tarafta yer alan, DOF acilir menisi altindaki DOF Proje
sekmesine tiklanir.

+ Acllan sayfada varsa daha oénceden olusturulmus olan, DOF Projeleri
listelenmis olarak gelir.

OpenOHS-TESTN = @ ® W @8 i =5 8 0 © & TeveTEWVE

00¢ P
DOF Proje -

Sonuglar

Kod ad Acikiama

OpenOHS 1SG Yazlimi -TEST - (VA YAZILIM 1.0.0.46-SNAPSHOT

+ Yeni bir DOF Projesi olusturmak igin, sol (st tarafta yer alan Ekle digmesine
tiklanir.

12
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Acllan sayfada giriimesi zorunlu Isim alani doldurulur.

* Kod alani istege bagli olarak doldurulabilir.Sirketize 6zel bir kod sistemi varsa
olusturabilirsiniz.Bog biraktiginiz takdirde sistem kendisi bir kod atayacaktir.

» Diger alanlar istege bagli olarak doldurulabilir.

Veri girigleri yapildiktan sonra, sol Ust tarafta veya sag alt tarafta bulunan sakla
diigmesiyle DOF Proje tanimi kayit altina alinir.

DOF Proje

DOF PROJE AGIKLAMA|

sk B si (RS

Figure 8. Ornek Bir DOF Proje Eklemesi
* Kaydin basariyla saklandigini ileten bir bilgi mesaji gérintdlenir.
2.2. DOF Proje Listeleme ve Arama

+ Ana menide sol tarafta yer alan, DOF acilir menilsi altindaki DOF Proje
sekmesine tiklanir.

+ Agllan sayfada varsa daha 6nceden olusturulmus olan, DOF Projeleri
listelenmis olarak gelir.

13
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0 @ &TeneTEVE

Figure 9. Listeleme Ekrani

« Ayni sayfada sa§ Ust tarafta DOF Projesine ait arama barini acan cift
tarafli ok isaretine yada hemen altinda kiguk ikonlarin yer aldigi fonksiyon
digmelerindeki Filtreler e tiklanir.

« Sol tarafa yeni bir alan agilir.Bu alanda arama yapilacak olan DOF Projesine
ait bilgiler girilir. Altta bulunan buyutece tiklanarak arama ve listeleme
yapilabilir.

« Filtreler fonksiyonu bize kayith DOF Projeleri igerisinde kolay ve hizli arama
yapabilmeyi saglar.

s Q)

Kod Ad Agikiama

Aj ve Donanim Konlrol Binas1 Yapimi

Figure 10. Ornek Bir DOF Proje Aramasi

2.3. DOF Proje Diizenlenmesi

« Ana menide sol tarafta yer alan, DOF acilir meniist altindaki b6F Proje
sekmesine tiklanir.

+ Acllan sayfada varsa daha &énceden olusturulmus olan, DOF Projeler
listelenmis olarak gelir.

+ Dizenleme yapilacak olan DOF Projesi filtreleme fonksiyonuyla aranir.

+ Aramayla listelenen DOF Projesinin kodundaki linke tiklanarak izleme
sayfasina ulasilir.
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» Sag alt tarafta bizenle digmesine tiklanarak diizenleme ekranina ulasilir.

* Proje icinde gerekli degisiklikler yapilarak sakla digmesiyle kaydedilir.

DOF Proje

- Proje
isim Kod
AgveD s
AgiKiat

DOF Proje

sim = Kod
im Kontrol Binasi Yapimi PCCP-000002

v A

Figure 11. Ornek Bir DOF Proje Diizenlemesi

2.4. DOF Proje Silinmesi

+ Ana menide sol tarafta yer alan, DOF acilir menlsl altindaki DOF Proje
sekmesine tiklanir.

+ Acllan sayfada varsa daha énceden olusturuimus olan, DOF Projeler
listelenmis olarak gelir.

+ Silinecek olan DOF Projesi filtreleme fonksiyonuyla aranir.

+ Aramayla listelenen DOF Projesinin kod kismindaki linke tiklanarak izleme
sayfasina ulasilr.

» Sag alt tarafta bizenle digmesine tiklanir.
» Acilan sayfada sag alt tarafta bulunan sil digmesine tiklanir.

+ Silinmek istenilen DOF igin kullanicidan emin olup/olunmadigi sorulan bir
onay kutusu ydneltilir.

+ Evet secimi yapilan islemden sonra DOF Proje silme iglemi gergeklesir ve
kaydin basariyla silindigini ileten bir bilgilendirme mesaji gérintulenir.

Sistem iginde kullanilan DOF Projeleri kullanildiklari
@ alanlardan silinmeden silinemezler.
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DOF Proje

isim * Kod
PCCP-000002
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Figure 12. Ornek Bir DOF Proje Silinmesi
3. DOF Tipi
3.1. DOF Tipi Ekleme

+ Ana meniide sol tarafta yer alan, DOF acilir meniisii altindaki DOF Tipi
sekmesine tiklanir.

+ Agllan sayfada varsa daha énceden olusturulmus olan, DOF Tipleri listelenmis
olarak gelir.

OpenOHS-TESTN = @ ® ®m @ =& 0O © & TeneTEWVE

e KR

DOF Tipi

Agiama

fPec
[
0
fPecr.

+ Yeni bir DOF Tipi olusturmak icin, sol st tarafta yer alan Yeni diigmesine
tiklanir.

* Acllan sayfada girilmesi zorunlu Isim alani doldurulur.

» Kod alani istege bagli olarak doldurulabilir.Sirketize 6zel bir kod sistemi varsa
olusturabilirsiniz.Bos biraktiginiz takdirde sistem kendisi bir kod atayacaktir.

» Diger alanlar istege bagli olarak doldurulabilir.

« Veri girigleri yapildiktan sonra, sag alt tarafta bulunan sakla diigmesiyle DOF
Tipi tanimi kayit altina alinir.
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x
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DOF Tipi
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Durum
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B Sakiave Yeni E. Sil X Kapat
Figure 13. Ornek Bir DOF Tipi Eklemesi

« Kaydin basariyla saklandigini ileten bir bilgi mesaji géruntdlenir.

3.2. DOF Tipi Listeleme ve Arama

+ Ana menide sol tarafta yer alan, DOF acilir meniisii altindaki DOF Tipi
sekmesine tiklanir.

+ Agcllan sayfada varsa daha 6nceden olusturulmus olan, DOF Tipleri listelenmig
olarak gelir.
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OpenOHS-TESTN

B DOF

! Tehlike Kaynaklan DOF Tipi

isim *

e Ramak Kala Bildirimi ic Denetim
&b KRK/Ramak Kala Bildirimi [PCCT-000004] Genel
Aciklama

B Risk Tutanaklan IECE oo e mene i

[PCCT-000003] Kurum Mevzuati

=n Tanimian PCCT-000002] Yasal Mevzuat

Figure 14. Listeleme Ekrani

+ Listelenen tiplerin Ust tarafinda bulunan arama kutucuguna aranmak istenen
tipin ad1 yazilmaya baglandidi anda sistem otomatik olarak arama yapar.
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DOF (Dizenleyici Onleyici
Faaliyet) Kullanim Kilavuzu

DOF Tipi
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Figure 15. Ornek Bir DOF Tipi Aramasi

3.3. DOF Tipi Diizenlenmesi

+ Ana menilde sol tarafta yer alan, DOF acilir meniisii altindaki DOF Tipi
sekmesine tiklanir.

+ Agcllan sayfada varsa daha 6nceden olusturulmus olan, DOF Tipleri listelenmig
olarak gelir.

+ Dizenleme yapilacak olan DOF Tipi aranir.
+ Aramayla listelenen DOF Tipinin (izerine tiklanir.

» Sayfasinda gerekli degisiklik ve dizenlemeler yapilir ve sakla digmesine
tiklanarak kayit giincellenir.
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DOF (Duzenleyici Onleyici
Faaliyet) Kullanim Kilavuzu

I

DOF Tipi

Figure 16. Ornek Bir DOF Tipi Diizenlemesi

3.4. DOF Tipi Silinmesi

lenetim

Ana menide sol tarafta yer alan, DOF acilir meniisi altindaki DOF Tipi
sekmesine tiklanir.

Agllan sayfada varsa daha dnceden olusturulmus olan, DOF Tipleri listelenmis
olarak gelir.

Diizenleme yapilacak olan DOF Tipi aranir.
Aramayla listelenen DOF Tipinin Gizerine tiklanir.
Sayfasinda sag alt tarafta bulunan sil digmesine tiklanir.

Silinmek istenilen DOF Tipi igin kullanicidan emin olup/olunmadigi sorulan
bir onay kutusu yoéneltilir.

Evet secimi yapilan islemden sonra DOF Tipi siime islemi gerceklesir ve
kaydin bagariyla silindigini ileten bir bilgilendirme mesaji gorintulenir.

Sistem iginde kullanilan DOF Tipleri kullanildiklari

@ alanlardan silinmeden silinemezler.

Isim * Kod

I¢ Denetim PCCT-000001

Agiklama Durum

I¢ Denetim Ornek Aciklama v Aktif

Sakla ve Yeni Sakla o Si b Kapat
oy g B - - F

Kayit silinecektir. Emin misiniz?

il

Figure 17. Ornek Bir DOF Tipi Silinmesi
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DOF (Dizenleyici Onleyici
Faaliyet) Kullanim Kilavuzu

4,

DOF Kategori

4.1. DOF Kategori Ekleme

Ana meniide sol tarafta yer alan, DOF agilir meniisii altindaki b6F Kategori
sekmesine tiklanir.

Acllan sayfada varsa daha ©énceden olusturulmus olan, DOF Kategorileri
listelenmis olarak gelir.

OpenOHS-TESTN = = omEE

i=a 7

DOF Kategori

somen |0 o R

Yeni bir DOF Kategorisi olusturmak icin, sol st tarafta yer alan Yeni
digmesine tiklanir.

Acilan sayfada girilmesi zorunlu Isim alani doldurulur.

Kod alani istege bagl olarak doldurulabilir.Sirketize 6zel bir kod sistemi varsa
olusturabilirsiniz.Bogs biraktiginiz takdirde sistem kendisi bir kod atayacaktir.

Diger alanlar istege bagli olarak doldurulabilir.

Veri girigleri yapildiktan sonra, sag alt tarafta bulunan sakla diigmesiyle DOF
Kategori tanimi kayit altina alinir.
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DOF (Duzenleyici Onleyici
Faaliyet) Kullanim Kilavuzu
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DOF Kategori

Agiama Durum

Figure 18. Ornek Bir DOF Kategori Eklemesi
» Kaydin basariyla saklandigini ileten bir bilgi mesaji géruntulenir.

4.2. DOF Kategori Listeleme ve Arama

+ Ana meniide sol tarafta yer alan, DOF agilir meniisi altindaki DOF Kategori
sekmesine tiklanir.

+ Acllan sayfada varsa daha 6énceden olusturulmus olan, DOF Kategorileri
listelenmig olarak gelir.
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DOF (Dizenleyici Onleyici

Faaliyet) Kullanim Kilavuzu

DOF Kategori

[PCCC-000004] Gene

Figure 19. Listeleme Ekrani

+ Listelenen tiplerin Ust tarafinda bulunan arama kutucuguna aranmak istenen
kategorinin adi yazilmaya baglandigi anda sistem otomatik olarak arama
yapar.
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DOF (Duzenleyici Onleyici
Faaliyet) Kullanim Kilavuzu

DOF Kategori

or|

[PCCC-000003] Ortak Alanlar

Figure 20. Ornek Bir DOF Kategori Aramasi

4.3. DOF Kategori Diizenlenmesi

Ana meniide sol tarafta yer alan, DOF agilir meniisii altindaki DOF Kategori
sekmesine tiklanir.

Agcllan sayfada varsa daha énceden olusturulmus olan, DOF Tipleri listelenmis
olarak gelir.

Diizenleme yapilacak olan DOF Kategori aranir.
Aramayla listelenen DOF Kategorisinin (izerine tiklanir.

Sayfasinda gerekli degisiklik ve diizenlemeler yapilir ve Sakla digmesine
tiklanarak kayit glincellenir.
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DOF (Dizenleyici Onleyici
Faaliyet) Kullanim Kilavuzu
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DOF Kategori

sim * Kod
Ortak Alanlar PCCC-000003

Agiklama Durum
Ortak Alan Ormek Agtklamasi v Akl

Sakla ve Yeni saka @ Si [EIECLEN

Figure 21. Ornek Bir DOF Kategori Diizenlemesi
4.4. DOF Kategori Silinmesi

+ Ana meniide sol tarafta yer alan, DOF agilir meniisii altindaki b6F Kategori
sekmesine tiklanir.

+ Acllan sayfada varsa daha 6nceden olusturulmus olan, DOF Kategorileri
listelenmis olarak gelir.

+ Diizenleme yapilacak olan DOF Kategorisi aranir.
+ Aramayla listelenen DOF Kategorisinin izerine tiklanir.
» Sayfasinda sag alt tarafta bulunan sil digmesine tiklanir.

+ Silinmek istenilen DOF Kategorisi igin kullanicidan emin olup/olunmadig:
sorulan bir onay kutusu ydneltilir.

+ Evet segimi yapilan islemden sonra DOF Kategori silme islemi gergeklesir ve
kaydin bagariyla silindigini ileten bir bilgilendirme mesaji gérintulenir.

Sistem icinde kullanilan DOF Kategorileri kullanildiklari
alanlardan silinmeden silinemezler.

egori

isim = Kod

Ortak Alanlar PCCC-000003
20003] Ortak Alanlar i Darim

Ortak Alan Omek Aciklamasi v Aktif

Onay S
Sakla ve Yeni Sakla @ Si  Ed

Kayit siline cektir. Emin misiniz?

£ ton

Figure 22. Ornek Bir DOF Kategori Silinmesi
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