
Eğitim Gereksinimleri Kullanım
Kılavuzu
1. Genel Özellikler

Eğitim gereksinimleri personellerin alması gereken eğitimlerin belirlendiği
modüldür. Gereksinim ilgili organizasyona, çalışma alanına, göreve ayrı ayrı
tanımlanabildiği gibi veya birlikte seçilerek de tanımlanabilir.

2. Eğitim Gereksinimi Oluşturma

• Ana menüde sol tarafta yer alan Eğitim Modülü menüsü atındaki Eğitim
Gereksinimleri modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada sağ tarafta gereksinim eklenecek bölümleri seçmek için bir alan
bulunur.

• Eğitim gereksinimi eklemek için istenilen organizasyon, çalışma alanı, görev
seçilir.

• Organizasyon seçmek için sağ tarafta seçim alanın yanında bulunan büyüteç
düğmesine basılır. Açılan pencereden ilgili organizasyon seçilir ve alt tarafta
bulunan Tamam düğmesine basılır.
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Eğitim gereksinimi için çalışma alanı ve görev seçimi de
organizasyon seçimi ile aynıdır.

• Seçim işleminden sonra o alana daha önce tanımlanan eğitim gereksinimleri
listelenir.

• Yeni eğitim gereksinimi eklemek için sağ tarafta bulunan + düğmesine basılır.
Açılan pencerede eğitim tanımları alanında tanımlanan eğitimler listelenir
ve bu listeden seçim yapılır.

• Eğitimler seçildikten sonra alt tarafta bulunan Tamam düğmesine basılarak
eğitim gereksinimleri tanımlanmış olur.

3. Eğitim Gereksinimleri Listelenmesi

• Ana menüde sol tarafta yer alan Eğitim Modülü menüsü atındaki Eğitim
Gereksinimleri modülüne tıklanır.
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• Açılan sayfada sağ tarafta gereksinim aranacak bölümleri seçmek için bir alan
bulunur.

• Eğitim gereksinimi aramak için istenilen organizasyon, çalışma alanı, görev
seçilir.

• Organizasyon seçmek için sağ tarafta seçim alanın yanında bulunan büyüteç
düğmesine basılır. Açılan pencereden ilgili organizasyon seçilir ve alt tarafta
bulunan Tamam düğmesine basılır. İlgili çalışma alanı ve görev için de aynı işlem
tekrar edilir.

• Seçilen organizasyon ve/veya çalışma alanı ve/veya görev için eğitim
gereksinimleri listelenir.

4. Eğitim Gereksinimleri Silinmesi

• Ana menüde sol tarafta yer alan Eğitim Modülü menüsü atındaki Eğitim
Gereksinimleri modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada sağ tarafta gereksinim aranacak bölümleri seçmek için bir alan
bulunur.

• Eğitim gereksinimi aramak için istenilen organizasyon, çalışma alanı, görev
seçilir.

• Organizasyon seçmek için sağ tarafta seçim alanın yanında bulunan büyüteç
düğmesine basılır. Açılan pencereden ilgili organizasyon seçilir ve alt tarafta
bulunan Tamam düğmesine basılır. İlgili çalışma alanı ve görev için de aynı işlem
tekrar edilir.

• Seçilen organizasyon ve/veya çalışma alanı ve/veya görev için eğitim
gereksinimleri listelenir.

• Listelenen sonuçlar arasından silinmek istenen gereksinimin sağ tarafında
bulunan çöp kutusu düğmesine basılır ve silme işlemi gerçekleşir.
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5. Eğitim Gereksinimlerinin Personel Kartında Takibi

• Ana menüde sol tarafta yer alan Personel Takibi modülüne basılır.

• Açılan sayfada istenilen personel Personel Ad alanına basılarak açılır.

• Personel bilgi takibinde sol tarafta bulunan alt menülerden Aldığı Eğitimler
alanına basılır.

• Açılan sayfada üst tarafta personelin alması gereken eğitimler yer alır.

• Alt tarafta ise personelin bu zamana kadar aldığı eğitimlerin bilgisi görüntülenir.
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