Dokuman Tanimlari

1. Genel Ozellikler

Dokiman tanimlari bir ¢ok modilde kullanilacak olan belge tanimlarini
olusturmaniz igin sunulmaktadir. Ornegin : Alt igveren takibinde kullanilacak olan
Is Tiirleri tanimlarinda gerekli bir alandir.

2. Yeni Dokiiman Tanimi Eklenmesi

* Ana menlde Temel Tanimlarda yer alan Dokiiman Tanimlarina tiklanir.

» Sol Ustte yer alan Yeni Dokiiman Tanimina tiklanir.
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Figure 1. Dokiiman Tanimlari Ekleme Ekrani

* Acilan sayfada girilmesi zorunlu Isim ve Kategori alani doldurulur. Diger
alanlar istege bagli doldurulabilir.
* Sakla dugmesine tiklanarak yeni k6k tanim kayit altina alinr.
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Figure 2. Dokiiman Tanimlari Eklendi

+ Kaydin basariyla eklendiginin bilgilendirmesi yapilir. Sol tarafta liste
menusinde ekli mevcut tanimlarla birlikte géruntilenir.

2.1. Veri Alanlan

isim
Parametre tanimi ilgili en énemli alandir ve zorunludur. Tanimla ilgili tim
arama islemleri bu alan Uzerinden yapilmaktadir.

Kod
Tum tanimlarda kayitlari birbirinden ayirabilmek amaciyla tamamen egsiz
bir alana ihtiya¢ duyulmaktadir. Kod alanlari her bir kayit i¢in bir digerine
benzemeyen karakterlerden olusmalidir ve zorunludur. Genel olarak kod
alanlari yazilim tarafindan otomatik olarak olusturulmaktadir. Bu sayede
bir kayittaki kodun diger bir kayittaki kod ile benzesmesi 6nlenmektedir.
Ancak bazi alanlarda kodlar bakanliklar veya uluslararasi kurumlar tarafindan
belirlendiginden dolayi yazilim bu alanlarda otomatik kod tretmez ( Ornek
Tani Tanimlari ). Kod alani ilgili tanimin se¢im ekranlarinda kullaniimaktadir.

Aciklama
Parametre ile ilgili var ise ek bilgi bu alanda tanimlanmaktadir.

Aktif
Bir kaydin aktif veya pasif oldugunu belirtmek igin kullanilr. Aktif kayitlar
yazilim icinde taniminizla ilgili segim ekranlarinda géziikirken pasif yapilan
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kayitlar géruntilenmeyecektir. Fakat parametre tanimi ve rapor alanlarinda
aktif veya pasif tum kayitlar goriintilenir.

Kategori
Dokuman Kategorilerinden se¢im yapilan alandir. Doldurulmasi zorunludur.

Daha fazla bilgi ve dokiman kategorisi olusturmak icin
@ Temel Tanimlar menusu altinda yer alan Dokiiman Kategori

Tanimlari Kullanim Kilavuzu nu inceleyebilirsiniz.

Belgeyi Veren
Belgeyi veren kisi bu alana istege bagli eklenebilir.

Belge Tipi
Belge Tipinin 6zel bir adi varsa bu alandan eklenebilir.

2.2. Gegerlilik Periyodu

Az Tehlikeli
Evrakin az tehlike tipteki altisveren secimlerinde ne kadar strede yenilenmesi
gerektigini belirten alandir.

Tehlikeli
Evrakin tehlike tipteki alt isveren secgimlerinde ne kadar surede yenilenmesi
gerektigini belirten alandir.

Cok Tehlikeli
Evrakin ¢ok tehlike tipteki alt isveren segimlerinde ne kadar surede
yenilenmesi gerektigini belirten alandir.

Belge Kaynagi
Evrakin hangi tipte bir dokiiman oldugunu sectigimiz alandir.
Alt isveren moduliinde segilen evrak tipi ilgili bélimde
@ goruntilenecegini unutmayiniz.

Onaylayanlar
Evrakin onay surecinde hangi rollerden onay alacagini belirttigimiz alandir.
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kisaltmalar, sirketinizin yapisina gére kurulum esnasinda
ayarlanacaktir. (Ornek MED yerine DR gibi) === Eklenen
Dokiman Taniminin Sistemde Kullanildigi Bélumler

@ Asagida yer alan o6rnek resimdeki DAP, MED, PRS

» Kisayollar MenUsunde yer alan A1t Isveren Tanimlarina tiklanir.
» Acilan sayfada mevcut bir alt igveren segilir.

* Dokuman Tanimlarinda yer alan Belge Kaynagi segeneginde isaretli alan
hangisiyse onunla alakali bélime girilir.

Belge Kaynag & Dikiiman Tanimlar |

Arac Techizat Furum Alt Isveren Modulu|

Figure 3. Ornek Bir Belge Tamimi / Alt igveren Modiilii Eglestirmesi

Ana Sayfa | Hurum Dokdmanlan 5 Tureri Tagitlar | Ekipmanlar | Wesilen Uyarilar

tarafinda goruntilemek igin ilk olarak evradi Is Turleri
Tanimlarinda yer alan Gerekli Evraklar tablosuna
eklememiz gerekmektedir. Daha fazla bilgi icin Is Turleri
Kullanim Kilavuzu dokimanini inceleyebilirsiniz.

@ Personelle alakali evrakin Alt isveren Insan Kaynaklari

3. Dokiiman Taniminin Aranmasi

* Ana menlide Temel Tanimlar menuisu altinda yer alan bokiman Tanimlarina
tiklanir.

* Acllan ekranda listelenmis tanimlarin (izerinde yer alan kutucuga, ulasiimasi
istenen tanimin bir kismi yazilir. Arama sonucu gelen kaydin Gzerine tiklanir.
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Figure 4. Ornek Bir Arama Yapilmasi

4. Dokiiman Tanimlarinin Diizenlenmesi

Ana meniide Temel Tanimlarda yer alan Dokiiman Tanimlarina tiklanir.

Acllan ekranda listelenmis tanimlarin Gzerinde yer alan kutucuga, ulagiimasi

istenen tanimin bir kismi yazilir. Arama sonucu gelen kaydin Gzerine tiklanir.
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Acllan sayfada ilgili dizeltme yapilarak sakla digmesine tiklanir.
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Figure 5. Ornek Bir Kayit Diizenlenmesi (Agiklama Alani Eklendi)
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5. Dokiiman Taniminin Silinmesi

* Ana menlde Temel Tanimlar menusu altinda yer alan Dokiman Tanimlarina
tiklanir.

» Acllan ekranda listelenmis tanimlarin Gizerinde yer alan kutucuga, ulasiimasi
istenen tanimin bir kismi yazilir ve buyutece tiklanir. Arama sonucu gelen
kaydin izerine tiklanir.

» Acilan sayfada sag altta yer alan sil digmesine tiklanir. Ardindan sistem
kullaniciya yapilan igslemden emin olup/olmadigini sorar. Kayit Evet yaniti
verilerek silinebilir.

Sistemde kullanilan parametre tanimlari silinemez. Eger
kullaniimakta olan bir tanimin silinmesi isteniyorsa o6nce
tanimin yer aldigi kayitlarin silinmesi gerekmektedir.
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Figure 6. Ornek Bir Kayit Silinmesi
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