Dokuman Kategorileri
1. Genel Ozellikler

Dokiman tanimlarinizi istenilen belge gruplari ile takip etmeniz amaciyla
olusturulmustur. ( Ornek Tageron Belgeleri )

2. Dokuman Kategorileri Giris

¢ Ana menude Temel Tanimlarda Bulunur.
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Figure 1. Dokiiman Kategorisinin Meniideki Yeri
3. Dokiiman Kategorilerinin Eklenmesi
* Ana menude Temel Tanimlarda yer alan Dokiuman Kategorilerine tiklanir.

3.1. Veri Alanlani

isim
Parametre tanimi ilgili en dnemli alandir ve zorunludur. Tanimla ilgili tim
arama islemleri bu alan izerinden yapilmaktadir.

Kod
Tdm tanimlarda kayitlari birbirinden ayirabilmek amaciyla tamamen essiz
bir alana ihtiya¢ duyulmaktadir. Kod alanlari her bir kayit icin bir digerine
benzemeyen karakterlerden olusmalidir ve zorunludur. Genel olarak kod
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alanlari yazilim tarafindan otomatik olarak olusturulmaktadir. Bu sayede
bir kayittaki kodun diger bir kayittaki kod ile benzesmesi 6nlenmektedir.
Ancak bazi alanlarda kodlar bakanliklar veya uluslararasi kurumlar tarafindan
belirlendiginden dolayi yazilim bu alanlarda otomatik kod tiretmez ( Ornek
Tani Tanimlar ). Kod alanti ilgili tanimin segim ekranlarinda kullaniimaktadir.

Kategori Kullanim Tiirii
Bagli dokiimanlari kullanim tirin( ifade eder. Ornegin belge sadece alt
isveren takibinde kullanilacaksa Taseron Yonetimi secilmelidir. Diger tim

Taseron Yonetimi
Dokiman Alt isveren modulinde kullanilacaksa bu segenek secilmelidir.

Aciklama
Parametre ile ilgili var ise ek bilgi bu alanda tanimlanmaktadir.

Aktif
Bir kaydin aktif veya pasif oldugunu belirtmek igin kullanihr. Aktif kayitlar
yazilim iginde taniminizla ilgili segim ekranlarinda goziikirken pasif yapilan
kayitlar goérintulenmeyecektir. Fakat parametre tanimi ve rapor alanlarinda
aktif veya pasif tim kayitlar gorintilenir.

3.2. Kbk Dékiiman Kategorisi Eklenmesi

+ Sol Ust tarafta yer alan Yeni Kok Dokiiman Kategori digmesine tiklanir.
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Figure 2. Dokiiman Kategorisi Ekleme Ekrani
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* Acilan sayfada girilmesi zorunlu isim alani doldurulur. Diger alanlar istege
bagl doldurulabilir.

* Sakla digmesine tiklanarak yeni K6k Tanim kayit altina alinir.
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Figure 3. Dokiiman Kategorisi Eklendi

* Kaydin basariyla eklendiginin bilgilendirmesi yapilir. Sol tarafta liste
menusinde ekli mevcut tanimlarla birlikte géruntilenir.

3.3. Kbék’e Bagli Dokiiman Kategorisi Eklenmesi

» Listeden, altina eklenmesi istenen Dokiiman Kategorisi segilir.

« Sol Ustte yer alan Yeni Dokiiman Kategori digmesine tiklanir.
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Figure 4. Altina Eklenecegi Dokiiman Kategorisinin Segilmesi
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* Acilan sayfada girilmesi zorunlu isim alani doldurulur. Diger alanlar istege
bagh doldurulabilir.

* Sakla digmesine tiklanarak yeni alt tanim kayit altina alinir.
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Figure 5. Alt Dokiiman Kategori Eklendi
+ Sol tarafta liste menistinde ekli mevcut tanimlarla birlikte goriintilenir.

3.4. Dokiiman Kategorisinin Sistemde Kullanildigi Béliimler

* Ana menude Temel Tanimlarda yer alan Dokiman Tanimlarina tiklanir.
+ Agcilan sayfada Kategori alaninin yaninda yer alan buyutece tiklanir.

» Eklenen Dokiman Kategorisine ulagmak igin, ilgili tanimin bir kismi yazildiktan
sonra buyutece tiklanarak arama yaptirilabilir veya listeden segilebilir.
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Figure 6. Dokiiman Kategorisinin Secilmesi

4. Dokuiman Kategorisi Aranmasi

* Ana menlde Temel Tanimlarda yer alan Dokiiman Kategorilerine tiklanir.

» Agcllan ekranda listelenmis tanimlarin tizerinde yer alan kutucuga, ulasiimasi
istenen tanimin bir kismi yazilir ve blyutece tiklanir. Arama sonucu gelen
kaydin Gzerine tiklanir.
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Figure 7. Ornek Bir Arama Yapiimasi

5. Dokiiman Kategorisinin Dizenlenmesi

* Ana menlde Temel Tanimlarda yer alan Dokiiman Kategorilerine tiklanir.

» Agcllan ekranda listelenmis tanimlarin Gzerinde yer alan kutucuga , ulasiimasi
istenen tanimin bir kismi yazilir ve blyutece tiklanir. Arama sonucu gelen
kaydin Gzerine tiklanir.

» Acllan sayfada ilgili dlizeltme yapilarak sakla digmesine tiklanir.
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Figure 8. Ornek Bir Kayit Diizenlenmesi (Agiklama Alani Eklendi)

6. Dokiiman Kategorisinin Silinmesi

» Ana menlde Temel Tanimlarda yer alan Dokiman Kategorilerine tiklanir.

* Acllan ekranda listelenmis tanimlarin izerinde yer alan kutucuga, ulasiimasi
istenen tanimin bir kismi yazilir ve buyutece tiklanir. Arama sonucu gelen
kaydin izerine tiklanir.

* Acllan sayfada sag altta yer alan sil digmesine tiklanir. Ardindan sistem
kullaniclya, yapilan igslemden emin olup/olmadigini sorar. Kayit Evet yaniti
verilerek silinebilir.

Sistemde kullanilan parametre tanimlari silinemez. Eger
kullaniimakta olan bir tanimin silinmesi isteniyorsa énce
tanimin yer aldigi kayitlarin silinmesi gerekmektedir.
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Figure 9. Ornek Bir Kayit Silinmesi
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