Denetim Modulu

1. Genel Ozellikler

Modul farkh tirlerdeki denetimleri verilerini takip edilmesi amaciyla
olusturulmustur. Denetimleri organizasyon, alt isveren, varlik gibi hedeflerin
yaninda kullanicinin kurguladigi soru bankalari detaylari ile takip etmenize olanak
saglar. Modiil ayrica uygunsuzluk takibi, DOF takibi, Dokiiman takibi gibi araglara
da sahiptir.

2. Denetim Modulu Giris

* Ana menide sol taraftaki kisa yollardan veya is glvenligi modulintn altinda
bulunur.
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3. Yeni Denetim Olusturulmasi

* Yeni denetim eklemek igin ayni sayfa igerisinde sol Ust tarafta bulunan yeni
Denetim digmesine tiklanir.

» Sistemde bulunan denetim sablonlari listesi gortntilenir.
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Figure 1. Eklenecek Yeni Denetimin Segilmesi
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Yeni eklenecekler denetimler Soru Bankasi nin
@ sablonundan gelmektedir. Daha fazla bilgi igin Soru
Bankas1i Kullanim Kilavuzu nu inceleyebilirsiniz.

* Yapilacak denetimle alakali sablon segilir. Ardindan Yeni Denetim Basglatma
sayfasi agilir. Zorunlu alanlar olan Denetim/Dolasim Adi ve Organizasyon
secilir. Diger alanlar istege bagli doldurulabilir.
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Yeni Denetim Baglatma - [Planh]

Denetim Tipi :
Saha Denetimi

Soru Sablonu :
Saha Denetim v1

Denetim/Dolagim Adi *

Saha Testi
Organizasyon *
[PCO-000001] HOLDING Q
Caligma Alam Yer
Q Q
Kontrol Onceligi Denetim Ozel Kodu
Mormal - Yok - +

Figure 2. Yeni Denetim Baglatma ilk Ekrani

Yeni denetim baslatma sayfasi, soru bankasi sablonu
olusturulurken secilen benetim Tipine bagli olarak Planh
yada Spontane/Rastgele denetim seklinde acilir. Daha
fazla bilgi icin Denetim Tipleri Kullanim Klavuzuna
bakiniz.
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Figure 3. Agilan Denetim ve Ona Ait Detaylarin Goriintiilenmesi

* Olusturulan denetimin zorunlu alan olmamasina ragmen Baslangi¢ - Bitis
Tarihlerinin doldurulmasi tavsiye edilir.

* Denetimin ne noktada oldugu Durum alanindan segilebilir.
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Figure 4. Denetimle ilgili Segilebilecek Durumlar
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« Eger bu Denetim esnasinda, denetimin yapildigi alanda calisma
durduruluyorsa ¢alisma Durduruldu kutucugu isaretlenmelidir.

+ Denetimle iligkilendirilebilecek varlik mevcutsa 11gili varliklar adh acilir
tablodan (+) arta ikonuna tiklanir, agilan mentde ilgili alanlar doldurularak
eklenebilir.

~ ilgili Varlklar
Risk Varlik Agikiama °

Figure 5. Denetime Varlik Ekleme Alani

* Denetimin yapildigi béliumler bolasilan Alanlar adli agilir tablodan (+) arta
ikonuna tiklanir, agilan mentde ilgili alanlar doldurularak eklenebilir.

~ Dolagilan Alaniar

Organizasyon Galigma Alam Yer Planlanan Tarih Denetim Tarihi Agiklama )
[PCC-000001] HOLDING 28092018 |09 | | 28092018 |£9

[PC0-000008] GRETiM 28002018 O 28082018 [

Figure 6. Denetime Dolasilan Alanlarini Ekleme

* Denetime katilanlar veya takip edenler Katilimcilar / Takipg¢iler alaninda
yer alan (+) artai ikonuna tiklanir, agilan mentde ilgili alanlar doldurularak
eklenebilir.

~ Katimailar | lakipgiler
Ad Bilgilendirme Rol Organizasyon Notlar
= @8
@8

a

Figure 7. Katiimci/Takipgi Alanlarini Ekleme

+ istege bagli bokiman Linkleri tablosu doldurulabilir.

» Denetimle alakali fiziksel evrak ylklenmesi gerekiyor ise en altta yer alan
Dosyalar kisminin sag tarafinda yer alan bosya Yikle dugmesine tiklanir.
Ardindan gelen menuide ilgili evrak segilir. Yiikle ye tiklanarak denetime
eklenir.
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Figure 8. Yiiklenen Dosya indirilebilir veya Silinebilir
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suan eklenebilir olmadigini gézlemlediniz. DOF, herhangi
bir uygunsuzluk eklenip kayit altina alinmadan eklenemez.
Uygunsuzluk eklemek icin ise sol Ust tarafta yer alan
Uygunsuzluk Ekle bolumu kullanilir. Fiste yer alan
Uygunsuzluk Tablosu ise mevcut uygunsuzluklari gosterir.

@ Denetim Fisinde gordiguniz Uygunsuzluk ve DOF alanlar

« llgili alanlar doldurulup sakla diigmesine tiklanarak, Denetim Fisi nin
basariyla kayit altina alindigi bilgilendirmesi goruntdlenir.

Figure 9. Ornek Bir Denetim Fisi Kaydi

3.1. Veri Alanlani

Organizasyon
Organizasyon sec¢imi buradan yapilir.

Calisma Alani
Calisma alani belirtildigi alandir.

Yer
yer mevki segcme alanidir.

Denetim Tipi
Denetimin tipi segilir.

Denetim Ozel Kodu
Ozel kod girilen alandir.
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Sorumlu
Sorumlu kisi segim alanidir.

Fis No
fis numarasi alanidir.

Belge No
Belge numarasi yeridir.

Baslangi¢ Tarihi
Baslangig tarihi girildigi alandir.

Bitig Tarihi
Bitis tarihi girildigi alandir.

Kontrol Onceligi
Kontrol énceligi belirtilen alandir.

Denetim Notlarn
Denetim notlari girildigi alandir.

is Durdurma Sebebi
Sebep belirtilen alandir.

3.2. Denetime Uygunsuzluk Ekleme

» Sol st tarafta yer alan Uygunsuzluk Ekle segilir.

» Tercihen Uygunsuzluk Tanimive Uygunsuzluk Agiklamasai alanlari doldurulur.
Diger alanlarda istege bagl doldurulabilir.

Uygunsuzluga DOF eklenecekse, sistem Uygunsuzluk
@ Agiklamasina isteyecektir.

+ Uygunsuzluga DOF eklenmesi istenirse, DOF alaninin yaninda yer alan (+)
arti ikonuna tiklanir, agilan menide ilgili alanlar doldurularak eklenebilir.

Plan. Bas Tarihi Bas. Tarihi

Fis No Konu Kategori Plan.Bit.Tarihi Bit.Tarihi

- 28092018 ke
A-000055 O kaygan zemin 29.09.2018 al

Figure 10. Uygunsuzluga DOF Eklenmesi
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« ligili alanlar doldurularak sakla digmesine tiklanir. Sistem tarafindan
uygunsuzlugun basariyla kaydedildiginin bilgilendirmesi yapilir.

3.3. Ek Degerlendirme

» Denetim Fisi igersinde sol tarafta yer alan ek Degerlendirme kisminda, Soru
Bankasinin Denetimle alakal girilen sorular gortntulenir.

Soru Bankasindan ilgili denetim ile ilgili sorular olusturmak

icin Soru Bankas1i Kullanim Kilavuzu nu inceleyebilirsiniz.

Denetimler

~ Ek Degerlendinme.
SFC-000018

Ek Degerlendime.
Degeriendinme Skou 106 Den u
Bina ve EKler

koru 106X Major: 1 JRICASERIPN “arjnoi =4 Uygun -0 lgisiz: 1 Y _Gorlemienmedi -0

Deerlenditme Agikiama Aguhy

SFCU-000150 . o E2 o 0w e +
Evet Hayr o
b 5 I
5 0 0 O
o E2 o

Figure 11. Ek Degerlendirme Sorulari

* Ek Degerlendirme Bolumi, yapilan denetimle alakali sorularin cevaplanacagi
alandir. Sorulara verilen cevaplara gore sistem belirli bir degerlendirme skoru
olusturur. Ayrica sistem, sorulara verilen yanitlara gére Major, Min6r, Marjinal,
Uygun, ilgisiz, Gézlemlenmedi alanlarinin sayisini arttirir.

~ Ek Degerlendirme

Soru Sablonu:
Saha Denetim v1

Degerlendirme Skoru : 106 Minor : 104 Marjinal: 4 T Uygun:0 T ligisiz: 1 Y Gozlemlenmedi: 0 [

Figure 12. Sorularin Tiplerine Gére Dagilimi

* Verilen Uyarilar tablosunda Taseron Personeli veya
Organizasyonunuzun Personeli olmasina gore ilgili digmeye tiklanarak,
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ilgili alanlar doldurularak Tamam a tiklanir. Uyari verilmesi istenen personel
Denetim e eklenmis olur. Dizenleme yapilabilir.

Verilen  Uyarinin  bitis  tarihi  otomatik  olarak

gelmektedir. Sirketinizin yapisina gére kurulum esnasinda
ayarlanacaktir.

&+ -

Personel Uyarnsi Ekle || Taseron Calisaru Uyarisi Ekle
F ;| ;| g

Figure 13. Sirketimizin Personeli ve Tageronun Personelleri Simgeleri

* Verilen Uyarilar
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Figure 14. Ornek Verilen Uyan

4. Mevcut Denetimlerin Listelenmesi

* Ana menulde sol tarafta yer alan, kisayol menustnden Denetimler e tiklanir.

» Acllan sayfada daha dnceden varsa kayitl denetimler listelenir.

Denctirier
Denetimler -

Sonuglar

Galisma Alant Yer Baslangig Tarihi Bit Tarihi Durum
14092018 14092018

ASFC.00

14092018
13092018
BovA 13092018
12002018
27082018
1.082018

Busa 09052018
ORETIM 09052018
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URETIM 06052018
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Figure 15. Mevcut Denetimler Listelendi

5. Denetimin Silinmesi

* Ana meniide sol tarafta yer alan, kisayol menisiinden Denetimler e tiklanir.

« Sag Tarafta yer alan Tazele ikonuna tiklanarak ilgili kayitlar glincel olarak
listelenir.
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+ Silinmesi istenen kayit listeden segilerek Ustlne tiklanir.

* Acllan sayfada, eger Denetim kullanimda degilse sag altta yer alan sil
digmesine tiklanir. Ardindan sistem kullaniciya yapilan igslemden emin*olup/
olmadigini sorar. Kayit, Evet yaniti verilerek silinebilir.
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[PCO-000008] URETIM 28002018 & a 8
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Figure 16. Denetim Figinin Silinmesi
6. Uygunsuzlugun Silinmesi

* Ana menUde sol tarafta yer alan, kisayol menisiinden benetimler e tiklanir.

» Sag tarafta yer alan Tazele ikonuna tiklanarak ilgili kayitlar giincel olarak
listelenir.

+ Silinmesi istenen kayit listeden secilerek Ustline tiklanir. Sol tarafta yer alan
Uygunsuzluk segilir.

* Acilan sayfada, eger Uygunsuzluk kullanimda degilse veya baglantili DOF
yoksa, sag altta yer alan sil digmesine tiklanir. Ardindan sistem kullaniciya
yapilan islemden emin*olup/olmadigini sorar. Kayit, Evet yaniti verilerek
silinebilir.
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Figure 17. Uygunsuzlugun Silinmesi

7. Denetim Modiiliinde Siire¢ Takibi

» Sadece Planli silreglerde, sistem sire¢ baslatabilir. Sirketinizin slrec¢
yapisina veya surecine gore farklilastirilabilir.

Daha fazla bilgi ve suregli denetim anlatimi i¢in Denetim
@ Moduli  Sureci  Kullanim Kilavuzu dokUmanimizi
inceleyiniz.

8. Denetim Moduliinde Form Ciktilari

* Form Ciktilari denetim figinin sol Ust tarafinda yer alirlar.
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&= Form Cikbilan «

—
&= Denetim Formu ( Sayfa Gorinimid )
&= HSE Saha Dolagim MFT 1.2

Figure 18. Form Giktilari Meniisii

* Form ciktisi istenen Denetim Formu segilir.

iovasoft _ —
DENETIM FORMU

Sayfa 1

Denetim No : SFC-000018
ligili Boliim: HOLDING
Denetim/Dolasim Adiz  Saha Testi

Yer:

Baslama Tarihi: 28/09/2018 12.52
Bitis Tarihi:

Sorumlu: Telve TELVE

Termin =
Aciklama Sorumlu DOF No

1 [Minor] - 20.09.2018 CCA-DDD055
Dayanak HOLDING
kaygan zemin Telve TELVE

Katilanlar

Adi Soyadi Organizasyon
Canan Zengin

Mert Dolgy
Betil Qztirk

Figure 19. Denetim Ciktisi Formu

* Form ¢iktisi istenen Denetim Formu (Sayfa Gorunumli) segilir.
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iovasoft

DENETIM FORMU

[o Tanimi

SFCU-000152

FAALIYET ISTENEN BOLUM

[oFis’

[Minor] - Sanada Kaygan Zemin

faaliyet

CCA-000059

Sahada Kaygan Zemin

Sorumlu |Telve TELVE

-

Tarin 21/09/2018 [Termin | 28/09/2018

Im

Sahada Yapilan Temizlikie Yerlerin Deterjanhi Kalmas

[Dayanak

Dizeltici / Gnleyici faaliyeti isteyen
[Adi Soyads : Telve TELVE

Tarih: 21/09/2018

Figure 20. Denetim Formu (Sayfa Goriintimlii)

* Form ciktisi istenen HSE Saha Dolasimi MFT 1.2 segilir.

Eger

Denetimin  bagh

oldugu

Denetim Tipi

Taniminin icinde yer alan Denetim Hedef'inde Taseron
secgenegi isaretli ise, denetimimizde Form GCiktilarinda

Degerlendirme Detayli Denetim Formu acilir.

iovasoft

Saha Denetimi 3

Yiklenici Firma Adi: Tarih: 21.09.2018
Organizasyon | OFIS
isin tanimi
Calisma Alani
. PCAS-000001 [Forklift AO1 [1.forklift
arli
PCAS-000003 [Forklift_bet [2.Forklif
Degerlendirme
1 |Saha Denetimleri Kontrolleri Yapiliyor mu? [X]
2 |ddddd ] Evet [X] Hayir
Toplam Puan 0
Ek Garlg Koordinatér:
Telve TELVE

Yuklenicl Firma Sorumiusu:

Figure 21. Degerlendirme Detayli Denetim Formu
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