Calisma Alanlari Kullanim
Kilavuzu

1. Genel Ozellikler

Kurumda c¢alisan personelin hangi alanda faaliyet gosterdigi bilgisi igin
olusturulmustur.Personel tanitiminda Calisma Detaylar alaninda, lokasyon
tipinde organizasyon secildikten sonra, bu bdélumde tanimli ¢calisma alanlari
listelenmektedir.

2. Kok Caligma Alani Eklenmesi

* Ana Menu de Temel Tanimlar menUsu altinda yer alan Galisma Alanlari
basligina tiklanir.
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Figure 1. Caligma Alani Ekleme Ekrani

» Sol Ustte yer alan Yeni Kék Calisma Alani butonuna basilarak kok bir galisma
alani eklenebilir.

Lokasyon tipindeki organizasyonun Calisma Alanina
@ bagh olmasi gereklidir.

* Acllan sayfada girilmesi zorunlu isim alani doldurulur. Diger alanlar istede
bagdli olarak doldurulabilir.

* Sakla butonuna basilarak yeni tanim kayit altina alinir.

» Sol tarafta liste menusinde ekli mevcut tanimlarla birlikte gértntilenir.
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Figure 2. Eklenen Yeni Kok Galisma Alani

eklenen yeni calisma alanlari agac¢ yapisini olusturur.

@ Kok calisma alani en Ust katmani olusturur. Onun altina

i Kayit basariyla saklandi. Kayit basanyla saklandi.
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Figure 3. Olusturulan Agag Yapisi
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3. Calisma Alani Eklenmesi

* Ana Menu de Temel Tanimlar menUsu altinda yer alan ¢alisma Alanlari
basligina tiklanir.

e Calisma Alani Baglanti Noktasindan kdk ¢alisma alani segilir.

» Sol Ustte yer alan yeni Calisma Alani butonuna basilarak bir calisma alani
eklenebilir.

* Acllan sayfada girilmesi zorunlu isim alani doldurulur. Diger alanlar istede
bagl olarak doldurulabilir.

* sSakla butonuna basilarak yeni tanim kayit altina alinir.

» Sol tarafta liste menusinde ekli mevcut tanimlarla birlikte gértntilenir.
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Figure 4. Eklenen Yeni Calisma Alani

3.1. Veri Alanlari

Ad
Parametre tanimi ilgili en dnemli alandir ve zorunludur. Tanimla ilgili tim
arama islemleri bu alan izerinden yapilmaktadir.

Kod
Tdm tanimlarda kayitlar birbirinden ayirabilmek amaciyla tamamen essiz
bir alana ihtiya¢ duyulmaktadir. Kod alanlari her bir kayit icin bir digerine
benzemeyen karakterlerden olusmalidir ve zorunludur. Genel olarak kod
alanlari yazilim tarafindan otomatik olarak olusturulmaktadir. Bu sayede
bir kayittaki kodun diger bir kayittaki kod ile benzesmesi 6nlenmektedir.
Ancak bazi alanlarda kodlar bakanliklar veya uluslararasi kurumlar tarafindan
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belirlendiginden dolayi yazilim bu alanlarda otomatik kod tretmez ( Ornek
Tani Tanimlari ). Kod alani ilgili tanimin segim ekranlarinda kullaniimaktadir.

Calisma Alani Baglanti Noktasi
Calisma alani olusturabilmek icin, calisma alanina bagl lokasyon tipinde bir
organizasyon olusturulmalidir.Bu organizasyon da ¢alisma alani olustururken
bu kisimda segilmektedir.

Aktif alani bir kaydin aktif veya pasif oldugunu belirtmek
@ icin kullanilir. Aktif kayitlar yazilim iginde taniminizla
ilgli secim ekranlarinda gézikurken pasif yapilan kayitlar
goéruntilenmeyecektir. Fakat parametre tanimi ve rapor
alanlarinda aktif veya pasif tim kayitlar gértntilenir.

Aciklama
Parametre ile ilgili var ise ek bilgi bu alanda tanimlanmaktadir.

4. Eklenen Galigma Alaninin Sistemde Kullanildigi Béliim

* Ana Menl de yer alan Personel Takibi modiiliine tiklanir.

* Mevcut listede goérintilenen bir personel secilir. Agilan personel kartinda en
altta yer alan piizenle butonuna tiklanir.

* Acllan diizenleme ekraninda Galisma Detaylari kisminda yer alan Calisma
Alani kisminda sec¢im yapmak igin oncelikle organizasyon kismindan
lokasyon tipli organizasyon segilir.Daha sonra ¢alisma alani o organizasyona
bagli olarak segilebilir.

+ Eklenmesi istenen ¢alisma Alani géruntulenir.
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Figure 5. Personel Kartinda Kullanilan Galigma Alani
5. Calisma Alaninin Aranmasi

* Ana Menu de Temel Tanimlar menusu altinda yer alan Galisma Alanlari
baslgi segilir.

* Acllan ekranda sol tarafta listelenmis tanimlarin Ustiinde yer alan kutucuga
ulagiimasi istenen tanimin ilk G¢ harfi yazilir, arama buyutecine yada CTRL
+Enter a basilarak aranan tanim listelenir.
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Figure 6. Ornek Bir Arama Yapilmasi
6. Calisma Alaninin Diizenlenmesi

* Ana Menl de Temel Tanimlar mendsinde yer alan Calisma Alanlari bashgi
segilir.

» Aclilan ekranda listelenmis tanimlarin Gzerinde yer alan kutucuga ulasiimasi
istenen tanimin ilk kismi yazilir ve arama buyutecine yada CTRL+Enter
tuslarina basilir. Arama sonucu gelen kaydin Gzerine tiklanir.
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+ Agcilan sayfada parametrelerle gerekli degisiklikler yapilir.
+ Sag altta yer alan sakla butonuna basilir.

» Degisiklikler basariyla guincellenir.

& Yeni Caligma Alani
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Figure 7. Ornek Bir Galigma Alani Diizenlemesi

7. Calisma Alaninin Silinmesi

* Ana Menul de Temel Tanimlar menuslinde yer alan ¢alisma Alanlari baghgi
segilir.
* Acllan ekranda listelenmis tanimlarin tzerinde yer alan kutucuga ulasiimasi

istenen tanimin ilk Gg¢ harfi yazilir ve arama buyutecine yada CTRL+Enter
tuslarina basilir. Arama sonucu gelen kaydin tzerine tiklanir.
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* Acilan sayfada sag altta yer alan sil butonuna basilir. Ardindan sistem,
kullaniciya yapilan islemden emin olup/olmadigini sorar. Kayit Evet yaniti
verilerek silinebilir.
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Figure 8. Ornek Bir Galigsma Alani Kaydi Silinmesi

« Sistem tarafindan kaydin bagariyla silindigi bilgilendirmesi yapilir.

i Kayit basariyla silindi. Kayit basanyla silindi. x
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