Calisma Alani Belirleme
Kullanim Kilavuzu

1. Genel Ozellikler

Kurum igerisinde ayni organizasyona bagli toplu calisma alani belirleme ve
degisiklikleri icin olugturulmustur. Bir sihirbaz yardimiyla tim organizasyonlar
icinde personellere hizli galisma alanlari belirleme olanagi saglar.

2. Calisma Alani Belirleme

* Ana menide sol tarafta yer alan personel menusu altinda ¢alisma Alani
Belirleme ye tiklanir.
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* Acilan sayfada Firma/Kurulus acllir listeden segilir.

* Varsa galisma alanlari hemen altinda listelenir.

Calisma alanlarinin herbirine tiklandiginda varsa daha
onceden vyapilan en gincel calisma alani degisikligi
listelenir.
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+ Sag tarafta bulunan galisma Alani Belirleme sihirbazina tiklanir.
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+ Calisma alani béliminde yazarak ¢alisma alani segimi yapllir.

Calisma alanina tiklanip calisma Alani Belirleme
sihirbazina basilirsa agilan ekranda ¢alisma alani otomatik
olarak gelecektir.

* Ad alanindaki art1 digmesine tiklanir ve ¢alisma alaninin baglantil oldugu
organizasyona gore personeller goruntilenir.
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* Personel arama diyalogunda personel ismine tiklanarak yada hizli arama
kutucuguna ilgili personel adlari yazilip blyute¢ yardimiyla aratilarak segim

yapllir.

* Secilenler alaninda goérintulenir.

» Secilenleri eklemek igin Tamam digmesine tiklanir.
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» Belirlenen calisma alani ve personellerden sonra sakla digmesine tiklanir ve
galisma alani belirleme islemi kaydedilir.
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Calisma Alani
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Calisma Alani Arama

Ana menide sol tarafta yer alan Personel menisu altinda ¢alisma Alani

Belirleme ye tiklanir.

Acllan sayfada Firma/Kurulus agilir listeden segilir.

Varsa galigsma alanlari hemen altinda listelenir.

Arama gubuguna aranmak istenen ¢alisma alani adinin bir kismi veya tamami
yazilir CTRL+Enter tus takimiyla yada biyiteg digmesine tiklanir.
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* Calisma alani adinin Gzerine tiklanir ve sag tarafta galisma alanina bagh
personeller gorintdlenir.
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4. Personelin Calisma Alanini Degistirme

* Ana menide sol tarafta yer alan personel menusi altinda calisma Alani
Belirleme Uzerine tiklanir.

» Agcilan sayfada Firma/Kurulug acllir listeden segilir.

+ Sag tarafta Firmada bulunan galigma alanina baglh personeller goruntlenir.

Personel hizasinda bulunan diizenle digmesine tiklanir.
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» Degistiriimek istenen ¢alisma alani adi segilir.

* Sakla digmesine tiklanir ve ¢alisma alani degistirilir.
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