
Acil Eylem Planı Potansiyel
Listesi Kullanım Kılavuzu
1. Genel Özellikler

Kurum içerisinde acil eylem planı listesi oluştururken potansiyel personeller
arasından seçim yapmak için bulunan alandır.

2. Acil Eylem Planı Potansiyel Listesi Ekleme

• Ana menüde sol tarafta Acil Eylem Yönetimi menüsü altında yer alan, Acil
Eylem Planı Potansiyel Listesi modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada daha önce eklenmiş olan acil eylem planı potansiyel listesi
kaydı varsa listelenir.

• Yeni bir Acil Eylem Planı Potansiyel Listesi oluşturmak için aynı sayfa
içerisinde sol üst tarafta bulunan Yeni düğmesine tıklanır.

Figure 1. Acil Eylem Planı Potansiyel Listesi Oluşturma

• Bu sayfadaki ilgili alanlar doldurulur. Yıldız(*) işaretli alanlar doldurulması
zorunlu alanlardır.
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• Bu ekranda Organizasyon için organizasyon adının bir kısmı girilir, Acil Eylem
Plan Tipi için acil eylem tipinin bir kısmı girilir ve sistem otomatik arama
yapar yada büyütece tıklayarak tüm verilerin bulunduğu liste ekranından seçim
yapılabilir.

Acil Eylem Plan Tipi sistemde tanımlanabilir yapıdadır.
Acil eylem plan türü eklemek için Acil Eylem Plan Türleri
Kullanım Kılavuzu dokümanını inceleyebilirsiniz.

• Adı Soyadı bölümü için bu planda görevlendirilecek personel seçimi yapılır.
Elle veya sağ tarafta bulunan + düğmesi ile ekleme yapılabilir.

• Oluşturulacak plan tipine göre veri alanları doldurulur.

• Girilen bilgileri kaydetmek için Tamam düğmesine tıklanarak Acil Eylem Planı
Potansiyel Listesi kaydedilir. Sistem tarafından kaydın başarıyla saklandığına
dair bir bilgi mesajı görüntülenir.
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2.1. Veri Alanları

Organizasyon Adı
Acil eylem planı potansiyel listesinin hangi organizasyona bağlı olduğunun
belirtildiği alandır.

Acil Eylem Plan Tipi
Acil eylem planı potansiyel listesinin hangi plan tipine tanımlanacağının
belirtildiği alandır.

Adı Soyadı
Acil eylem planı potansiyel listesinde bulunan personelin belirtildiği alandır.

3. Acil Eylem Planı Potansiyel Listesi Arama ve Listelemesi

• Ana menüde sol tarafta yer alan Acil Eylem Yönetimi menüsü altındaki, Acil
Eylem Planı Potansiyel Listesi modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada daha önce eklenmiş olan Acil Eylem Planı Potansiyel Listesi
kaydı varsa listelenir.

• Aynı sayfada sağ üst tarafta küçük ikonların yer aldığı fonksiyon düğmelerinde
Filtreler e tıklanır.

• Filtre düğmesine bastıktan sonra Organizasyon, Çalışma Alanı, Acil Eylem
Plan Tipi özelliklerine göre filtreleme alanlarından en az biri doldurulur ve
Arama düğmesine tıklanır.
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Figure 2. Acil Eylem Planı Potansiyel Listesi Arama

• Listelenen sonuçlardan istenilen Acil Eylem Planı Potansiyel Listesi

görüntülenir.

4. Acil Eylem Potansiyel Listesi Silinmesi

• Ana menüde sol tarafta yer alan Acil Eylem Yönetimi menüsü altındaki, Acil
Eylem Planı Potansiyel Listesi modülüne tıklanır.

• Açılan sayfada daha önce eklenmiş olan Acil Eylem Planı Potansiyel Listesi
kaydı varsa listelenir.

• Aynı sayfada sağ üst tarafta küçük ikonların yer aldığı fonksiyon düğmelerinde
Filtreler e tıklanır.

• Filtre düğmesine bastıktan sonra Organizasyon, Çalışma Alanı, Acil Eylem
Plan Tipi özelliklerine göre filtreleme alanlarından en az biri doldurulur ve
Arama düğmesine tıklanır.

• Filtreleme özelliği ile hızlı bir şekilde arama yapılır ve silinmek istenilen Acil
Eylem Planı Potansiyel Listesi seçilir.

• Sol üst tarafta Yeni düğmesinin yanında bulunan Sil düğmesine tıklanır.

• Seçilmiş olan Acil Eylem Potansiyel Listesi silinir.
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