Acil Eylem Plani Potansiyel
Listesi Kullanim Kilavuzu

1. Genel Ozellikler

Kurum igerisinde acil eylem plani listesi olustururken potansiyel personeller
arasindan segim yapmak i¢in bulunan alandir.

2. Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi Ekleme

* Ana menude sol tarafta Acil Eylem Yénetimi mendsua altinda yer alan, Acil
Eylem Plani Potansiyel Listesi modullne tiklanir.

* Acilan sayfada daha once eklenmis olan acil eylem plani potansiyel listesi
kaydi varsa listelenir.

* Yeni bir Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi olusturmak igin ayni sayfa
icerisinde sol Ust tarafta bulunan yeni digmesine tiklanir.
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Figure 1. Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi Olusturma

* Bu sayfadaki ilgili alanlar doldurulur. Yildiz(*) isaretli alanlar doldurulmasi
zorunlu alanlardir.
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* Bu ekranda organizasyon i¢in organizasyon adinin bir kismi girilir, Acil Eylem
Plan Tipi i¢in acil eylem tipinin bir kismi girilir ve sistem otomatik arama
yapar yada buyutece tiklayarak tim verilerin bulundugu liste ekranindan se¢im
yapilabilir.

Acil Eylem Plan Tipi sistemde tanimlanabilir yapidadir.
Acil eylem plan tirt eklemek icin Acil Eylem Plan Tiirleri
Kullanim Kilavuzu dokimanini inceleyebilirsiniz.

* Adi Soyadi bdlUimu icin bu planda goérevlendirilecek personel secimi yapilir.
Elle veya sag tarafta bulunan + digmesi ile ekleme yapilabilir.

* Olusturulacak plan tipine gore veri alanlari doldurulur.

* Girilen bilgileri kaydetmek i¢in Tamam digmesine tiklanarak Acil Eylem Plani
Potansiyel Listesi kaydedilir. Sistem tarafindan kaydin basariyla saklandigina
dair bir bilgi mesaji géruntulenir.
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2.1. Veri Alanlari

Organizasyon Adi
Acil eylem plani potansiyel listesinin hangi organizasyona bagl oldugunun
belirtildigi alandr.

Acil Eylem Plan Tipi
Acil eylem plani potansiyel listesinin hangi plan tipine tanimlanacaginin
belirtildigi alandir.

Adi Soyadi
Acil eylem plani potansiyel listesinde bulunan personelin belirtildigi alandir.

3. Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi Arama ve Listelemesi

* Ana menude sol tarafta yer alan Acil Eylem Yoénetimi menUsu altindaki, Acil
Eylem Plani Potansiyel Listesi modullne tiklanir.

* Acllan sayfada daha dnce eklenmis olan Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi
kaydi varsa listelenir.

* Ayni sayfada sag Ust tarafta kiigiik ikonlarin yer aldigi fonksiyon diigmelerinde
Filtreler e tiklanir.

Acil Eylem Plan: Potansiyel Listesi -

* Filtre digmesine bastiktan sonra Organizasyon, Calisma Alani, Acil Eylem
Plan Tipi Ozelliklerine gore filtreleme alanlarindan en az biri doldurulur ve
Arama digmesine tiklanir.
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Figure 2. Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi Arama

+ Listelenen sonuglardan istenilen Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi
gOruntilenir.

4. Acil Eylem Potansiyel Listesi Silinmesi

* Ana menide sol tarafta yer alan Acil Eylem Ydnetimi menuUsi altindaki, Acil
Eylem Plani Potansiyel Listesi modullne tiklanir.

* Acllan sayfada daha 6nce eklenmis olan Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi
kaydi varsa listelenir.

» Ayni sayfada sag Ust tarafta kiguk ikonlarin yer aldigi fonksiyon diigmelerinde
Filtreler e tiklanir.

* Filtre digmesine bastiktan sonra organizasyon, Galisma Alani, Acil Eylem
Plan Tipi 6zelliklerine gore filtreleme alanlarindan en az biri doldurulur ve
Arama digmesine tiklanir.

+ Filtreleme &zellidi ile hizli bir sekilde arama yapilir ve silinmek istenilen Acil
Eylem Plani Potansiyel Listesi segilir.

» Sol Ust tarafta Yeni digmesinin yaninda bulunan sil digmesine tiklanir.

Acil Eylem Plani Potansiyel Listesi -

Organizasyon

» Secilmis olan Acil Eylem Potansiyel Listesi silinir.
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