Acil Eylem Kartlari Kullanim
Kilavuzu

1. Genel Ozellikler

Kurum igerisinde acil eylem ydnetimi icin acil eylem kartlarinin olugturuldugu
moduldur.

2. Acil Eylem Karti Olusturma

* Ana menlde sol tarafta yer alan Acil Eylem Yénetimi mendsi atindaki Acil
Eylem Kartlari moduline tiklanir.

* Acilan sayfada daha 6nce eklenmis olan acil eylem kartlari varsa listelenir.

* Yeni acil eylem karti olusturmak igin sol Ust tarafta bulunan Ekle digmesine
basilir.

* Acilan sayfadaki ilgili alanlar doldurulur. Yildiz(*) isaretli alanlar doldurulmasi
zorunlu alanlardir.

» Acil eylem karti ile ilgili gorsel yliklemek igcin Gérsel Yikle digmesine basilir
ve dosya segilir.

* Acil eylem karti i¢cin organizasyon alaninin sag tarafinda bulunan biyuteg
digmesine basilir ve organizasyon sec¢imi yapilir. Calisma alani ekleme islemi
de organizasyon ile aynidir.
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Kaydetme isleminden sonra belirtilen organizasyon ve/
@ veya calisma alanina bagli acil eylem plani tirlerine

tanimlanan liste bu karta otomatik olarak gelir.

. Acil Eylem Kartlari Arama

Ana menide sol tarafta yer alan Acil Eylem Yénetimi menidsl atindaki Acil
Eylem Kartlari moduline tiklanir.

Acllan sayfada daha dnce eklenmig olan acil eylem kartlari varsa listelenir.

Ekranin sag tarafinda bulunan filtreleme digmesine basilir ve sol tarafta
filtreleme alani agilir.

istenilen filtre alan veya alanlari doldurulur alt tarafta bulunan arama
digmesine basilarak arama islemi gerceklesir.
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4. Acil Eylem Karti Diizenleme

* Ana menulde sol tarafta yer alan Acil Eylem Yénetimi mendsi atindaki Acil
Eylem Kartlari moduline tiklanir.

* Acilan sayfada daha 6nce eklenmis olan acil eylem kartlari varsa listelenir.

« Ekranin sag tarafinda bulunan filtreleme digmesine basilir ve hizli arama
yontemiyle istenilen acil eylem karti aranir.

* Dulzenlenmek istenen acil eylem kartinin fis no alanina basilir. Agilan ekranin
sag alt tarafinda bulunan piizenle digmesine basilarak dizenleme ekrani
acilir.
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+ lIgili alanlar diizenlendikten sonra sag alt tarafta bulunan sakla diigmesine
basilarak degisiklikler kaydedilir.

Acil Eylem Kartlan
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5. Acil Eylem Kart1 Silinmesi

* Ana menude sol tarafta yer alan Acil Eylem Yonetimi menidsU atindaki Acil
Eylem Kartlari moduiline tiklanir.
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+ Agcilan sayfada daha dnce eklenmis olan acil eylem kartlari varsa listelenir.

» Ekranin sag tarafinda bulunan filtreleme digmesine basilir ve hizli arama
yontemiyle istenilen acil eylem karti aranir.

+ Silinmek istenen acil eylem kartinin fis no alanina basilir. Agilan ekranin sag
alt tarafinda bulunan bpiizenle digmesine basilarak dizenleme ekrani agilir.

+ Agcilan dizenleme ekraninin sag alt tarafinda bulunan sil digmesine basilir.
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« Silinmek istenilen acil eylem karti icin kullaniciya emin olup/olmadigi sorulan
bir onay kutusu yoneltilir.

* Evet sec¢imi yapilan islemden sonra silme iglemi gergeklesir.

Acil Eylem Kartlari =

* Hayir dugmesi secilirse isleminiz iptal edilir.
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